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Cdn c* Quyilt dinh r; ,rroiW-U, ngdy 13/05/2002 cila 0y ban nhdn
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ddn tinh Ti€n Giang v€ vi€c thdnh lQp BQnh vign Tdm rhdn Ti€n Giang vd giao

ch*c ndng, nhiQm vu, quyin hqn cfia Ban Gidm dtic Bgnh vign Tdm thdn;

Cdn ct| Quy€t dinh sA Z+ZO\)O-SW nsdy 0g/11/202i cia Sd v tii riin
Giang v€ vi€c ban hdnh quy ch€ ldm viQc cita So Y t€ tinh Ti€n Giang;

Cdn crl biAn bdn Hqi nshi vi€n chtic, ngudi lao dAng B€nh vign Tdm thin
Tiin Giang ngay 31/12/2024 vi viQc thiSng nhiit th6ng qua quy cht! tdm vi€c ndm

2025;

, Theo di nehi cila Trudng phdng Tij chrlc-Hdnh chinh Bgnh vi€n Tdm

thdn,

QUYfTD!NH:
Didu l. Ban hdnh kdm theo Quy6t dinh ndy "Quy ctr6 lam viQc ndm

2025" cria BQnh viQn T6m thin TiAn Giang

Ei6u 2. Tru&ng phdng T6 chfc - Hdnh chinh c6 tr6ch nhiQm tri6n khai,
quan triQt Quy ch6 ndy <l6n vi6n chuc, ngudi lao dQng; d6ng thdi tham muu
Gi6m <I6c BQnh viQn t6 chric thgc hiQn c6 hiQu qui Quy ch6 ldm viQc ndy.

Di6u 3. Phdng T6 chric-Hdnh chinh, c6c Khoa, Phdng c6 li6n quan cin cri
vdLo quy6t dinh thi henh.

quyi5t Oinfr ndy c6 hiQu lWc k€ tri ngdy kj. C6c Quy ch6 ldm viQc truoc
d6y cria BQnh viQn T6m thdn Ti6n Giang n6t nipu lgc thi hinh./.
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cia BQnh viQn Tdm thdn Ti€n G

CHI.IONG I
NHTNG QUYEINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi vh tl5i tuqng tli6u chinh

. l.Quy chi5 niy quy dinh vd nguy6n.tic, ch6 dg tr6ch nhiQm, le lr5i lam viQc,
m6i quan hQ c6ng t6c, trinh tg gi6i quy6t c6ng viQc, thcri gian ldm viQc vd nghi
ngoi cria BQnh viQn TAm thAn Ti6n Giang (sau d6y ggi tit ln BQnh viQn).

2. Quy chti ndy 6p dgng al5i vOi: vi6n chric, ngudi lao dQng thuQc bi6n ch6
hay hqp d6ng (c6 ho4c kh6ng x6c tlinh thdi hqn) dang lirm viQc trong Benh vi€n
Tdm th6n Ti6n Giang.

Ei6u 2. Mgc tlich, y6u ciu quy tlinh hogt ilQng trong BQnh viQn

1. Nhim cU th6 ho6 Quy chti d6n chri, ph6t huy quy6n ldm cht cira can b0,
vi6n chric, ngudi lao d6ng; ting cuong higu lgc quin l)t benh viQn: phdng, ch6ng
tham.nhfing vi thgc hdnh tiCt kiQm ch6ng l6ng phi; n6ng cao chAt lugng kh6m
vd tli6u tri.

2. YiQc thgc hiQn nhfrng quy dinh hoat dQng cria BQnh viQn dugc qurln triQt
tt sg chi tl4o, t6 chric, diAu hdnh; d6ng thdi ndng cao ctri5 aO, tr6ch nhiQm vh su
quan tdm, tao diAu kiQn thufln lgi cta Ban Gi6m d6c dC vi6n chric, nguoi lao
dgng thgc hi6n.dAy <hi nhirng nQi dung v6 c6ng khai, minh b4ch, tham gia j ki6n
vd gi6m s6t, ki6m tra ho4t dQng cta b€nh viQn nhdm bio d6m chdt lugng vd hiQu
qui c6c dich W trong c6ng t6c phgc vU ngudi b€nh.

Ei6u 3. Nguy6n tic chung

l. Mgi ho4t d6ng cria BQnh viQn d6u ph6i tuAn thri quy dinh cria phrip lu4t
vd Quy ch6 lim viQc cria BQnh viQn. Vi6n chirc vir ngudi lao tlgng phii xri llf vd
gi6i quy€t c6ng viQc dung th6m quydn vd ph4m vi tr6ch nhiQm.

. 2. Benh viQn tdm viQc theo chi5 dO Tht tru&ng. Gi6m di5c ld ngudi quan li,
tli€u hdnh toan b0 hoat dQng cria BQnh viQn; chfu tr6ch nhiQm trudc co quan cAp
trCn ve trudc phrip lu{t.

3. Trong ph6n c6ng c6ng vi6c, m5i c6ng viQc chi tlu-o. c giao cho mQt khoa,
phdng, mQt nguoi phg tnich vd. chlu trrich nhigm chfnh. C6p tr6n kh6ng ldm thay
c6ng viQc cho c6p dudi, tflp th€ kh6ng ldm thay c6ng viQc cho c6 nh6n vd ngugc
l4i. N6u c6ng viQc dd ilugc giao cho khoa, phdng nio thi Trudng khoa, phdng d6
ph6i chlu tr6ch nhiQm chinh vA k6t qui gi6i quy6t c6ng viQc tlugc giao.
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4. TuAn tht trinh.tg, thri tgc vd thdi han (ti6n dQ) giei quy6t c6ng viQc theo
ding chuong trinh, k6 ho4ch, lich ldm vi6c, Quy chli ldm viQc cria Bgnh vi€n vd
sg phAn c6ng cria Girim ddc, tru truong hqp d6t xuAt ho[c c6 y6u cAu kh6c cria
co quan cAp tr6n.

. 5. Ph6t huy trinh d0, rl6ng lgc vd sd-trutrng cria vi6n chuc. nsudi lao d6ng;
di cao su pfriii hgp, trao d6i thing tin, h5 trq ni'au trong gidi quy6"t c6ng viqc vd
trong mgi ho4t ilQng thuQc chric ndng, nhiQm vg, quydn h4n dugc quy dinh.

6. ThFc hi6n nghiCm lcf luft, ky cuong hdnh chinh, d4o thic c6ng w. 86o
dim ddn chri, c6ng khai, minh bqch vi hiQu qui trong mgi ho4t dgng. DAy m4nh
c6i c6ch hinh chinh, u.rg dUng c6ng nghQ th6ng tin

7.Btro dbm c6ng tac ph6t ng6n, b6o mdt, an ninh chinh tri n6i bQ, bio v9 bi
mft nhd nu6c theo c6c quy <Iinh.

8. Bio tlim rru ti6n thUc hiQn nhiQm vg chinh tri b6o vQ, chim s6c vd nAng
cao sric kh6e nhdn ddn; dd cao tinh than tr6ch nhiQm c6 nh6n trong thyc thi
nhiQm vU; t6n trgng Nhdn ddn, t$n tdm, tan tpy phUc vU NhAn ddn; kh6ng tlu-o. c
lqi dqng chric vg, vi tri lem viQc <t6 nhtng nhi5u, vdi vinh, trUc lgi.

Chucrng II
TRAcH NrrrDM, rHAM vr crAr euyfr cONG vrpc

Di6u 4. Trich nhiQm, ph?m vi gi6i quy6t c6ng viQc cta Girim il6c

l. Gi6m d6c ld ngudi tlung dAu BQnh viQn, chlu tr6ch nhi6m tru6c Gi6m
d6c Sd Y t6, vO toan bO hopt dQng cria BQnh viQn; truc tiiSp gi6i quy6t c6c cdng
viQc sau:

a) Chi d4o, diAu hnnh BQnh vi€n thgc hiQn dtng chric ndng, nhiQm vg vir
quyAn h4n theo quy tlinh cria ph6p luQt.

b) Phan c6ng c6ng viQc cho cric Ph6 Gi6m <t6c, truong phdng, khoa; Uy
quydn cho Ph6.Gi6m d5c, Trudng phdng, khoa thgc hiQn vd gini quyiit mQt s5

c6ng viQc cq th6 trong khu6n kh6 ph6p luQt; chri tlQng ph6i hqp vdi .c6cco quan

chuy6n.m6n cta nginh y tE cdp tinh vd co quan kh6c tt6 xri ly c6c v6n dA c6 I6n
quan tl6n chftc n6ng, nhicm vu cria Bgnh vign.

c) Thuong xuy6n girim s6t, ki6m tra ho4t dQng cria c6c phdng, khoa trong
viQc thgc hiQn nhi€m vr,r d6 phen c6ng, phdn c6p.

2. Pham vi gi6i quylit c6ng viQc cria Gi6m di5c

a) Nheng c6ng vi6c thuQc thAm quy6, q.,y dinh trong c6c vdn bdn ph6p ludt
li6n quan vd nhirng c6ng viQc quy dinh tai khoan I Di6u niry.

. b) Nhirng c6ng viQc dugc Gi6m di5c Sd Y ti5 tinh Ti6n Giang phdn c6ng, riy
quyen.

.i. .1. ^_ i ^c) Tryc ti6p gini quy6t mQt s6 c6ng viQc tuy dd,giao cho Ph6 GiSm ddc,
tru&ng phdng, khoa nhrmg thAy cdn thiCt vi y6u c6u cdp b6ch ho{c c6 tinh chAt
quan trgng; ho4c Ph6 Gi6m tl5c, truong phdng, khoa ving mat; nhimg viQc li6n
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truOng phdng, khoa nhrmg th6y cAn thil5t vi y6u cAu c6p b6ch ho{c c6 tinh ch6t
qu* Lgrg; ioa. pto Ci# aac, truong phdng, khou uing mat; nirrng viQc li6n
quan tl6n tu hai tht trudng ngang cip trd l6n ho4c c6c Ph6 Girim d6c c6 y ki6n
kh6c nhau.

3. Truong hgp Girlm d6c tli v6ng dni hAn sE uj'quy6n (b6ng v6n ban) cho
mQt Ph6 Gi6m d6c giii quy6t nhirng c6ng vi6c c6 tinh chAt cdp b6ch li6n quan.,4
tl6n linh vgc Gi6m d6c phg trdch.

4. Gi6m tttic dua ra thio luin trong t$p th6 khoa, phdng tru6c khi dC nghi
c6p trdn hodc quy6t ttinh c6c v6n dd sau:

a) Chuong trinh, ki5 ho4ch c6ng tilc cic b6o c6o so ki5t, t6ng k6t cta don
vi;

b) QuV ho4ch, k6 hoach ph6t trii5n hdng nim, trung h4n vir ddi h4n; c6c
chuong t4nh, de 1Ir, du ar], dg th6o vdn ban ph6p luflt do don vi cht tri xdy dpng
dC Sd Y tC trinh cAp c6 thdm quy6n;

c) Quy chii chi ti6u nQi b0; Quy ch6 d6n cht; Quy chii ldm viec;

, d) Dg toiin, quy6t to,i'n ngdn s6ch; cn6 aO cni ti6u nQi bg, k6 ho4ch mua
s6m tdi si.n ctia don vi theo quy ttinh;

e) C6ng t6c t6 chric bQ m6y, bi6n chii, crtur bQ, thi dua, khen thu&ng, ky
luQt cria ilon vi theo quy tlinh;

0 Nht'ng 
"6" 

AC kh6c theo quy tlinh cria phrip, lurit ho{c do Thi trutmg
don vl th6y cAn thi6t phdi dua ra th6o lu{n trong tap the Lenh d4o don vi.

5. Gi6m diic b6o c6o vdi c6p uj dang cria tlon vi tru6c khi dC nghi c6p t ert

ho{c quyift dinh c6c v6n <Id sau:

a) Quy ho4ch ph6t tri6n, ki5 hoech 5 nim, hang ndm vd c6c biQn phrip thgc
hien;

b) Thanh lQp, t6 chric l4i, gi6i thii c6c t6 chric chuy6n m6n nghiQp vp vd ti5
chrtc kh6c truc thuQc don vl;

c) g6 nhiQm, UO *riem l?i, mi6n nhiQm, cho tir chric, khen thudng, hj
luQt, c6c chric danh lSnh d4o quan lf; phuong 6n sip xi5p lao dQng;

d) Nhtng u6., ae mrac theo quy dinh.ctia ph6p luflt ho{c do Tht trudng
don vi th6y c6n thi6t ph6i dua ra xin y ki€n c6p u! tl6ng cta don vi.

6. Gi6m ttiic l6y j kiiin cria Ban Ch6p hlurh c6ng tlodn co sd trudc khi d6

nghi cdp tr6n ho{c quy€t <t!nh c6c v6n dd sau:

a) Quy chti chi ti6u nOi bO;

b) Quy chii thuc hiQn ddn chri cta co quan;

c) Quy ch6 ldm viQc, quy ch6 khen thuirng, lc} ludt;

d) Quy ttinh vA tuy6n dgng, sri dpng crin bQ vi6n chric vd ngudi lao dQng;
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e) Phuqng an li6n doanh li6n k6t; phuong 6n huy tlQng v6n, vay v5n tin
dr,mg, h6 trg d6u tu;

0 Ph6i hqp voi Ban Ch6p hanh cOng doan ctng c6p t,5 chtc HQi ngh! c6n
b0, vi6n chric hirng ndm theo quy tlinh.

-t ,I7. Giitm d6c lAy y ki6n cta HQi nghi crin bQ, vi6n chric ho{c c6n b0 cht
ch5t cria don vi tru6c khi <tA nghi c6p tr6n hoflc quy6t dlnh c6c v6n d6 sau:

a) Quy ho4ch ph6t tritin, ktl hoach 5 nim, hdng n6m vd c6c biQn ph6p thyc
hiQn cria dcm v!;

b) Phuong rin sip x6p ho dQng;

c) Quy chti chi ti6u nQi b0;

d) Quy ctrtl aan chri co quan.

Di6u 5. Trrich nhiQm, ph?m vi giii quy6t c6ng viQc cia Ph6 Girflm tlSc

1. TrSch nhiQm gini quyiit c6ng viQc cria Ph6 Gi6m ttiSc:

Ph6 Gi6m d6c girip Gi6m tttic qudn l1f, di6u hdnh don vi, duo. c Gi6m d5c
phAn c6ng phu tr6ch mQt sii linh vgc, nhiQm vu c6ng t6c, mQt sr5 khoa, phdng;
nhan danh vd st dgng quy6n h4n cria Gi6m iti5c khi giii quyi5t c6c c6ng viQc

thuQc linh vgc du-o. c ph6n c6ng; chiu tr5ch nhi6m tru6c Gi6m diic vi tru6c ph6p

ludt vA viQc thqc hiQn nhiQm vU dugc phdn c6ng.

2. Ph6 Ph6 Girim rt6c c6 tr6ch nhiQm

a) Ch6p hdnh sg chi d4o, ph6n c6ng c6ng t6c cria Gi6m tl6c;

b) Chi <lao, ki,5m tra, d6n di5c viQc thgc hiQn c6ng vi6c trong c6c linh vuc,
nhiQm vU dugc ph6n c6ng phg tr6ch;

c) PhAn c6ng c6ng tric vi dri.nh gi6 kiit qui thqc hien nhiQm vg c6c khoa,
phdng vd c6n b0, vi6n chtc dugc phAn c6ng phr,r tr6ch;

d) Kj thay Gi6m <Il5c c6c vdn b6.n trong linh vyc duo. c phAn c6ng phg
tr6ch vd c6c vdn ban kh6c theo uj'quy6n cria Girim tliic;

e) fh6i hqp voi Ph6 Gi6m di5c kh6c trong don vi gi6i 9uy6t c6ng viQc c6

li6n quan; Tru&ng hqp gita c6c Ph6 Gi6m diSc cdn c6 f kilin kh6c nhau, Ph6

Girirrr d6c dang phu tr6ch c6ng viQc dugc ph6n c6ng ph6i b6o c6o Girim d6c
quyet dinh.

0 E6i vdi nhtng v6n dd thuQc vd chri truong ho{c c6 tinh nguydn tic md

chua c6 vdn ban quy dlnl ho{c ahtng vSn.tl6 cO li6n quan tti5n ph6t tri6n cria

ngdnh Y tt5 hoac thuQc thAm quydn giii quy6t 
",ia 

GiSm d6c hoac nhtng v6n dA

theo quy dinh tai Di6u 5, cria Quy ch6 niy thi Ph6 Girim <l6c ph6i xin f ki€n cria

Girlm d6c tru6c khi quyCt dinh.

Di6u 6. Trich nhiQm, ph?m vi giii quy6t c6ng viQc cta tru&ng khoa,
tru&ng phdng

1. Tr6ch nhiQm giii quyiit c6ng viQc
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a) Chri dQng t6 chric thUc hiQn c6ng viQc thuQc chric ndng, nhigm vq, quydn

h4n cta khoa, phdng; chlu tr6ch nhiQm tru6c Gi6m di5c rA toan b0 hoat dgng cria
khoa, phdng theo quy tlinh; brio c6o dinh kj, hoac dQt xu6t rC t5t q.ra c6ng t6c
cria khoa, phdng theo quy dinh.

. b) TiiSp nhin j ki6n, yeo 9e" chi d4o P Lenh itao BQnh viQn ho4c tir Phdng
Tr5 chric-Hanh.chffi chuyiln d6n it6 trrrc ti6p gini qqy6t ho{c phdn c6ng cho vi6n
chric giii quyet. Hudng din, ddn d6c, chi d4o, ki6m tra vi6n chric cta don vi
thUc hiQn cdng viQc dring tiSn dQ vd b6o tl6m ch6t luqng.

Khi dugc giao nh&ng c6ng viQc kh6ng thuQc thAm quyAn, chric n6ng,
nhiQm vu cria phdng, khoa thi phAi th6ng b6o.ngay cho Phdng Tii chric-Hdnh
chinh bi6t, d6 b6o c6o LEnh dpo BQnh viQn quy6t dinh; thoi gian kh6ng qu6 mQt
ngdy lirm viQc ki! ttr khi nhQn du-o. c c6ng viQc;

, Trong quri trinh,gi6i quyiit c6ng viQc n6u ph6t sinh nhirng v6n d€ vuqt qu6
th6m quy6n gi6i quy6t ph6i kip thdi.brio c6o Gi6m.tl6c ho[c Ph6 Gi6m d6c phg
tr6ch choli ki6n chi d4o d6 gi6i quydt; kh6ng chuyCn c6ng viQc thuQc nhigm vg,
thdm quy6n cta dcrn vi minh sang khoa, phdng kh6c; kh6ng gi6i quy€t c6ng viQc
thuQc nhiQm vq, th6m quy6n cria khoa, phdng kh6c.

c) JrugnB khoa, phdng; b6c si thudng truc Ldnh d4o dugc ki thua l€nh
Gi6m tl6c tl6i voi mQt s6 vdn ban tluqc phan c6ng ky vi phii chiu tr6ch nhiQm
c6 nhAn tru6c ph6p luft vir tru6c Gi6m tl6c vO nQi dung <Ie ky thta lQnh.

. d) Tham dg dAy dri c6c cuQc hgp do Ldnh tt4o BQnh viQn tri$u t4p (niiu
ving m{t ph6i b6o c6o ngudi cht tri vd riy nhiQm ngudi dp thay); t6 chric thgc
hiQn c6c y ki6n chi d4o, th6ng brio k€t lu{n cria Ldnh d4o BQnh viQn t4i c6c cuQc

hgp vd t4i c6c bu6i ldm viQc c6 li6n quan tliin khoa, phdng.

e) Khi tlugc LEnh d4o BQnh viQn ty nhiQm <lai dipn B€nh vicn tham dg cric
cugc hgp, hQi nghi thi chi duo. c ph6t biiSu nhirng nQi dung dE duqc Gi6m d6c,
Ph6 Gi6m tl6c th6ng qua. Trudng hqp nQi dung tr6 loi chua dugc th6ng qua thi
chi dugc ph6t bieu vdi tu c6ch c6 nh6n.

f) Thgc hiqn vigc chi d4o, ki5m tra, gi6m s6t toan bg ho4t dQng cria khoa,
phdng thuQc minh qu6n l1i, phu tr6ch.

g) Chiu tr6ch nhi6m vd c6ng t6c biro vQ bi mflt nhd nudc, bio vQ chinh tri
n6i b6 theo quy tlinh ph6p luQt.

h) Thuc hi€n c6ne t6c phdng chting tham nhtng, thgc hdnh titit kiQm,
ch6ng ldng phi; quy ch6 din cht d co sd, ddn vAn kh6o - ddn v4n chinh quy6n,
quy t6c img xri, d4o tltc c6ng vU, vdn h6a c6ng sd, xanh - sach - dgp iqi co
quan.

i) Khi truong khoa, phdng nghi ph6p ndm ho{c di c6ng t6c phii th6ng b6o
cho khoa, phdng bit5t vd phAn c6ng ngudi tliAu hanh trong thoi gian d6; Trudng
hqp truong khoa, phdng nghi ph6p (dd ttu-q c duyQt) trong khoa, phdng c6 xiy ra
c6ng viQc vugt thAm quydn, kh6 n6ng gi6i quy6t crja ngudi dugc ty quydn thi
ngudi tluoc riy quy€n ph6i b6o c6o, xin f kii5n cria LEnh d4o bQnh viQn. N6u ph6t



6

sinh kh6 khdn v€ chuyCn m6n, vugt thim quyAn cta nguoi duo.c riy quy6n, b6o, 
\J

Tru&ng phdng K6 ho4ch T6ng hqp giii quy6t.

j) Khi Gi6m diic, Ph6 Gi6m <t6c c6 chuong trinh lAm vi6c voi Thri truOng
c6c co quan, tlon vl kh6c ngodi BQnh vi6n (theo lich Phdng T6 chuc-Hdnh chinh
th6ng b6o); NQi dung ldm viQc li6n quan diSn phdng, khoa ndo thi tru&ng khoa,
phdng <16 phii chudn bi nQi dung vd mdi thanh vi6n li6n quan cimg dg.

2.Ph4m vi gi6i quyiSt c6ng viQc: theo chric ndng, nhiQm vp do Gi6m d6c
B€nh vi€n phdn c6ng cho khoa, phdng.

3. Trudng.hqp genh viQn c6 chuong trinh, kii ho4ch li,rn viQc trung vdi
chuong trinh, ke ho4ch ldm viQc cria khoa, phdng thi Truong khoa, phdng phAi
di6u chinh lai chuong tinh, kC ho4ch ldm viQc cta don vi minh, rru ti6n thlrc
hiQn chuong trinh, kC ho4ch lim viQc ctia BQnh viQn

Di6u 7. Trich nhiQm vir ph4m vi gi6i quy5t c6ng viQc cria Ph6 Tru&ng
khoa, phdng thuQc BQnh viQn

l. Tr6ch nhiQm gini quy6t c6ng viQc

a) Ph6 Trucrng khoa, phdng ld nguoi girip Trudng khoa, phdng phu tr6ch
mQt si5 linh vgc c6ng t6c cria khoa, phdng; chiu trdch nhiQm tru6c Tru&ng khoa,
phdng vA k6t qu6 thlrc hiQn c6ng viQc ilu-o. c giao vdr li6n doi chiu tr6ch nhiQm

tru6c c6p tr€n vA c6c linh vgc c6ng t6c cta khoa, phdng dugc giao. DA xu6t gi6i
ph6p vi thudng xuy€n b6o c6o Truong khoa, phdng v6 tii5n dQ, ch6t lugng c6ng
vigc <lugc giao vi k6t qu6 thgc hiQn nhiQm vu cria vi€n chfc thuQc linh v.uc dugc
phAn c6ng phg tr6ch.

b) Thuong xuydn b6o c6o tinh hinh c6c m{t c6ng t6c dugc phdn c6ng vir
c6c th6ng tin c6 li6n quan voi Trudng khoa, phdng.

c) Tham gia th6o lufn vd quy6t dinh cric v6n d6 thuQc tr6ch nhi€m t4p th6

cria 16nh d4o khoa, phdng.

d) Khi Truong khoa, phdng di c6ng t6c ho4c nghi ph6p, n6u dugc Gi6m
di5c BQnh viQn ch6p thufln, Truong khoa, phdng sE riy quy6n cho Ph6 Truong
khoa, phdng di€u hd,ntr, gi6i quy6t ciic c6ng viQc cria Khoa, phdng. Sau khi h6t
thdi han dugc iry quy6n, Ph6 Trudng khoa, phdng ph6i brio c6o l4i Trudng khoa,
phdng nhfrng n6i dung c6ng viQc tl6 xri lf trong thdi gian dugc ty quy6n.

!) Trong qu6 trinh.giii quyiSt c6rg viQc n6u ph6t sinh nhirng v6n dA vuqt
qu6 thim quy6n gi6i quyi5t pnai kip thoi b6o c6o T.-o*g khoa, ph6ng; Gi6m dtlc
hoic Ph6 Gi6m d6c cho y ki6n chi d4o <t6 gi6i quy6t.

0 Cht. ilQng phl5i hqp vdi c6c Trucrng khoa, phdng chfc ndng kh6c thuQc

BQnh viQn d6 xri ly nhtng vAn dA c6 li6n quan dlin nhfrng c6ng viQc thuQc chric
n6ng, nhiQm vp cta BQnh viQn.

g) Chlu tr6ch nhiQm v6 c6ng t6c b6o ve bi mat nhd nu6c, b6o v9 chinh tri
nQi b0 theo quy dinh ph6p lu{t.



7

. h) Thlrc hiQn c6ng tric phdng ch6ng tham nhfing, thgc hdnh tilit ki€m,
ch6ng l6ng phi; quy cn6 aan chri d co sd, dAn v{n kh6o - ddn van chinh quyAn,
quy tdc img xt, dao dric c6ng 4r, vdn h6a c6ng sd, xanh - s4ch - tlgp t4i co
quan.

i) Thlrc hi6n mQt sii c6ng viQc cq th6 theo sy chi d4o cta Ban Gi6m d6c
BQnh viQn vh Trudng khoa, phdng giao.

2. Ph4m vi gi6i quy6t c6ng viQc: theo chric ning, nhiQm vq do Gi6m d6c
BQnh viQn phAn c6ng cho khoa, phdng.

Di6u 8. Tr6ch nhiQm, ph?m vi giii quy6t c6ng viQc cta vi6n chrirc

l. Tr6ch nhi€m gi6i quyiSt c6ng viQc

a) Cht d6ng nghi€n cfu, tham muu vd linh vyc chuyCn m6n dugc phAn
c6ng thgc hign; ThUc hiQn hoan thanh ti5t c6c c6ng viQc <Iugc trudng phdng,
khoa giao theo chric ndng, nhiQm vU chuyEn m6n cria don vi.

. b) Chiu tr6ch nhiQm tru6c Ldnh dao bgnh viQn, trudng khoa, phdng v6 y
kiiin dO xu6t, tiiin d0, ch6t luqng, hiQu qui cria timg c6ng viQc duo. c giao; ve hinh
thric, th6 thric, trinh U, thri tgc vir quy trinh gi6i quyiit c6ng viQc dugc phAn c6ng
theo d6i, thltc hiQn.

c) Ch6p hdnh nghi€m sg chi d4o vi ph6n c6ng cria L6nh dao ghdng, kho.a

trong giii quy6t c6ng viQc; chri tlQng ph6i hqp v6i d6ng nghiQp dC giii quy6t
nhtng nhiQm 4r c6 li6n quan d6n nhi6u linh vuc.

d) Hoan thdnh thing thdi han c6ng viQc dugc giao; trudng hap kh6ng th6
hoan thdnh nhiQm vq, phAi c5o c6o trudng phdng, khoa ngay sau khi dugc giao
c6ng viQc.

. e) Khi di c6ng t6c theo )U phan c6ng cria tru&ng phdng, khoa, cria Gi6m
d6c ho[c theo chuong trinh, kC ho4ch <16 tluo. c duygt ph6i brio trudc cho 16nh dao
khoa phdng bi6t.

f) Thlrc hi6n thing.c6c quy dinh cria ph6p luit v6 vi6n chrlc; c6c quy dinh
cta BQnh vign TAm thdn vd khoa, phdng. ChAp hdnh mgi sg phAn c6ng cta
truong phdng, khoa, cta Ban girirn d6c; truong hqp giao nhiQm v9 kh6ng dring
thdm quy6n thi b6o c6o ngay; n6u vdn tlugc c6p tr6n y6u cAu thgc hiQn thi phii
thyc hiQn vd b6o c6o l4i voi Ban girim d6c sau.

g) Kh6ng duqc.lqi dung m6i trudng ldm viQc cria BQnh vi€n, thoi gian ldm
viQc t4i BQnh viQn <16 ldm viQc ri6ng nhdm ting thu nhQp c6 nh6n, thu lgi kh6ng
chinh dang, kh6ng hgp ph6p.

2. Ph4m vi giii quy6t c6ng viQc: trong phSm vi nhiQm vU duoc dugc L6nh
dao BQnh viQn, Trudng phdng, khoa giao theo vi tri viec ldm.

3. Vi6n chric (k6 c6 vi6n chric quan 11i) vd ngudi lao ilQng khi dugc cri tti
hgc ph6i thlrc hiQn tl6y dri c6c nhiQm vg sau:

a) Kj cam ki5t ttdo tqo voi BQnh viQn vd tuan tht dirng c6c iti6u khoan tI6 ky
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k6t trong cam k6t.

b) Trong thdi gian hgc phdi ch6p hdnh dirng nQi quy, quy ch6 cira trudng
hgc vd khdng d6 bi xti 1), hinh thitc lcf lu{t ndo. Ndu vi ph4m tuy mtc d0 Benh
viQn sE x5p lo4i mric dQ hoan thanh nhiQm vg cria vi6n chric vdo cu5i nam.

c) Trong thoi gian hoc, n6u kh6ng c6 lich hgc vir trong thoi gian nghi hd,
nghi 16, nghi t6t nguoi di hqc phdi vC ldm vigc t4i BQnh vien (phii b6o cho
phdng TCHC lich nghi cta trudng)

d) Phai kiit ttlic kh6a.hgc dung thoi gian qui dinh cria nhd trubng. Trudng
hqp kh6ng clu-o. c c6p vdn bdng chinh thric (kh6ng t6t nghiQp) kh6a hgc dtng thdi
gian quy itinh cta nhd trudng thi b! xiip loqi vi6n chtc cria nim d6 muc kh6ng
hodn thanh nhigm v9. Trudng hgp noi ddo t4o <ti6u chinh thoi gian ktit thrlc kh6a
hgc thi nguoi dugc cri di hgc phii b6o c6o v6i Tru&ng phdng T6 chuc-Hdnh
chinh dd theo ddi.

e) Sau khi hgc xong, ngucri di hqc ph6i nQp 03 ban ph6 t6.vin bing c6 c6ng
ch(mg cho Phdng T6 chric - Hanh chinh, Ph6ng Kti ho4ch t6ng hqp vi Phdng
Tii chinh k€ to6n trong vdng l0 ngiy, tinh tir ngiy ghi trong vdn bing.

f) Vi6n chric ngay sau khi ttit *rfrc chuong trinh hgc phii vO trinh diQn voi
Trudng phdng T6 chric-Hdnh chinh, trudng khoa quin lf minh vd ldm viQc ngay
khi dugc phdn c6ng.

Chuong III
MOI euANHp cONG rAc

Di6u 9. Quan hQ c6ng tic giiia BQnh viQn vrii cic co quan y t6 nrac

1. Quan hQ c6ng t6c gifra B€nh viQn voi Sd Y t6, co quan chuy6n m6n y ttl
c6p tinh, Ban ngiurh <Iodn th,5 c6p tinh lir quan hQ cta c6p duoi voi c6p tr6n vir
thUc hien theo quy tllnh cria ph6p luQt, Quy ch6 tam viQc cria S0 Y tis.

2. Quan hQ c6ng tric gita BQnh vien v6i c6c bQnh viQn, kni gi6i quytlt uig"
chuy6n m6n, nghiQp v9, don v! nio chri tri tlon vi d6 chri dQng gi6i quy6t r6n ae.

-3. Quan hQ c6ng t6c gitaBQnhviQn vdi c6c co quan y t6 c6p,huyQn ld quan

hQ h6n hq,p, vira c6 m6i quan hQ ph6i hgtp, vira c6 m6i quan h9 cAp dudi vd c6p
tr€n v6 hucmg dAn thgc hign chuyEn m6n, nghiQp vq.

Didu 10. Quan hQ c6ng t6c trong BQnh viQn

T6t c6 khoa, phdng trong B€nh viQn Tdm th6n chiu sg chi tlao toan di$n cria

Gi6m diic v6 t6 chric, hoqt dQng vi chuy6n m6n nghiQp vg, cg th6 nhu sau:

l. Gi6m dr5c quy6t dinh b6 nhiQm, miSn nhiQm c6c chric danh 16nh d4o,

qu6n lj cria Bgnh viQn theo phdn c6p thAm quy6n quan lj, tt6ng thdi chi d4o torin
diQn mgi ho4t dQng cria c6c phdng, khoa.

2. Ph6 Gi6m d6c chiu tr6ch nhiQm chi d4o, ki6m tra, gi6m s6t c6c ho4t dQng
chuy6n m6n, nghigp vg cta phdng, khoa theo phAn c6ng cria Girlm d6c.
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3. Trudng khoa, phdng chiu tr6ch nhiQm chi d4o, ki6m tra, gi6m s6t c6c
hoat dQng chuydn m6n, nghiQp 4r cta phdng, khoa theo ph4m vi chfc ndng,
nhiem vU duo. c Gi6m tl6c ph6n c6ng; phAn c6ng c6ng vi6c, tl6n tl6c, ki6m tra vd
d6nh gi6 viQc thgc hi€n nhi€m vg cria nhdn vi6n trong khoa, phdng theo vl tri
viQc ldm vd sg phdn c6ng cria Gi6m d6c, Trudng khoa, phdng.

Didu 11. Quan hQ giira tru&ng khoa, phdng

1. QI* hC henh chinh gita Tru&ng c6c khoa, phdng li.quan.hQ ngang c6p.
Phong T6 chirc-Hdnh chinh dugc giao nhiQm vg ld don vi dAu mi5i tii5p nhan vd
tri6n khai c6c c6ng t6c 1i6n quan d6n c6ng t6c t6 chric crin bQ, hdnh chinh quan
tri, c6c 1o4i v6n ban hdnh chinh cta BQnh viQn.

2.TruOngkhoa, phdng khi dugc Blao cht tri gi6i quy6t c6c c6ng vi6c c6
li6n quan d6n chric n6ng, nhiQm vu, quy6n hqn oia phdng, khoa kh6c phdi trao
d6i j ki6n vdi tru&ng khoa, phdng d6. Trong vdng O2 ngdy ldm viQc, trudng
phdng, khoa dugc h6i f ki6n c6 tr6ch nhiQm tri loi b6ng vin ban (ho{c qua c6c
nh6m Zalo) theo drins y6u cAu cta phdng, khoa chri tri; trudng hqp kh6ng tr6 loi
dugc coi nhu dd <I6ng f.

Didu 12. Quan hQ c6ng t6c giira Lnnh dgo don vi voi c6c t6 chric chinh
tri, chinh tri - xi hQi thuQc tlnn vi

l. Tht trudng don vi dinh k) hang {,ing, quy, 6 thtng, hang ndm th6ng
b5o v6i c6p uy, d4i diQn cdng dodn vd c6c t6 chric chinh tri xE hQi kh6c cria don
v! v6 nhiQm vg cta don vi, thlo lu{n cric ndi dung biQn ph6p ph6i hqp l6nh d4o
c6ng t6c chinh tri, tu tuong, t6 chtc ning nhiQm vp chuydn m6n, ch6 iIQ, chinh
s6ch d6i v6i crin bQ, vi€n chfc.

. 2. Tht trudng don vi.tao diAu kiQn thu{n loi chot6 chric Darlg vd c6c tlodn
th6 ho4t dQng theo dfing di6u lQ, t6n chi, mUc dich; ph6i hqp vdi c6puf D6ng vir
c6c t5 chric chinh tri - xd hOi khric trong don vi ch6m lo vd tgo di6u kiQn ldm
viQc, hgc tfp vd n6ng cao trinh ttQ chinh tri, chuy6n m6n, nghiQp vU cho c6n b0,
c6ng chfc trong BQnh viQn; b6o dim thgc hi€n Quy chii dAn chri, c6ng khai,
c6ng bing trong ho4t dQng cria don vi, x6y dlmg vdn ho6 c6ng sd vi k! luft, kj
cuong hdnh chinh.

3. CAn bO, vi6n chric ld dang vi6n, tlodn vi6n, hgi vi€n cria t6 chric chinh
tri - xd hQi trong don vi guong miu hoiur thinh t5t c6ng viQc dugc giao theo
dirng quy dinh cta ph6p lu{t v€ crln b9, vi6n chric; nghiCm chinh thgc hiQn cdc
quy dinh v6 nhiQm vg vd tr6ch nhi6m cria nguoi dang vi6n, dodn vi6n, hQi vi6n
vir c6c quy dlnh c6 li6n quan d€n c6ng u-r cria c6n bQ, vi6n chfrc.

Chuong IV
rt uo4,cn cOxc rAc

Di6u 13. Phin lo4i k6 hoSch c6ng tic
1. Ktl hoach c6ng tiic nim.

2. Kii ho4ch c6ng t6c quj.
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3. K6 hoach c6ng t6c thring.

4. K6 ho4ch c6ng t6c tuAn cta Linh d4o BQnh viQn.

Dilu 14. NQi dung vir ciin cri'tI6 xfly dgng k6 hoSch c6ng t6c

1. Kti hoach c6ng t6c nim:

a) NQi dung:

- NQi dung ki5 hoach c6ng t5c ndm ph6i ttr6 triQn tiit trqp gifra c6c nhiQm vs
n6u trong c6c vin ban, f kiiin chi d4o cria cAp tr6n voi sg chir dQng d6 xu6t cia
don vi; n€u c6c dinh hu6ng, c6c nhiQm vu vd c6c gi6i phrip chinh tr€n tAt cA cec
llnh vr;c c6ng t6c cta B€nh viQn, phdng, khoa.

- M5i c6ng viQc, ho4t tlQng cdn x6c dinh 16 nQi dung chinh, nhiQm vq, gidi
ph6p chinh t6 chric tri6n khai thgc hiQn, ph6i bao gdm ci kinh phi d6 bao eam
thuc hi€n.

- Kii hoach c6ng tac nlm cria c6c phdng, khoa trong BQnh viQn phii n6u 16

c6c muc ti6u chung, chi ti€u c6c chuong trinh vi c6c nhigm vu, gi6i phrip thyc
hiQn, bao g6m ci kinh phi <16 b6o tl6m thgc hiQn.

b) CIn cri d6 xdy dlmg ki5 hoach c6ng t6c ndm:

- Cdn cri vdo chric ndng, nhiQm vg cria BQnh viQn; c6c nhiQm vg duoc Gi6m
diSc S& Y tii giao; du kirin chuong trinh, k6 ho4ch c6ng trlc cria c6c phdng, khoa
trong BQnh viQn.

- K6 hoach c6ng t6c nim cta c6c phdng, khoa trong BQnh viQn tlugc xdy
dpg tr6n co sd chfc ning, nhiQm vg cria phdng, khoa, chuong trinh, ki5 ho4ch
c6ng t6c ndm cria B€nh viQn vd cdc nhiQm vg kh6c do Ldnh dAo BQnh viQn giao.

2. Kri hopch c6ng t6c quy, thring:

a) NQi dung cria ki5 ho4ch c6ng t6c quj, thring cira BQnh viQn, khoa, phdng

bao g6m c6c nhiQm vg, ho4t dQng cg th6 sE duo. c ti6n hanh trong quj, th6Lng.

b) Cin cri d6 x6y dyng kti hoech quj, thang li k6 hoach c6ng t6c ndm, quf
cria BQnh vi€n, cria khoa, phdng; n6u c6 nhiQm vu moi ph6t sinh ngodi kii ho4ch
nim, qui thi dua vdo ktl ho4ch thring.

3. Ki5 hoech c6ng t6c tudn ctia LEnh ttpo BQnh vi€n bao g6m c6c th6ng tin
vA nQi dung, du kii5n thoi gian lim viQc cria Lffi <l4o trong mQt tuAn.

4. Ngoii c6c kti ho4ch c6ng t6c nIm, qui, thrlng, tuy theo y6u cAu cria c6ng
viQc, chric ndng, nhiQm vp cria khoa, phdng vd giao nhiQm vu cfia c6p tr6n, c6c

khoa, phdng xdy dtmg k6 ho4ch chuy€n dO thuQc ph4m vi chric ndng, nhiQm vp
cria khoa, phdng ho4c theo sg phdn c6ng cria Ldnh deo BQnh viQn.

5. Ki5 ho4ch c6ng t6c tudn cria Ban Gi6m dtic vd Ldnh tl4o khoa, phdng
phni grii l6n vdn phdng diQn tu (phdng Kt5 hoach TOng hqp), thdi gian g[ri ch4m
nhdt vdo sring thf 5 hdng tu6n.

Di6u 15. Xiy dr;ng k6 ho4ch c6ng t6c
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1. Ki5 ho4ch c6ng t6c ndm cria BOnh viQn:

a) Tru6c ngdy 30 thring ll h6ng nim: Phdng Kil ho4ch t6ng hqp y6u ciu
c6c khoa, phdng x6y dgng ki5 ho4ch c6ng t6c ndm cria c6c khoa phdng minh;
girim s6t ti6n dQ thqc hiQn cta c6c khoa phdng; t6ng hqp tl6 xAy dpg k6 ho4ch
nim cria BQnh viQn.

b) Cham nh6t vdo ngdy 05 thilng 12 hang ndm, Phdng Kii ho4ch t6ng hqp
hoirn chinh dy th6o kli hoach ndm cta BQnh viQn trinh t?i cuQc hgp cta t{p th6
l6nh d4o (hoac HQi nghi t6ng t69 tfrao lu{n, hodn chinh trudc khi ban hdnh.

, d) Trong qu6 trinh thpc hign chuong trinh, k6 ho4ch c6ng t6c nEm cira S0 Y
tai, Benh viQn, c6c co quan y t6 c6p tinh, phdng, khoa dugc giao nhigm vU tri6n
khai th6y cAn b6 s,rng, sta tl6i vA nQi dung vd thdi gian, thi trudc mQt thring so
v6i thdi han phAi hodn thanh, phdng, khoa phii xin j ki6n Ph6 Gi6m di5c php
tr6ch linh vuc vd trinh Girim d5c cho f kiiin quy.5t dinh vC viQc xin di6u chinh
thdi gian hoan thanh nhigm vq duo. c giao.

2. Ktl hoach c6ng t6c quy cta BQnh viQn:

- Tru6c ngity 29 tdy cria th6ng cutii 9!!, clc phdng, khoa ph6i grii ki5 hoach
trong quj ti6p theo cho Phdng Kd ho4ch t6ng hgp. Phong K6 hoach t6ng ho-p c6
tnich nhigm t6ng hqp xAy dpg dg th6o ki5 ho4ch ho4t dQng cta quy kii titip gui
c6c phdng, khoa g6p y, sau d6 trinh ban gi6m d6c ph6 duyQt. Qu6 thoi han tr6n,
phdng, khoa ndo kh6ng gti coi nhu phdng, khoa d6 khdng hoirn thdnh nhiQm vU
cta thring cu6i quli.

3. Ki5 hopch c6ng t6c thrlng:

a) Hang th6ng, c6c phdng, khoa cdn cri chuong trinh, k6 ho4ch c6ng tric
quj d,i,xAy dpg vd tritin khai thpc hiQn chuong trinh, k6 ho4ch c6ng tric thang-
N6u ti6n tlQ thgc hi6n c6ng t6c thdng bi cham phii th6ng brio cho Phdng K6
ho4ch t6ng hqp tru6c ngdy 25 hirng th6ng.

b) phQm nh6t ld ngdy 30 hang th6ng, Phdng K6 hoach t6ng hqp ph6i hoan
chinh k6 ho4ch c6ng t6c thring sau cta B6nh vi6n trinh Gi6m d5c xem x6t, quytit
tlinh gti Sd Y te tuoc l0 tdy cria thring sau; vi ban hanh cho c6c phdng, khoa
thyc hiQn.

4. Chuong trinh c6ng t6c tu6n cta Ldnh d4o BQnh viQn:

CEn cri kti hoqch c6ng t6c tuAn crla phdng Ki5 hopch t6ng hqp vd sg chi d4o
cria Gi6m d6c, trudc 16 gid thf ndm hdrng tuAn, vi6n chtc phdng T6 chr?c Hdnh
chinh l6n lich c6ng t,ic tuAn sau ctia Ldnh d4o BQnh vi€n.

Didu 16. Theo d6i, tl6nh gi6 k6t qun thgc hiQn k5 ho4ch

L Hdng thrlng, quf, 6 thring, 9 th6ng vd cu5i n6m, tru&ng phdng, khoa rd
so6t, d6nh gi6 vigc thuc hiQn kt5 hoach c6ng tac cria phdng., khoa,,grii b6o c6o vd
Phdng K6 hoqch t6ng hqp d6 t6ng hqp vi b6o crio Girim tl6c vC k6t gud xri lj c6c

c6ng viQc dugc giao, nhirng c6ng viQc cdn t6n dgng, hu6ng xri lj ti€p theo, ki6n
nghi viQc di€u chinh, b6 sung chuong trinh, k€ ho4ch c6ng t6c thdi gian t6i.
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2. Ph6 Gi6m d6c dugc phdn c6ng phq tnich c6c linh vgc chuydn m6n c6
tr6ch nhiQm chi dp c6c phdng, khoa tri6n khai thqc hiQn theo kli ho4ch duqc
duygt; b6o c6o k6t qu6 theo ti6n d0.

3. Phdng K6 ho4ch t6ng hqp thudng xuy6n theo d6i, kiiSm tra, d6n tt6c viQc

thgc hiQn k6 hopch cta c6c phdng, khoa; hirrg thring, guf, 6 thrfurg, 9 thri.ng vd
c.,5i ne- b6o c6o k6t qu6 thgc hiQn cria BQnh viQn. K6t qui thgc hiQn chuong
trinh, ke ho4ch c6ng t6c ph6i duo.c coi ld mQt ti6u chi quan trgng dO xem x6t,
drinh gi6 viQc hoan thenh nhi€m vu cria phdng, khoa.

Didu 17. Thi tgc gfri vin bin, trinh giii quy5t c6ng viQc

t. T6t cA c6c lo4i v5n ban d6n, vi6n chric Phdng Tr5 chric-Hdnh chinh dugc
phAn c6ng c6 nhi€m vp chuy6n qua vEn phdng diQn tir Lenh dpo xem xdt, xri lf;
Linh d4o chuy6n di5n b0 ph{n chiu tr6ch nhiQm gi6i quy6t. trudng hqp gti dich
danh thi chuy6n tryc tiiSp diSn nguoi nhfln.

2. Tdt ci c6c lo4i vdn ban do Bcnh viQn ph6t hirnh, tru&ng khoa, phdng
dugc giao so4n th6o vdn ban c6 trech nhi€m thAm tra vin Uan vC tne thric, nQi

dung, noi nhQn tru6c khi chuy6n Ldnh d4o bQnh viQn kj s6; n5u ph6t hiQn chua
<I4t y6u c6u, dO nghi c6 nh6n soqn th6o hoan chinh lpi m6i chuy€n kf s6. Phdng
T6 chtic - Henh chinh chiu tr6ch nhiQm kf si5 ph6t hanh vd luu trfr vin ban dring
qui ttinh.

. 3. Tru&ng, khoa, phdng c6 nhiQm yu tdnh LEnh d4o ky dt ce c6c vdn bdn,
gi6y td, n6u vdng mit thi phii tv quy6n lai cho nhAn vi6n trinh kf, tru6c khi
i.l* ty ph6i nEnir6 nQi dung d6 ihuydt trinir voi Linh d4o Bcnh viQn.

4. ViQc giao, nhfn vin ban hoflc c6c loai gi6y td kh6c thuQc ph4m vi c6ng
viQc cria c6c khoa, phdng thgc hiQn nhu sau:

- VEn ban tlipn tu nh{n theo quy dinh cria Vdn phdng diQn tri;

- Ven ban gi6y nguoi nhQn vdn ban phAi h-i t6n vdo s6 cria b6n giao;

- B6n nhAn x6c dlnh vin ban kh6ng thuQc tr6ch nhiQm cta phdng, khoa
minh, phii hoan tra l4i ngay ho{c vdo bu6i sang cria ngiy ldm viQc h6m sau.

Ngodi.ra c6c khoa, phdng c6 nhiQm vu gi6i quy6t vdn bin g6p theo nQi

dung y6u cau sau khi dugc Ldnh dqo ph6 duyQt.

Chuong VI
CHf DO GIA0 BAN, HQI HQP

Didu 18. Ch5 d0 giao ban, hQi hgp

C6c cuQc hgp cria BEnh viQn kh6ng lim anh hudng <Ii5n kh6m bgnh, chta
bQnh vd phpc q ngudi bQnh.

- Hqp giao ban BQnh viQn thgc hign kh6ng qu6 30 phrit vio diu gid bu6i
sang.

- Quy ttinh chi5 dQ hgp cu th,!, g6m:
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l. Hop giao ban Khoa, phdng: Thdi dii5m hqp vi s6 lAn ho.p hdng tudn do
truOng khoa, trudng phdng quy6t ainfr nhrmg it nhAt phAi thgc hiQn giao ban 02
lanltuen.

2. Hgp giao ban c6p BQnh vign: tht 2 hang tudn

.3. Ho.p Ban GiSm diSc BQnh viQn: Hgp Ban Gi5m di5c hang th6ng tri ngiy
05 d6n ngdy 10 t6y hang thrlng vd ho.p tIQt xudt do Gi6m <I6c quy6t tlinh;

5. Ho.p le tuan c6c Khoa, phdng: Ban gi6m di5c hgp vdi c6c khoa phdng
dugc ph6n c6ng phg tr6ch;

6. Hgp crin bQ chri ch6t: m6i quf I l6n

7. Hgp HQi d6ng ngudi bQnh c6p BQnh viQn: 1 thringnan

8. Hgp hQi tl6ng Didu dudng: 1 thdng^an

9. Hgp HQi ddng khoa hgc k! thu{t 1 theng/lan;

10. Hgp HQi tl6ng thuiic vd didu tri: 02 thringnan hopc dQt xu6t;

I 1 . Ho. p thi dua hdng thring: I thr{ngllan;

12. Ho.p so k6t 6 th6ng vd t6ng k6t ndm: toan thi5 CCVC;

13. Trong truimg hap can thiiit, Thri trucmg don vf hqp dQt xu6t CBVC cria
don vi, frugng Khoa, phdng hSp {0t xu6t CBVC cta Khoa, phdng dC th6o 1u4n

vd gi6i quy6t c6ng viQc theo y6u cdu nhiQm vg tlugc giao ho{c theo y6u cdu cria
c6p tr6n.

Tuj tinh hinh ho4t dQng thgc t6, Tht tru&ng don vi sE quy6t dinh diCu
chinh ch6 d0 hsp cho pht hqrp.

DiAu 19. C6ng trlc chuin bi hQi nghi

1. Gi6m di5c duyQt cht tru<rng tO chirc hQi nghi trong trudng hqp chua c6
trong chuong tuinh, kC ho4ch cta BQnh viQn.

2. XAy dgng kt{ hoach t6 chric hQi nghi

Don vi chr.i tri chu6n bi nQi dung chiu tr6ch nhiQm xdy dung k6 ho4ch t6
chirc hQi nghi d6 xin 1f kilin L6nh d4o Bpnh viqn quy6t dinh v6:

- Du ki6n chuong trinh hQi nghi.

- Thdnh phan, thdi gian, dia di6m hqp.

- NQi dung hQi nghi, phdn c6ng chuAn bi cdcb6o c6o.

- Dg tru kinh phi (nQi dung chi, ngudn tdi chinh).

- Ds kiiin thdnh lfp Ban t6 chtc hQi nghi (n6u c6).

- C6c v6n dA can thiiit khac.

O6i vOi hQi nghi vi6n chric c6 nQi dung li€n guan d6n nhidu phdng, khoa,
Phdng T6 chric-Hdnh chinh c6 tr6ch nhiem d6n di5c cric phdng, khoa dg th6o
b6o c6o ve trinh Ldnh d4o dung thoi gian quy dinh; kip thcvi brio crio Ldnh d4o
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B€nh viQn gi6i quyiit nhtng v6n d€ vuqt quri kh6 ndng vdr quy6n h4n phdng,
khoa.

C6c cuQc h9n chi dA cQp tt6n mQt nQi dung theo chuy6n nganh thi phdng,
khoa cht tri chuAn bi nQi dung theo k€ ho4ch.

Di6u 20. Nguy6n t6c ctia cuQc hgp, hQi nehi

a.; Kl61S duqc ghi,arn, ghi hinh cuOc hgp, hQi ngh!. Trong nhirng truong
hqp can *riiit ctli tri quy6t dinh viQc duo. c ph6p Chi arrl, ghi hinh cugc hgp nhim
tranh trudng hqp dua tin sai sU thQt, xuy6n tqc, ru kh6ng, gdy mdt doan k6t nQi

b0.

b) Thenh vi6n dy hqp ch6p hdnh sg tti6u hdnh cria chri tri cuQc hqp, h.Qi

ngh!ph6t biriu phii t6p trung.viro nQi dung cria cuQc hop; Chri tri cuQc hgp di6u
hanh th6o luQn, bi6u quy6t (n0u c6) vd k6t luQn cuQc hgp.

c) Sau cuQc hqp kh6ng thanh vi6n ndo dugc th6ng tin vA nQi dung cuQc

ho.p, hQi ngh! ra b6n ngodi, chi chri tri cuQc hpf moi dugc quy6n th6ng tin; V[n
ban th6ng b6o k6t lu6n, k6t qui cuQc hop (n6u c6) ld th6ng tin chinh th6ng cria
cuQc hgp.

d) K6t thric cugc hop, hQi nghi khdng qu6 05 ngdy ph6i ban hdnh th6ng brlo.,v.

kpt qui cuQc hgp (n6u c6), n6u cuQc hqp dd c6 kiSt tu4n cria cht tri vd kh6ng cdn
t6 chric th€m c6c cuQc hgp kn6c d6 gi6i quyiSt nQi dung d6 nfta.

e) Tr6ch nhiQm cta nguoi cht tri cuQc hqp, hQi nghi

- Qu6n triQt mqc dich, y6u cAu, nQi dung chuong trinh, thdi gian vA lich
trinh cria cu6c hop, hQi nghi.

- Di6u khi6n cuQc hgp theo dring mgc dich, y6u cAu d6 ra.

- C6 y kiin ki5t 1u6n cuQc hgp, tru6c khi kiSt thric cuQc hgp.

0 Tr6ch nhiQm cria nguoi tham dU cugc hgp, hQi nghi

- Nghi6n criu tdi liQu, vin ban cuQc hgp tru6c khi dtin hgp (ni5u c6).

- ChuAn b! tru6c y ki6n ph6t bieu t4i cuQc hgp, hQi nghi.

- Dg ho.p dirng thanh phAn, dring thdi gian; tham dg hiit cuQc hqp, hQi nghi.
Trudng hqp cAn thii5t vd dugc sg d6ng f cta cht tri mdi dugc roi kh6i cuQc hgp,
hOi nehi sdm.

- Trong khi hgp, h6i nghi kh6ng dugc lirm viQc ri6ng. ho{c xir lf vigc ri€ng
kh6ng li€n quan d6n cuQc hgp, hQi nghi. Di€n thoai phii <16 ch6 tlQ rung.

- Trinh bdy y kitin phni ngen gqn, di thdng vdo nQi dung v6n di vd kh6ng
vugt qu6 thoi gian ngudi cht tri cho ph6p.

- Trong truong hqp di hgp, hQi nghi thay, phrli b6o c6o kiSt qu6 cugc hgp
cho thri tru&ng don vi ct minh di hgp.

g) Ghi bi6n ban vd th6ng b6o kiit qu6 hgp, hQi nghi: Phdng, khoa cht tri ngi
dung hop chfu tr6ch nhiQm cri thu lcj ghi bi€n ban hgp (niiu cAn) vA so4n th6o
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thdng b6o y tii5n ki5t lufn t4i. cuQc hgp, cht tri duyQt tru6c khi lcf ban hdnh.
Th6ng b6o k6t lufn phii gui d€n Gi6m d6c.

Chuong VII
rO cHr.Ic ufp c6xc oAx

Didu 21. Trfch nhiQm cta LSnh tISo BQnh viQn

1. Lenh tl4o BQnh viQn ph6i c6 llch tii5p c6ng dan, tuy theo y6u cAu cria
c6ng viQc ae Ui5 tri s6 n" ti6p c6ng d6n trong th6ng nhmg ti5i thi6u st5 lAn tii5p
phni dung qui dinh.

2. Giarn di5c c6 thii uf quyAn cho Ph6 Girim d6c, truong/ph6 c6c phdng,
khoa tii5p c6ng dAn nhrmg it ntr6t m5i thring Gi6m d6c ph6i Ui5 tri ttroi gian d6

tr.uc ti6p ti6p c6ng ddn mgt ngdy.

3. Chi ttao Phdng Td chric- Hanh chinh, vi6n chric phg tr6ch thanh tra ctrng
c6c.khoa, phdng ph6i hqp thgg hi6n nghiCm tuc nhiQm.vq ti€p c6ng dAn d6n
khi6u n4i, t6 c6o, phin rinh, 1ti6n nghi; kip,thdi gi6i quydt theo thdm quy6n c6c
khi6u npi, g6p y; trdn trgng ldng nghe ! ki6n cria c6ng dAn d€ cii ti6n, ndng cao
hiQu qu6 c6ng t6c.

Didu 22. Tr6ch nhi$m cta Phdng T6 chric - Hhnh chinh

1. Bi5 tri phdng tiiip c6ng ddn, c6c diAu ki€n, thii5t bi cdn thi5t phsc vr,r c6ng
tacti6p c6ng dAn t4i co quan; chi d6n, titip d6n c6ng d6n theo dtng quy dinh.

2. Th6ng brio kip thoi cho Girim diic, Ph6 Gi6m d6c khi c6 c6ng dAn tltin
y6u c6u gidi quy6t khi6u nai, ti5 ctio.

Chuong VIII
THor crAN LAM VrEC VA NCni NCor

Didu 23. Thdi gian thm viQc

1. Thdi gian ldm viQc binh thudng: ngdy lim viQc 08 ti6ng.

- Gid hanh chinh:

S6ng tu: 7 gid 00 phrit - 11 gid 30 phrit.

ChiAu tt: 13 gid 30 phrit - 17 gid 00 phrit.

- M5i tuen ldm viQc 05 ngdy/tudn; Thri bdy, Cht nhat, ngiy 16 l6n: nghi ldm
viQc ho[c ldm bt theo quy <Ifnh cria B0 luit lao dQng s6 +StZOOtqP't+.

- fdt ca c6c cin bQ, c6ng chric, vi6n chric BQnh viQn ph6i m4c d6ng phqc,
mang th6 vi6n chtc theo m5u quy tlinh khi ldm viQc.

2. T6 chric thudng tn;c:

- Thuong tryc 24124 gid. Thdi di6m bdn giao ca truc vAo lirc 07 gio 00 phrit
hang ngdy
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- TrUc BQnh vi€n: hing thring Phdng Kii ho4ch - T6ng hqp l6n lich tryc
BQnh vien cho toirn bQnh viQn theo quy ttinh hiQn hinh vd dugc Ban Gi6m d6c
hf duyQt.

- Nhiem vr'r cr.ia ca tryc lA bio d6m an ninh tr{t tU co quan, kh6ng dil xAy ra
m6t t.6-, ch6y n6, ddm bAo an tod,n vQ sinh lao dQng vd gi6i quyt5t chuydn m6n
c[ra ca tr.uc. Ca tryc phii dim bdo chri dQ thuong tryc, c6 mpt tpi bQnh viQn

24124 giit,ptr6i ghi nhqn vdo s,5 tr.u. t6t ci nhfrng sy viQc xiy ra trong phi6n tryc
li6n quan tl6n khoa phdng theo ttmg cAp truc, d6ng thdi brio c6o v6i Ban Gi6'm
rt5c khi cAn thii5t vd ph6i ban giao ca truc khi triit ntriQm vu.

- Ngudi lao dQng sau khi tham gia thulng truc s6 dugc nghi bt (ra tryc),
thdi gian lghi bt (ra tr.uc) tOi ttri6u bing voi thoi gian truc. Trong thdi gian nghi
bt niry, n6u BQnh viQn c6 nhu cAu huy dQng nguoi lao dQng lim viQc thi sE duoc
gi6i quy6t nghi bt viro thoi gian khric ho{c tinh ti6n theo hinh thric lim thdm gid
theo qui dinh.

3. Nhiem vp, quydn h4n cta tua Thudng tr.uc bQnh vign, thgc hiQn theo qui
dfnh ctia ph6p luat va thqc hiQn thdm mQt si5 nhiQm rru, qrrydn h4n sau,

a) Thuong tryc L6nh d4o c6 tr6ch nhiQm diAu hdnh, gi6i quy6t c6c c6ng
viQc cria tua thuhng. tr.uc; thudng xuy6n ki6m tra, d6n diic c6c thAnh vi6n trong
tua truc thUc hiQn t6t nhi€m w dugc giao; huy dqng nhan lgc todn tua tryc varo

thuc hiQn nhigm vu, ddLm b6o tet ce cec vi tri tryc trong tua thudng tryc bQnh

viQn dAu hoan thanh t5t nhi€m vp. Trong tua tryc n6u c6 v.u, viQc xdy ra vugt
qu6 thAm quy6n phii brio c6o ngay L6nh dao BQnh viQn xin f ki6n chi d4o xir l1i.

Thudng tryc Ldnh dqo dugc Thtn lQnh Gi6m d6c ky mQt s6 giAy td hanh chinh.

b) Vi€n chirc, ngudi lao dQng (ngo4i tru Linh d4o BQnh viQn) kh6ng ph6i ld
thdnh vi6n cfra tua thudng tryc thi khOng dugc tham gia vio c6c ho4t dQng thugc
nhiQm vU, tr6ch nhiQm vd thAm quydn cia tua thudng tr.uc. Trudng hqp vi€n
chric, ngudi lao dQng c6 nhu cAu tham gia, h5 trq c6c ho4t dQng cria tua thuong
tryc phii xin j ki6n cta Thudng tr.uc L6nh d4o ngiy d6.

c) Thuong tryc LSnh d4o, trong tua thudng tryc, tap trung.thgc hiQn nhi6m

w quan lj n6u t4i di6m a) tr6n; phii bao qu6t todn bQ di6n bi6n cta bQnh vign
trong ngdy tryc; chi dlnh c6c b6c si thgc hiQn c6c ky thuat chuydn m6n, chi truc
ti6p thgc hiQn c6c ky thuat chuyEn m6n d6i v1i cilc trudng hqp kh6, ddi h6i ne.ng

lgc vd kinh nghi€m chuyOn m6n cao; thudng xuy€n tliro t4o, hudn luyQn (ndm

tay chi viQc) vir t4o co hQi cho cdc bic si chua dri ning lgc, kinh nghigm chuy€n
m'6n n6ng cao k! n6ng thuc hiQn cric k! thuft y tl5 dii x6y drme dQi ngff kri thta;
kiit thirc tua thudng tryc phAi ban giao tr.uc tirip v6i Thudng tryc l6nh dao cira, .r
ngay tlep tneo.

Ei6u 24. Sip x5p lich thudng trgc bQnh viQn

1. Nguy6n t6c sap 1i5p Fa thuong tr.uc beq viQn ld sip *6p theo hinh thr?c

xoay vdng di toi. Khi sip x6p lich tryc hang tudn, n6u c6 01 ho{c nhi6u nguoi
phii di c6ng tlc, nghi vi6c ri6ng, ... thi d6n tua tr.uc (d6n nguoi k6 can l6n vi tri bi



l1

tr6ng). Khi ngucri nghi viQc (tli c6ng Lic, nghi viQc ri6ng, nghi gQp ph6p, ...) trd lai
lim viQc thi tluo. c sip xi5p vdo tua thudrng tr.uc ngay. Khi d6 s€ thi5t lfp tua t4rc
th.eo trflt qu moi. Vd tua truc ndy tii5p tgc duo. c duy tri xoay vdng di toi. Hinh thric
d6i tua tr.uc chi rip dqng trong trudng ISp thQt tlac biQt vd phii dugc Linh d4o
Benh vign ddng y (kj t6n vdo Phi6u tl6i tua thudng tr.uc). Kh6ng dugc rip dpng
hinh thric nguoi tr.uc ban ngdy nguoi tr.uc ban d6m aOl voi tua trgc 24124 giit

2. Gi6m diic giao mQt Ph6 Girim d6c thay GiSm di5c di6u hdnh sip x5p [ch
thudng truc b€nh viQn, kf lich thuong tr.uc bQnh vien hang thang. Truong hqp
Ph6 Giem ddc ndy v6ng Girim d6c quy6t tlinh viec di€u hanh s6p x6p lich thuong
tryc bQnh viQn.

. 3. Phdng Ki5 ho4ch T6ng hqp ld don vi chiu tr6ch nhiQm quin ly c6ng viQc
sip llch tr.uc cria toan B€nh viQn; b6o dim hdi hda n6ng luc chuydn mdn cria b6c
si gifta c6c tua thudng tryc.

4. TruOng khoa, trudng phong chri tri sip xlip lich thuone tr-uc hd,ng thang
t4i khoa, pfrOrig thu6c quy6n"qua., ii, erii lich tru. ,e'fnOng fEnoactr T6"ng hqp
d€ t6ng i,sp.thrI lich tryc todn B$nh viQn. Khi s6p lich thyt^g tryc phdi tu6n
tht nguy6n tic sdp x6p tua tr.uc vd c6c qui dinh n6u trong Didu niy.

5. Vi6n chtc trong thoi gian di hgc dugc mi6n tryc; trudng hqp mu5n tham
gia tr.uc thi gui don ddnC ry ngdy tryc cu th6 voi Phdng K6 hoqch T6ng hqp d6
xem x6t vir sdp x6p tnrc (n6u duqc). Khi BQnh viQn triQu tfp v6 tham gia thudng
tr.uc ph6i tham gia ddy dir theo lich tr.uc d6 ph6 duyQt.

6. Nedy 25 t6v hang thring, cSrc khoa, phdng grii lich tr.uc (01 th6ng) cho
Phdng K€ ho4ch T6ng hgrp. Trdn co sd lich tr.uc c6c khoa, phdng grii Phdng Kd
ho4ch T6ng hqp t6ng hgrp, dg th6o llch tn;c toan Benh viQn hang thring trinh Ldnh
dao BQnh viQn ph6 duyet lich tr.uc. Khi lich tryc d5 ban hdnh t6t ca thanh vi6n c6
ten trong llch tryc ph6i nghiCm chinh ch6p hanh.

7. D(a bao dim lich tryc dugc gif 6n dinh, Bgnh viQn dA ngh! vi6n chric
thgc hign nghi bt, nghi ph6p ndm vdo c6c ngdy hdnh chinh (kh6ng.phdi ngdy
tryc). Truong hqp b6t kA6 kir6ng (cha m9 6m, con 6m, bin than bi 6m c6 gi6y
cria co sd y t6 ho{c gia dinh c6 hiru sp, ...) bdt buQc phii nghi vdo ngdry tryc thi
vi6n chric b6o c6o tru&ng khoa, truong phdng d6 sap xi)p d6n tua tryc cria nh6m
chric danh thuQc khoa, phdng sip lfch tryc vd phAi ldm giSy b6o d6i tryc gti
phdng KC hoach T6ng hqp. Ri6ng nh6m B6c si thi trudng khoa, tru&ng phdng c6
b6c si nghi.do bdt,khA khring phii b6o crio voi Tru&ng Phdng K6 ho4ch Tturg
hgp bi6t, dE sip x6p d6n tua tr.uc vd trinh l6nh dqo kj thay d6i llch tryc nhdm
b6o <I6m chuy€n m6n vir kh6ng bl BFfYT xu6t torin.

Didu 25. Thdi gian 5n com trgc

- Bu6i sring: trong khoAng thdi gian tri l0 gio d6n 1l gio;

- BuOi chiCu: trong khoing thdi gian tri 16 gid 00 phtt tliin 17 gid 00 phrit.

Trong thoi gian 6n corn tryc, ngudi tryc ph6i c6 mat tai benh vien
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Tty theo tinh hinh thUc tti m5i khoa, phdng c6 th6 linh ho4t sip xtip gid 6n

corn tryc cho pht hqp nhrmg ph6i d6m b6o dri nh6n lgc trong tua tr.uc (Vi d9:
Tua tr.uc c6 2 ngudi thi ph6i thay phi€n 5n corn k.uc).

Khi di en com tryc phii c6 thdnh vi6n ldm viQc gid hdnh chinh trpc thay
mdi dugc di. Thdnh vi€n ldm hdnh chinh ph6i dqi thanh vi6n truc viro nhin lai
tryc m6i dugc vA. Ni5u kh6ng c6 ngudi hm henh chinh d6 thay th6 thi ngudi
tluc phii ddm bio truc24124 giit.

Didu 26. Ch6 dO nghi ngoi

1. Nghi 15, t6t.
Ngudi lao dQng $uo.c nghi ldm viQc, hu&ng nguy€n luong trong nhirng

ngdy 16, t6t sau d6y: TOt Duong lich, TOt Am li.Sh,.nSdV gini ph6ng mi6n Nam,
ngdy Qu6c t6 Lao dgng, Qu6c kh6nh, ngdy,Gi6 T6 Htng Vuong (cdn cir theo
Di6u I11, Di€u 112 cria BO Lu{t Lao dQng sO 45l2019lQ}Jl4).

2. Nghi ph6p nim:
- Cdn cir theo BQ Lu{t Lao dOng si5 45/2019/QH14, thdi gian nghi ph6p

nim tinh tir ngdy 01/01 tl6n 3l/12 cta nim; c6n bQ, vi6n chric lhm viQc dt 12

th6ng thi dugc nghi ph6p nim, hudng nguy6n luong theo hqp d6ng lao dQng ld
14 ngdy; cri dt 05 ndm l2rm viQc thi sii ngdy nghi heng ndm dugc tnng 01 ngdy.

Trudng h,gp do cdng viQc cfia BQ.nh viQn, vidn ch*c.kh6.ng nghi phip ilrqc
theo quy itlnh thi ituqc gia hgn sd ngdy nghi phip itdn h* thting 02 crto ndm
tiip theo.

. - C6 th6 nghi phdp nim thanh nhiAu lan ho{c nghi gQp"t6i da 03 ndm mgt
l6n; ...viQc gQp s6 ngdy nghi ph6p cira cd 03 (ba) ndm lai d€ nghi.mQt l6n phAi

grii don v6 Phdng TCHC de trinh Ban Gi6m d6c ph6 duyQt ttr dAu nim truoc
(theo khoan 4 di6u I l3 cira B0 LuQt Lao dQng sd 45l2019lQHl4).

- Can b6, vi€n chirc ldm viQc chua dti 12 thingthi si5 ngdy nghi phdp ndm
tinh theo t! lQ tuong img voi sO *rang ldm viQc (bao g6m c6 di hgc ddi han)
(theo khoan 2 di6u 113 cria BQ LuQt Lao dQng s6 45/20l9lQHl4).

- Khi nghi ph6p heng nim, n6u c61 bQ, vi€n chric tli bing c6c phuong tiQn

dulng bQ, duong sdt, tluong thriy md s6 ngiry di duotg c6 di vd v6 tr6n 02 ngdy
thi tir ngiy thri 03 trd di dugc tinh th6m thdi gian di dudng ngodi ngdy nghi
hnng ndm vd chi dugc tinh cho 01 lAn nghi trong nim (theo khoan 6 diAu 113

cria BQ Luft Lao dQng s6 45l20l9lQH14).

- Ldnh.d4o Khoa/phdng: nghi phdp tir 01 <ti5n 02 ngdy thi b6o t6 c6ng dodn

theo d6i ch6m c6ng; nghi ph6p tu 03 (ba) ngAy trd l6n phdi ldm gi6y brio nghi
ph6p grij vE phdng TCHC tru6c 03 (ba) ngdy lim viQc. Phdng TCHC trinh Ban
Girim tl6c ph6 duygt, sau d6 grii don l4i cho nguoi xin nghi phep tru6c 02 (hai)
ngdy. (tru trudng hqp tl6c bi€t).

- Nh6n vi6n: nghi ph6p tir 0l tli5n 03 ngdy thi b6o l6nh d4o khoa/phdng, t6
c6ng dod,n theo d6i chAm c6ng; nghi ph6p tr6n 03 (ba) ngdy phii ldm giAy b6o
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nghi ph6p v6 ldnh d4o khoa/phdng, phdng TCHC tru6c 03 (ba) ngiry lirm viQc.
Phdng TCHC trinh Ban Gir{m diic ph6 duyQt.

3. Nghi kh6c:

- CIn cri theo BQ Lu$t Lao tlQng s5 45t20l9tQ[l4 theo vi Lu$t Yi6n
chftc nim 2010:

+ Can b0, vi6n chric dugc nghi viQc ri6ng mi vin hudng nguyCn luong vi
phii th6ng b6o voi l6nh dao khoa/phdng, tii c6ng dodn trong trudng hgrp sau
oay:

/ Ktit h6n: nghi 03 ngiy;
/ Con d6, con nu6i kiit h6n: nghi 0l ngdy;

/ Cha dE, mg d6, cha nu6i, mg nu6i; cha d6, m9 d6, cha nu6i, mg nu6i
cria vg ho{c ch6ng; vg ho4c ch6ng; con tl6, con nudi chi5t: nghi 03
ngdy.

+ Crin bO, vi6n chric c6 nhu ciu nghi kh6ng hudng luong trong thoi gian ddi
phii c6 lj do chffi dang vd phii tlugc qr d6ng j cta Girirn diic bQnh viQn. Trudng
hgp vi6n chtc qu j nghi vigc, tuy theo mr?c dQ vi ph4m bi xu l), lcf lu{t theo quy
dinh.

- Nghi bt: vi6n chric,.nguoi lao dQng thudng tryc 24124 gid vdo c6c ngdy
thudng, ngdy nghi hang tuAn dugc nghi bt 01 ngdy; vdo c6c ngAy 16, TCt dugc
nghi bt 02 ngiry (theo dirSm c khoin 3 <li6u 2 cria Quytit tlinh s6 73/zOlllQD-
TTg ngdy 28/l2l20|l); c6 nhdn tg sip xi5p nghi bt trong vdng 01(mQt) th6ng.
Trudng hAp, tr.uc vdo nhtng ngiy cuiii thang (tu 25- 3l tAy) thi tluo. c mang sang
tuan tht nhat ctia thrlng sau.

- Nghi 6n thi: vi6n chric phii c6 trong k6 hoach ddo t4o, 96 don xin di 6n
thi vi th6ng b6o tuy6n sinh g&i phdng TCHC tru6c l0 ngdy dii trinh BGD ph6
duyQt, thdi gian nghi 6n thi tdi da ld 03 thang, m5i vi6n chric chi dugc hu&ng1"
ch6 dQ nghi 6n thi 01 l6n.

- Nghi h?u si,n: photo gi6y nim viQn ho4c gi6y chimg sinh giri vA phdng
TCKT de lem tht tr;c hudng trg cAp thai sin.

- Nghi kh6m thai: duo. c nghi 5 lan/ thai k!, m5i l6n 0l ngdy (tru truong hqp
6 xa co sd kh6m chfta bcnh ho[c thai kh6ng binh thudng, ngudi mang thai c6
benh l)t thi dugc nghi 02 ngiry/ I lan kh6m thai (theo Di6u 32 Luat BI{XH ndm
2014).

- Thdi gian hu0ng chiS dQ khi s6y thai, nao, hrit thai, thai ch6t luu ho{c phri
thai bQnh lf (theo Di6u 33 Luat BrD(H ndtm20l4)

+ 10 ngdy n6u thai duoi 05 tuan tuOi;

+ 20 ngiy n6u thai tt 05 tudn tuOi AiSn dudi 13 tuan tu6i;

+ 40 ngdy niiu thai ttr 13 tuAn tuOi <t6n du6i 25 tuan tuOi;
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+ 50 ngdy ntiu thai tt 25 tuAn tu6i tr& lCn.

- Thdi gian husng ch.i d0lJri sinh con (DiAu 34LtdtBfD(H n6m 2014):

+ Lao dQng nft sinh con dugc nghi viQc hudng ch6 dO thai san tru6c vd sau

khi sinh con lir 06 th6ng. Truimg hgrp lao tlQng nt sinh d6i trd l6n thi tinh tu con
thri hai trd di, cri m5i con, ngudi me duoc nghi th6m 0l th6ng.

+ Thdi gian nghi huong cht5 dQ thai s6n tru6c khi sinh t5i da kh6ng qu6 02

thang.

+ Trudng hqp sau khi sinh cor,, n6u con du6i 02 thingtu6i bi cht5t thi me

dugc nghi vigc 04 th6ng tinh tu ngiy sinh con; rr6u con tt 02 thrlng tu6i trd l€n
Ui ctri5tlfri m9 dugc nghi viQc 02 th6ng tffi tri ngAy con ch6t, nhmg thoi gian

nghi viQc hu0ng ch6 dQ thai san kh6ng vuqt qu6 02 th6ng.

+ D5i v6i lao dQng nam tlang d6ng B[D(H khi vg sinh con dugc nghi 05
(n6m) ngdy. Trudng hqp ug sinh con phii phSu thuft, sinh con du6i 32 tuan
tu6i dugc nghi 07 Ony) ngdy. Trudng hSp vg sinh d6i dugc nghi l0 (mudi)
ngdy, sinh ba... trd l6n thi cri th6m m5i con duo.c nghi th6m 03 (ba) ngdy.
Trulng hsp vg sinh d6i trd l6n md phni phiu thu6t thi dugc nghi 14 ngdy. Thdi
gian dugc tinh trong kho6ng 30 ngdy dAu k€ tt ngdy vg sinh con.

- Nghi di du llch d nu6c ngodi: phii c6 dcrn xin vd dugc ph6 duyQt cta
Ban Gi6rd5c BQnh viQn th6ng qua f kitSn cta Sd Y t6, S0 Ngo4i vg. Eon phii
gti tru6c it nh6t 0l th6ng vA sau khi di v6 ph6i vi6t bang b6o c6o l4i chuy6n di

Chuong IX
CHE DQ TH6NG TIN, BAO CAO

Di6u 27. Ph6 Gi6m tISc b6o c5o Girim tl6c

l. Tinh hinh thgc hiQn nhtng c6ng viQc thuQc linh vyc duoc pfAn c6ng phu

tr6ch, nhirng viQc vugt qu6 thim quy6n giii quy6t vi nhfrng vigc c6n xin f ki6n
GiSm ddc viro cuQc hgp hang tuAn.

2. NQi dung vi kiit qui c5c hQi ngh!, cuQc hgp khi dugc Gi6m d6c uf quy6n

tham dU ho[c chri tri c6c hQi nghi d6.

3. Dd xu6t.nhfrng giai ph6p.tlc giAi quytit c6c c6ng viQc cdn t6n dsng ho[c
thuQc th6m quy6n Gi6m d6c quy6t dinh.

Di6u 28. Tru&ng khoa, phdng b6o c6o Linh ilgo BQnh viQn

1. Tru&ng khoa, phdng phAi phdn c6ng nhiQm vu cU th6 cho vi6n chuc,
nguoi lao dQng theo vi tri viQc hm

2. Tru&ng khoa, phdng phAi thgc hiQn diy.dri ch6 dQ th6ng tin b6o c6o

LEnh d4o B€nh vi€n bi6t theo quy <linh. Khi c6 vAn d6 ph6t sinh rugt qud thAm
quydn qudn lj ph6i b6o c6o Ldnh dao BQnh viQn d6 kip thd xri lf; Chi tl4o, d6n
d6c nhic nhd vi6n chric thuc hiQn vi nQp b6o c6o dring thdi gian qui d!nh.

3. Tru6ng khoa, truOng phdng phAi b6o c6o dAy dt, trung thuc t6t ca sU c6
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(Su c6 ld hiQn tuqng b6t thudng xiy ra trong qu6 trinh lim viQc ntnmg iit tri6m
khi xiy ra) xdy ra t4i khoa, phdng thuQc quy6n quin lf cho bQ phdn dugc giao
ti6p nhfln. Trudng hqp k'h6ng b6o c6o (do cht quan ho{c kh6ch quan), Linh d4o
BQnh viQn ph6t hiQn, tuy mric tlQ truong khoa, trudng phdng vA c6 nh6n vi6n
chric, ngudi lao dQng sE bi xri If voi hinh thric pht hqp.

Didu 29. Thgc hiQn cl6 aQ tao c6o thing, 6 th6ng,9 th6ng vi nim

). fdt ctt c6c khoa phdng phii thgc hiQn nghi€m ctril a9 tao crio tinh hinh
vi k6t qui ho4t tlQng trong linh vqc ilugc giao theo quy dinh.

2. Thdi gian c6c khoa, phdng nQp b6o c6o nhu sau:

+ 86o c6o tu6n: gii tru6c 10 gid sring thri 5 hdng tu6n;

+ 86o c6o thring gti trudc ngdy 30 tAy cria thring;

+ 86o c6o qui I: grii tru6c ngiry 29 tdy ciathing2;
+ 86o c6o 6 th6ng: trudc ngdy 30 tAy cta th6ng 5;

+ 86o c6o 9 thring: grii tru6c ngdy 30 t6y cria thang 8;

+ 86o c6o ndm: grii tru6c ngiry 30 tdy cria thring I l.
+ Noi nh6n: Phdng Ki5 ho4ch tl5ng hgrp, grii qua vdn phdng diQn tri ho{c

zalo nh6m

3. Ktit qud drffi gi6 vi6n chric, binh x6t thi dua t4i khoa, phdng 
"grii 

ve
Phdng T6 chric - Hdnh chinh tru6c ngdy 25 tdy hingth6ng theo bi6u m6u (gti
qua Vdn phdng diQn tu).

+. OAu mi5i nh4n b6o c6o cria khoa, phdng grii vC phti c6 s6 theo d6i ghi
nh4n thoi gian nh$n vd c6 nhiQm vq t.ing hsrp; C6c ilon vf grii tr6 hon so vdi thdi
gian qui <Iinh sE dua vdro xdt thi dua khen thu&ng cu5i ndm.

5. Uu ti6n gui c6c lopi b6o c6o qua Vdn phdng diQn tu ho{c mail, tty theo
y6u cAu cta noi nhan b6o c6o dua ra.

Didu 30. Sfr dgng cic trang m4ng xi hQi (Zalo, Facebook, ...)

l. Benh vi€n thiiit lQp mQt 16 t *g m4ng xi h}i (Zalo, Facebook, ...) d6 b6
sung th6m c6ng cg thgc hiQn nhiQm vq cria BQnh viQn dugc nhanh, tdng hiQu
qu6. DAy lir c6c trang m4ng xd hQi chi d6 phpc vp c6ng viQc cira BQnh viqn;
kh6ng dugc sri dl'ng vdo mgc dich c6 nh6n; khdng du-g c lgi dung nh&ng di6n
dan ndy tI6 n6i x6u, xuy€n tpc, bdi nhq danh du, nhan phAm ngudi khric; kh6ng
dugc trao d6i viQc ri6ng.

2. ThUc hiQn cdi tlat ung dgng tr€n thi6t bi c6 nhdn; Sir dung tiri kho6n
chinh cht, kh6ng d5 nguoi kh6c xdm nh{p nh6m. Kh6ng thgc hiQn riy quydn c6c
thao t6c tr6n Nh6m cho nguoi kh6ng phii thdnh vi6n Nh6m; Kh6ng tiy tiQn thay
d6i th6ng tin crla Nh6m n6u kh6ng duoc Linh tlao B€nh vi€n cho ph6p. Th6ng
b6o klp thoi cho Quan tri vi6n khi g4p sg cd kh6ng th6 gii nhpn tin nhen tren
Nh6m. Khi ph6t hiQn thanh vi6n kh6ng tudn thri quy dinh hopt tlQng cria nh6m
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y6u cAu ch6m durt ngay viQc vi ph4m, d6ng thdi b6o c6o L6nh dpo BQnh viQn.

3. Eua nQi dung tin nhiin ngin gqn, 16 rd,ng; Thgc hiQn ghim nhirng nQi

dung tin nhdn quan trgng pht hqp chric ndng, nhiQm vg cta BQnh viQn; Thucrng
xuy6n ki€m tra, xir l'! nQi dung tin nhin cria Nh6m c6 li€n qua d€n c6ng viQc cria
c6 nh6n d6 cht dQng xt lj"nhanh c6ng viQc. Kli nna" chi d4o cria Ldnh d4o
BQnh viQn c6n chri dQng kh6n truong h6i d6p nhdm xt ly kip thdi c6ng vi$c c6
li6n quan. Ph6i hqp chdt che v6i Ldnh dao BQnh viQn, khoa, phdng trong viQc
ph6t huy vai trd cria Nh6m d6 thirc hiQn trao d6i, chi dao, tli€u hdnh ho4t dQng

viQc c6ng, g6p ph6n xdy dpg B6nh vi6n ph6t triCn.

Didu 31. Quy tllnh vd Ngudi ph6t ng6n vi cung c6p th6ng tin

1. Gi6m dl5c BQnh viQn li Ngudi ph6t ng6n chinh thirc cira BQnh vi€n.
Trong mQt sO trudng hqp cu ttrii Ciam d6c sE ph6n c6ng ngudi thay Girim d6c
ldm Ngudi ph6t ng6n. Nghi6m cdm t6t cd vi6n chric, ngudi lao dQng phrit ng6n
vC c5c hoqt dQng cria BCnh viQn ra b6n ngodi.

2. Tdt ctt th6ng tin, hinh anh vd ho4t dQng cria B€nh vi€n khi cung cAp ra
ngodi BQnh viQn phii duoc su d6ng f cria Gi6m <I6c BQnh viQn. Nghi6m cam tdt
cd vi6n chirc, ngudi lao dQng cung c6p th6ng tin, hinh anh vd c6c ho4t dQng cria
BQnh vi€n ra ngoiri BQnh viQn, ngo4i tru c6c trudng hqp c6 y6u cAu cta co quan
chirc ndng.

3. C6c khoa, phdng chi dugc quy6n ph6t ng6n trong BQnh viQn. Tru&ng
khoa, tru0ng phdng ld ngucri ph6t ng6n cria khoa, phdng; nQi dung phrit ng6n
ph6i pht hqp v6i chric ndng, nhiQm vq cria khoa, phdng. Trong trudng hqp cAn

thiCt, Truong khoa, tru&ng phdng c6 th6 riy quy6n cho ph6 khoa, ph6 phdng,
di€u dudng trudng khoa.ph6t ng6n nhmg ph6i chfu tr6ch nhi6m tru6c Gi6m d6c
BQnh viQn. ViQc ty quydn ph6t ng6n chi 6p dqng trong trmg vU viQc cr,r th6 vd c6
thoi han nh6t dinh. Ngudi dugc riy quy6n ph6t ng6n kh6ng dugc riy quy6n ti6p
cho ngydi kh6c. Vi6n chric kh6c thuQc BQnh viQn n6u tU i ph6t ng6n thi tty theo
tinh chdt, mfc dQ vi ph4m sE bi xri lj lc! luft theo quy dinh cria ph6p 1u4t.

CHI/ONGX
KHEN THLTONG, KV LUAT

- ViQc khen thu0ng c6n bQ vi6n chric thgc hiQn theo cric qui ttinh hiQn hdnh
cria Chinh phri, c6c B6, co quan ngang BQ, Uy ban nh6n d6n c6c c6p. Cu th6 hori
khen thudng lc! luQt theo c6c th6ng tu huong d6n cta Chinh pht, c6c huong d6n
cria Ban thi dua khen thudng tinh Ti6n Giang. Ngoii ra c6 khen thuong tir
nhirng ttqt thi dua ng6n hqn, ddi hpn, lQp thanh tich chdo mimg nhirng ngdy 15

l6n trong ndm, hodc khen thudng hoan thdnh t6t ttmg chu<rng trinh cho c6 nh6n
hay tQp th6,...m5i thriLng, quy, 06 th6ng vd c6 ndm th6ng qua binh x6t thi dua cta
H6i tl6ng thi dua khen thudng lcj luQt cria bQnh viQn.

- Xt li lcf luflt tuj, theo tinh ch6t mirc dQ cia cin b6 c6ng chric bQnh vi6n
mi HQi tl6ng thi dua khen thu&ng hj luQt xem x6t, ki6n nghi, xri ly theo c6c qui
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dinh thi dua khen thudng hiQn hdnh, xt lj kf lu$t c6n b9 vi6n chfc theo Ngh!
dinh ll2l2020AID-CP ngiry 181912020 cta Chinh phri.

CHTIONG XI
DItU rcIOAN THI HANH

Di6u 32. Tr€n <l6y ld quy ch6 ldm viQc cria BQnh vi€n, Ban Gi6m di5c Benh
viQn, c6c khoa phdng chuc ndng vd t6t cA c6n bQ vi6n chric BQnh vi€n Tim thdn
Ti6n Giang cin cri quy ch6 ldm viQc thi hdnh.

Dilu 33. Trudng phdng T6 chric - Hdnh chinh c6 tr6ch nhigm t6 chric tri6n
khai d6n c6c Khoa, phdng thgc hiQn quy ch6 niy, ph6i hqp voi Ban ChAp hdnh
C6ng doan co sd, Chi tlod,n co sd Bpnh vign T6m th6n t6 chtc ki6m tra, tl6n d6c,
nhdc nhd cric khoa/phdng vd c6n b0, vi6n chric BQnh vi6n trong viQc thlrc hiQn
quy ch€ niry.

Quri trinh thgc hiQn sE c6 cfp nh6t, sta. d6i b6 sung quy cht5 lirm vigc ctla
BQnh viQn cho pht hqp vdi nhu c6u vir thpc t6 ho4t dQng cria BQnh viQn, phir hqp
voi chi d4o cta Sd Y t6, v6i cht truong dudng l6i cria Dang vd Nhd nu6c./.


