SO Y TE TIEN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN TAM THAN Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 05 /QD-BVTT Tién Giang, ngay 06 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

V¢ viéc ban hanh quy ché lam viéc tai Bénh vién TAm than nim 2025

GIAM POC BENH VIEN TAM THAN TIEN GIANG
Can cit Quyét dinh s6 1444/0D-UB ngay 13/05/2002 ciia Uy ban nhdn
dén tinh Tién Giang vé viéc thanh lgp Bénh vién Tam than Tién Giang va giao
chire néing, nhiém vu, quyén han ciia Ban Gidm déc Bénh vién Tam than;
Can cit Quyét dinh s6 2429/0D-SYT ngay 09/11/2023 ciia S6 Y té Tién
Giang vé viéc ban hanh quy ché lam viéc cua So Y té tinh Tién Giang;
Cdn cir bién ban Hgi nghi vién chite, nguoi lao dong Bénh vién Tdm than
Tién Giang ngay 31/12/2024 vé viéc théng nhit théng qua quy ché lam viéc niam
2025;
_ Theo dé nghi cia Truomg phong Té chirc-Hanh chinh Bénh vién Tam
than,
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc nam
2025” cta Bénh vién Tam than Tién Giang
Diéu 2. Trudng phong T chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém trién khai,

quan triét Quy ché nay dén vién chirc, nguoi lao dong; dong thoi tham muu
Giam ddc Bénh vién té chirc thuc hién c6 hiéu qua Quy ché 1am viéc nay.

Bgeu 3. Phong T chirc-Hanh chinh, cac Khoa, Phong c6 lién quan cin cir
vao quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Céc Quy ché lam viéc truéce
day cua Bénh vién Tam than Tién Giang hét hiéu luc thi hanh./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: TC-HC. VT.




SO Y TE TIEN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN TAM THAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 05 /QD-BVTT ngay 06 thang 01 ndam 2025
cua Bénh vién Tam than Tién Giang)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyen tic, ché do trach nhiém, 18 16i lam viéc,
mdi quan hé cong téc, trinh tu giai quyét cong viéc, thoi gian lam viéc va nghi
ngoi cia Bénh vién Tam than Tién Giang (sau day goi tat 1a Bénh vién).

2. Quy ché nay ap dung déi véi: vién chirc, ngudi lao dong thudc bién ché
hay hop dong (c6 hodc khdng xac dinh thoi han) dang 1am vigc trong Bénh vién
Téam than Tién Giang.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau quy dinh hoat dong trong Bénh vién

1. Nhdm cu thé hod Quy ché dan chu, phat huy quyén lam cha cia cén bd,
vién chirc, ngudi lao dong; tang cuong hiéu lyc quan ly bénh vién: phong, chéng
tham nhiing va thyc hanh tiét kiém chdng lang phi; ning cao chat luong kham
va diéu tri.

2. Viéc thuc hién nhitng quy dinh hoat dong cua Bénh vién dugc quan triét
tir su chi dao, t6 chire, diéu hanh; dong thoi nang cao ché d¢, trach nhiém va su
quan tim, tao diéu kién thuan loi cua Ban Giam déc dé vién chirc, ngudi lao
dong thuc hién day da nhimg ndi dung vé cong khai, minh bach, tham gia y kién
va gidm sat, kiém tra hoat dong clia bénh vién nhim bao dam chat luong va hiéu
qua céc dich vu trong cdng tac phuc vu nguoi bénh.

Piéu 3. Nguyén tiic chung

1. Moi hoat dong ctia Bénh vién déu phai tuan tha quy dinh cta phép luét
va Quy ché lam viéc ctia Bénh vién. Vién chirc va ngudi lao dong phai xur 1y va
giai quyét cong viéc ding thdm quyén va pham vi trach nhiém.

2. Bénh vién lam viéc theo ché d6 Thu truéng. Giam dbc 1a ngudi quan ly,
diéu hanh toan bd hoat déng cta Bénh vién; chiu trach nhiém trudc co quan cap
trén va trude phap luat.

3. Trong phan cong cong viéc, mdi cong viée chi duoc giao cho mot khoa,
phong, mot nguorl phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cap trén khong lam thay
cong viéc cho cap dudi, tap thé khong lam thay cong viéc cho ¢4 nhan va ngugc
lai. Néu cong viée di dugce giao cho khoa, phong nao thi Trudng khoa, phong dé
phai chiu trach nhiém chinh vé két qua giai quyét cong viéc duoc giao.
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4. Tuén thu trinh tu, thi tuc va thoi han (tién do) giai quyét cong viée theo
diung chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc, Quy che lam viéc ctua Bénh vién va

su phan cong cua Giam dbc, trir truong hop d6t xuat hodc cé yéu cau khac cua
co quan cap trén.

5. Phat huy trinh do, néng luc va s¢ trudng cua vién chirc, nguo'l lao dong,
dé cao su phéi hop, trao dbi théng tin, hd tro nhau trong giai quyét cong viéc va
trong moi hoat dong thude chirc nang, nhiém vy, quyen han dugce quy dinh.

6. Thyc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh, dao dirc cong vu. Bao
dam dan chu, cong khai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong. Pay manh
cai cach hanh chinh, tng dung céng nghé thong tin

7. Bao dam cOng tac phat ngdn, bao mat, an ninh chinh tri néi bg, bao vé bi
mat nha nudc theo cac quy dinh.

8. Bao dam uu tién thgc hién nhiénq vu chinh tri bao v€, cham s6c va nang
cao suc khoe nhan dan; dé cao tinh than trach nhi€ém ca nhan trong thuc thi
nhiém vu; ton trong Nhan dan, téir} tam, tan tuy phuc vu Nhén dan; khong dugc
loi dung chire vy, vi tri lam viéc d€ nhiing nhiéu, voi vinh, truc lgi.

Chuwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam doc

1. Giam d‘éc la nguoi dimg dédu Bénh vién, chiu trach nhiém truée Giam
doc S Y te, vé toan by hoat dong ctiia Bénh vién; truc ti€p giai quyét cac cong
viéc sau:

‘ a) Chi dao, diéu hanh Bénh vién thuc hién ding chirc nang, nhiém vu va
quyén han theo quy dinh cua phap luét.

_b) Phén cong cdng viéc cho cac Pho Giam dée, truorng phong, khoa; Uy
quyen cho Phé Giam déc, Trudng phong, khoa thyuc hién va giai quyet mot SO
cong viéc cu thé trong khuon kho phap luat; chu dong ph01 hop v6i céac co quan

chuyén mén cua nganh y té c4p tinh va co quan khéc dé xir 1y cac van dé c6 lién
quan dén chirc nang, nhiém vu cua Bénh vién.

¢) Thuong xuyén giam sat, kiém tra hoat dong cua cac phong, khoa trong
viéc thuc hién nhiém vu da phan cong, phan cap.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Giam doc

a) Nhitng cong viéc thudc tham quyén quy dinh trong cac van ban phap luat
lién quan va nhitng cong viéc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

_b) Nhitng céng viéc duge Giam doc S¢ Y té tinh Tién Giang phan cong, ty

quyeén.

¢) Truc tiép giai quyét mot so cong viée tuy dé giao cho Pho Giam déc,

trudng phong, khoa nhung thay can thiét vi yéu cau cap bach hodc c6 tinh chat
quan trong; hodc Phé Giam ddc, truong phong, khoa vang mit; nhitng viéc lién
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truong phong, khoa nhung thay can thiét vi yéu cau cap bach hozc cé tinh chat
quan trong; hodc Pho Giam dée, tru‘o‘ng phong, khoa vang mét; nhitng viéc lién
quan dén tir hai tha truéng ngang cap trd 1én hodc cac Pho Giam dbc c6 v kién
khac nhau.

3. Trudng hop Giam doc di vang dai han s& uy quyen (bang van ban) cho
mdt Phé Gidm dbc giai quyét nhitg céng viéc c6 tinh chét cap bach lién quan
dén linh vuc Giam ddc phu trach.

4. Giam dbc dua ra thao luan trong tap thé khoa, phong trudc khi dé nghi
cap trén hodc quyet dinh céc van dé sau:

a) Chuong trinh, ké hoach cdng tac; cac béo cdo so két, tong két cua don
vi;

b) Quy hoach, ké hoach phét trién hang nam, trung han va dai han; cac
cl}u'ong tri’nh, de an, du an, du thao van ban phap luat do don vi chu tri xay dung
dé So Y té trinh cap c6 tham quyén;

¢) Quy ché chi tiéu ndi bd; Quy ché dan chu; Quy ché lam viéc;

d) Du toan, quyét toan ngan sach; ché dd chi tidu ndi bd, ké hoach mua
sam tai san cua don vi theo quy dinh;

e) Céng tac td chirc bd may, bién ché, can bo, thi dua, khen thudng, ky
ludt cua don vi theo quy dinh;

f) Nhitng ve‘ip dé khéc theo quy dinh cia phap luat hoac do Thu trudong
don vi thay can thiét phai dua ra thao luan trong tap thé Lanh dao don vi.

5. Giam dbc béo cdo véi cap uy dang cia don vi trude khi dé nghi cap trén
hodc quyét dinh cac van dé sau:
a) Quy hoach phét trién, ké hoach 5 nim, hang nim va céc bién phap thuc
hién;
b) Thanh lap, t6 chic lai, giai thé cac td chirc chuyén mén nghiép vu va té
chure khac truc thudc don vi;

c) B6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, c:ho t'ir chirc, khen thudng, ky
ludt, cac chirc danh lanh dao quan ly; phuong én sap xép lao dong;

d) Nhimng vAn @& khéc theo quy dinh ccua phép luat hodc do Thu truong
don vi thiy can thiét phai dua ra xin y kién cdp uy dang ctia don vi.

6. Giam déc lay y kién cua Ban Qhap hanh cong doan co sé trude khi dé
nghi cap trén hoac quyét dinh céac van dé sau:

a) Quy ché chi tiéu noi by;
b) Quy ché thuc hién dan chi cta co quan;
¢) Quy ché lam viéc, quy ché khen thuéng, ky luat;

d) Quy dinh vé tuyén dung, sir dung can bg vién chirc va ngudi lao dong;
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e) Phuong 4n lién doanh lién két; phuong 4n huy dong von, vay von tin
dung, ho trg dau tu;

f) Phéi hop v6i Ban Chép hanh céng doan cung cip tb chirc Hoi nghi can
b, vién chirc hang ndm theo quy dinh.

T Giam dbc léy y kié:‘en cua Héi nghi can b(f),, vién chuc }}oac can bo chu
chot cua don vi trude khi dé nghi cap trén hoac quyét dinh cac van dé sau:

a) Quy hoach phat trién, ké hoach 5 nam, hang nam va cac bién phap thuc
hién cua don vi;

b) Phuong 4n sip xép lao dong;

c) Quy ché chi tiéu ndi bd;

d) Quy ché déan chi co quan.

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Giam doc

1. Trach nhiém giai quyét céng viéc ciia Pho Giam ddc:

Phé Giam dbc giup Giam dbc quan ly, diéu hanh don vi, dugc Giam déc
phan cong phu trach mot so linh vyc, nhiém vu cong tac, mot so khoa, phong,
nhan danh va str dung quyén han cta Gidam doc khi giai quyet cac cong viéc
thudc linh vuc dugc phan cong; chiu trach nhiém trude Gidm déc va truée phap
luat vé viéc thuc hién nhiém vy dugc phan cong.

2. Phé Phé Giam déc c6 trach nhiém

a) Chap hanh su chi dao, phan cong cong tac ciia Gidm dbc;

b) Chi dao, kiém tra, don déc viéc thuc hién cong viéc trong cac linh vuec,
nhiém vy dugc phan cong phu trach;

¢) Phan cong cong tic va danh gia két qua thuc hién nhiém vu cac khoa,
phong va can bg, vién chirc duge phan cong phu trach;

d) Ky thay Giam dbc cac van ban trong linh vyc duge phan cong phu
trach va cac van ban khéc theo uy quyén cua Giam doc;

e) Phéi hop v6i Phé Giam déc khac trong don vi giai quyet cong viéc co
lién quan; Truong hop gitra cac Pho Giam dbc con c6 ¥ kién khac nhau, Pho

Giam déc dang phu trach céng viéc dugc phan cong phai bdo cdo Giam déc
quyét dinh.

f) Pdi voi nhitng van dé thude vé chu truong hodc c6 tinh nguyén tac ma
chua ¢ vdn ban quy dinh hogc nhung van de c6 lién quan dén phat tnen cua
nganh Y té hoic thuge thim quyén giai quyét cia Giam d6c hodc nhitng van dé
theo quy dinh tai Diéu 5 cua Quy ché nay thi Phé Giam déc phai xin y kién cia
Giam ddc trude khi quyét dinh.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia truong khoa,
trueéong phong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc
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a) Chu dong tb chire thuc hién cong viée thude chire _nang, nhiém vu, quyén
han cua khoa, phong; chiu trach nhiém trudc Giam déc vé toan bd hoat dong cua
khoa, phong theo quy dinh; bao cédo dinh ky hodc dot xuat vé két qua cong tac
cua khoa, phong theo quy dinh.

b) Tiép nhan y kién, vén ban chi dao tir Lanh dao Bénh vién hodc tir Phong
T chire-Hanh chinh chuyen dén dé truc tiép giai quyet hodc phan cong cho vién
chuc giai quyet Huorng dan don dbc, chi dao, kiém tra vién chirc cia don vi
thuc hién cong viéc ding tién d6 va bao dam chét lugng.

Khi dugc giao nhing coéng viéc khong thudc thdm quyén, chirc ning,
nhiém vu ciia phong, khoa thi phai théng bdo ngay cho Phong T chirc-Hanh
chinh biét, dé bao cdo Lanh dao Bénh vién quyét dinh; thoi gian khong qua mot
ngdy lam viéc ké tir khi nhan duoc cong viéc;

Trong qua trinh giai quyét cong viéc néu phat sinh nhitng van dé vuot qué
thAm quyén giai quyét phai k1p thoi bao cao Giam dbc hodc Pho Giam déc phu
trach cho y kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén cong viéc thuge nhiém vy,
thAm quyén ciia don vi minh sang khoa, phong khac; khong giai quyét cong viéc
thudc nhiém vu, thdm quyén cta khoa, phong khéc.

¢) Truong khoa, phong; bac si thuong tryc Lanh dao dugc ky thura lénh
Gidm dbc ddi véi mot s6 vin ban dugce phan cong ky va phai chiu trach nhiém
ca nhén trudc phap luat va trude Gidm doc vé ndi dung da ky thira [énh.

d) Tham du dﬁy da cac cudc hop do Lanh dao Bénh vién triéu tap (néu
véng mit phai bao cdo ngudi chu tri va iy nhiém ngudi du thay) td chirc thuc
hién cac y kién chi dao, thong bao két luan ctia Lanh dao Bénh vién tai cac cudc
hop va tai cac budi lam viéc c6 lién quan dén khoa, phong.

e) Khi dugc Lanh dao Bénh vién uy nhiém dai dién Bénh vién tham du cac
cudc hop, hoi nghi thi chi dugc phat biéu nhitng ndi dung da dugc Giam déc,
Ph6 Giam dbc théng qua. Truong hop ndi dung tra 101 chua duge théng qua thi
chi duoc phét biéu véi tu cach cé nhan.

f) Thuc hién viéc chi dao, kiém tra, gidm sat toan bd hoat dong cua khoa,
phong thu¢c minh quan ly, phu trach.

g) Chiu trach nhiém vé céng tac bao vé bi mat nha nudce, bao vé chinh tri
ndi b theo quy dinh phap luat.

h) Thyc hién cong tdc phong chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi; quy ché dan chu & co s&, dan véan khéo — dan van chinh quyén,
quy téc Ung xur, dao duc cong vy, vin hda cong sd, xanh — sach — dep tai co
quan.

i) Khi truéng khoa, phong nghi phép nim hoac di céng tic phai thong bao
cho khoa, phong biét va phan céng ngudi diéu hanh trong thoi gian do; Truong
hop truéng khoa, phong nghi phép (da duge duyét) trong khoa, phong c6 Xay ra
cong viéc vuot tham quyén, kha nang glal quyet cia nguoi duge uy quyen thi
ngudi dugce Uy quyén phai bao cdo, xin ¥ kién cia Lanh dao bénh vién. Néu phat
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sinh kho khan ve chuyén mén, vuot tham quyen ctia nguoi duoc Gy quyén, béo
Trudng phong Ké hoach Téng hop giai quyét.

j) Khi Giam déc, Phé Gidm déc co chuong trinh 1am viéc véi Thu trudng
céc co quan, don vi khac ngoai Bénh vién (theo lich Phong Té chire-Hanh chinh
thong bao); Noi dung lam viéc lién quan dén phong, khoa nao thi trudng khoa,
phong d6 phai chuan bi ndi dung va moi thanh vién lién quan cing dur.

2. Pham vi giai quyét céng viéc: theo chirc ning, nhiém vu do Giam déc
Bénh vién phan cong cho khoa, phong.

3. Truong hop Bénh vién ¢6 chuong trinh, ké hoach 1am viéc tring véi
chuong trinh, ké hoach lam viéc cia khoa, phong thi Trudng khoa, phong phai
diéu chinh lai chuong trinh, ké hoach lam viéc cua don vi minh, wu tién thuc
hién chuong trinh, ké hoach 1am viéc ctia Bénh vién

Piéu 7. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Ph6 Trudng
khoa, phong thugc Bénh vién

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc

. a) Pho Tru'(’mg khoa, phong la nguoi gitp Trudng khoa, phong phu trach
mot s6 linh vure cong tac cua khoa, phong, chiu trach nhiém truée Trudng khoa,
phong ve két qua thuc hién cdng viéc dugc giao va lién ddi chiu trach nhiém
trudc cap trén vé céac linh vuc cong tac cia khoa, phong dugc giao. Pé xuit giai
phap va thuong xuyén bao cao Truong khoa, phong vé tién d6, chét lugng cong

viéc dugc giao va két qua thyuc hién nhiém vu cta vién chire thudc linh vuc dugce
phan cong phu trach.

b) Thuong xuyén bao cao tinh hinh cac mat cong tac dugc phan cong va
cac thong tin c6 lién quan véi Trudng khoa, phong.

¢) Tham gia thao luan va quyét dinh cac van dé thudc trach nhiém tap thé
cua lanh dao khoa, phong.

d) Khi Truong khoa, phong di cong tac hodc ngh1 phép, néu duoc Giam
déc Bénh vién chap thuén, Truéng khoa, phong s& uy quyén cho Phé Truong
khoa, phong diéu hanh, giai quyét cac cong viéc cia Khoa, phong. Sau khi hét
thoi han duoc iy quyén, Phé Trudng khoa, phong phai bao céo lai Trudng khoa,
phong nhimg noi dung cong viée da xir ly trong thoi gian dugce ty quyén.

e) Trong qua trinh giai quyét cong viéc néu phat sinh nhimng van dé vuot
qua thim quyén giai quyét phai kip thoi bao cao Trudng khoa, phong; Giam dbc
hodc Phé Gidm dbc cho y kién chi dao dé giai quyét.

f) Cha dong phédi hop voi cac Trudng khoa, phong chire nang khac thudc
Bénh vién dé xir ly nhitng van dé c6 lién quan dén nhimng cong viéc thudc chirc
nang, nhiém vu cua Bénh vién.

g) Chiu trach nhiém vé cong tac bao vé bi mat nha nudc, bao vé chinh tri
ndi bd theo quy dinh phap luat.
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h) Thyc hién céng tac phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi; quy ché dan chu & co s&, dan véan khéo — dan véan chinh quyén,
quy tac Ung xir, dao dirc cong vu, vin hoa cong so, xanh — sach — dep tai co
quan.

1) Thuc hién mot so cong viéc cu thé theo su chi dao ctia Ban Giam doc
Bénh vién va Trudng khoa, phong giao.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: theo chirc ning, nhiém vu do Gidm déc
Bénh vién phan cong cho khoa, phong.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia vién chire
1. Trach nhiém giai quyét cong viéc
a) Chu dong nghién ciru, tham muu vé linh vuc chuyén mén dugce phan

cong thuc hién; Thuc hién hoan thanh tdt cac cong viéc dugc trudng phong,
khoa giao theo chirc nang, nhiém vu chuyén mon cua don vi.

b) Chiu trach nhiém truéc Lanh dao bénh vién, truéng khoa, phong vé y
kién d& xuét, tién do, chat lwong, hiéu qua cia tu'ng cong viéc dugc giao; ve hinh
thirc, thé thirc, trinh tu, thu tuc va quy trinh giai quyét cong viéc duge phéan cong
theo doi, thuc hién.

c) Chap hanh nghlem su chi dao va phén cong cua Lanh dao phong, khoa
trong giai quyét cong viéc; chu dong phoi hop vai dong nghiép dé giai quyét
nhing nhiém vu c6 lién quan dén nhiéu linh vyc.

d) Hoan thanh dung thoi han céng viéc dugc giao; truong hop khong thé
hoan thanh nhiém vy, phai cdo cdo truéng phong, khoa ngay sau khi dugc giao
cong viéc.

e) Khi di cong tac theo sy phén cong cua trudng phong, khoa, cua Giam
dbc hodc theo chuong trinh, ké hoach da dugc duyét phai bao trude cho 1anh dao
khoa phong biét.

f) Thuc hién ding céc quy dinh ctia phép ludt vé vién chirc; céc quy dinh
cia Bénh vién Tam than va khoa, phong. Chép hanh moi sy phan cong cuia
truong phong, khoa, cua Ban giam doc truong hop giao nhiém vy khong dung
thAm quyén thi béo céo ngay; néu van dugc cép trén yéu cau thuc hién thi phai
thuc hién va bao céo lai véi Ban giam déc sau.

g) Khdng dugc lgi dung moi trudong lam viéc cua Bénh vién, thoi gian lam
viéc tai Bénh vién dé lam viéc riéng nham tang thu nhép ca nhan, thu lgi khong
chinh dang, khong hop phap.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: trong pham vi nhiém vu duoc dwoc Lanh
dao Bénh vién, Truong phong, khoa giao theo vi tri viéc lam.

3. Vién chirc (ké ca vién chirc quan 1y) va ngudi lao dong khi dugc cir di
hoc phai thyc hién day du cac nhiém vu sau:

a) Ky cam két dao tao véi Bénh vién va tuan thi ding céc diéu khoan da ky




két trong cam két.

b) Trong thoi glan hoc phai chdp hanh ding ndi quy, quy ché ctia trudong
hoc va khong dé bi xir Iy hinh thtrc ky luat nao. Néu vi pham tay mirc d6 Bénh
vién s& xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta vién chirc vao cudi niam.

c) Trong thoi gian hoc, néu khéng c6 lich hoc va trong thoi gian nghi he,
nghi 1€, nghi tét nguoi di hoc phai vé lam viéc tai Bénh vién (phai béo cho
phong TCHC lich nghi ctia truong)

d) Phai két thuc khoa hoc diing thoi gian qui dinh ctia nha truong. Truong
hop khong duge cap van bang chinh thic (khong tét nghiép) khoa hoc ding thoi
gian quy dinh ctia nha trudng thi bi xép loai vién chirc ctia nam d6 murc khong
hoan thanh nhiém vu. Trudng hop noi dao tao diéu chinh thoi gian két thic khoa
hoc thi ngudi duge cir di hoc phai béo cdo véi Trudng phong T6 chire-Hanh
chinh dé theo dbi.

e) Sau khi hoc xong, ngudi di hoc phai ndp 03 ban phé t6 vin bang c6 cong

ching cho Phong T chirc — Hanh chinh, Phong Ké hoach téng hop va Phong
Tai chinh ké toan trong vong 10 ngay, tinh tir ngay ghi trong vin bang

f) Vién chirc ngay sau khi két thuc chuong trinh hoc phai vé trinh dién voéi
Truong phong T6 chirc-Hanh chinh, trudng khoa quan ly minh va lam viéc ngay
khi dugc phan cong.

Chwong II1
MOI QUAN HE CONG TAC
Diéu 9. Quan hé cong tic giira Bénh vién véi cac co quan y té khac

1. Quan hé cong tac giita Bénh vién v6i S0 Y té, co ‘quan chuyén mén y té
cép tinh, Ban nganh doan thé cap tinh la quan hé cua cép dudi voi cap trén va
thuc hién theo quy dinh ctia phép luat, Quy ché lam viéc cia S Y té.

2. Quan hé cong tac gilta Bénh vién vdi cac bénh vién, khi giai qpyé; viéc
chuyén moén, nghiép vu, don vi nao chu tri don vi d6 cha dong giai quyét van de.

3. Quan hé cong tac gitra Bénh vién véi cac co quan y té cp 'huyén 1a quan
hé hon hop, vira c6 mdi quan hé phdi hop, vira cé modi quan hé cap dudi va cap
trén vé huéng dan thuc hién chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 10. Quan hé cong tac trong Bénh vién

Tht ca khoa, phong trong Bénh vién Tam than chiu su chi dao toan dién cua
Giam doc ve to churc, hoat dong va chuyén mén nghiép vy, cu thé nhu sau:

1. Gidm déc quyét dinh bé nhiém, mién nhiém céc chic danh lanh dao,
quan ly ciia Bénh vién theo phén cap tham quyén quan ly, dong thoi chi dao toan
dién moi hoat dong cua cac phong, khoa.

2. Phé Giam déc chiu trach nhiém chi dao, kiém tra, giam sat cac hoat dong
chuyén moén, nghiép vu cua phong, khoa theo phéan cong cua Giam doc.
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3. Trudong khoa, phong chiu trach nhiém chi dao, kiém tra, giam sat cac
hoat dong chuyén moén, nghiép vu cia phong, khoa theo pham vi chirc ning,
nhiém vu duoc Giam dbc phan cong; phéan cong cong viéc, don ddc, kiém tra va
danh gia viéc thuc hi¢n nhiém vy ciua nhéan vién trong khoa, phong theo vi tri
viéc lam va sy phan cong ciia Gidam dbc, Trudng khoa, phong.

Piéu 11. Quan hé giira trudng khoa, phong

1. Quan hé hanh chinh gitta Truéng céc khoa, phong la quan h¢ ngang cap.
Phong T chirc-Hanh chinh dugc giao nhiém vu la don vi dau méi tiép nhén va
trién khai cac cong tac lién quan dén cong tac td chirc can bd, hanh chinh quan
tri, cac loai van ban hanh chinh cua Bénh vién.

2. Trudng khoa, phong khi dugc giao chu tri giai quyét cac cong viéc co
lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cta phong, khoa khéc phai trao
d6i v kién véi trudng khoa, phong d6. Trong vong 02 ngay lam viéc, trudong
phong, khoa dugc héi ¥ kién c6 trach nhiém tra 10i bing vin ban (hodc qua cac
nhom Zalo) theo ding yéu cau cua phong, khoa chu tri; truong hop khong tra o1
duoc coi nhu di dong y.

Picu 12. Quan hé cong tac giira Lanh dao don vi véi cac to chire chinh
tri, chinh tri - xa hoi thudc don vi

1. Thu truéng don vi dinh ky hang thang, quy, 6 thang, hang nam thong
bao voi cép uy, dai dién cong doan va cac to chirc chinh tri xa hoi khac ctia don
vi vé nhiém vu cta don vi, th?;ao luén céc ndi dung bién phap pho1 hqp lanh dao
cong tac chinh tri, tu tudng, té6 chirc ndng nhiém vu chuyén mon, ché dg, chinh
séch déi véi can bo, vién chirc.

2. Thu truéng don vi tao diéu kién thuan l¢i cho t chirc Déng va cac doan
thé hoat dong theo ding diéu 1é, ton chi, muc dich; phdi hop véi cap uy Pang va
céc t6 chirc chinh tri - x& hdi khéc trong don vi chdm lo va tao diéu kién lam
viéc, hoc tap va nang cao trinh dd chinh tri, chuyén mén, nghiép vu cho can bg,
cong chire trong Bénh vién; bao dam thuc hién Quy ché dan chu, cong khai,
cong bang trong hoat dong cua don vi, xdy dung vin hod cong s& va ky luat, ky
cuong hanh chinh.

3. Cén b, vién chirc 1a dang vién, doan vién, hoi vién cia td chire chinh
tri - xa hdi trong don vi gwong miu hoan thanh tt céng viéc dugc giao theo
ding quy dinh cta phép luat vé can bd, vién chirc; nghiém chinh thyc hién cac
quy dinh vé nhiém vu va trich nhiém cta nguoi dang vién, doan vién, hoi vién
va cac quy dinh c6 lién quan dén cong vu cia can bd, vién chirc.

Chuong IV
KE HOACH CONG TAC
Piéu 13. Phin loai ké hoach cong tac
1. Ké hoach c6ng tac nam.

2. Ké hoach cong tac quy.
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3. Ké hoach cong tac thang.

4. Ké hoach cong tac tudn cia Lanh dao Bénh vién.

Diéu 14. Noi dung va ciin cir dé xay dung ké hoach cong tac
1. K& hoach céng tac nim:

a) Noi dung:

- Noi dung ké hoach cong tac nim phai thé hién két hop giira cac nhiém vu
néu trong cac van ban, y kién chi dao cia cép trén véi sy chu dong dé xuit cia
don vi; néu cac dinh huéng, cic nhiém vu va cic giai phap chinh trén tit ca cac
linh vuc cong tac cua Bénh vién, phong, khoa.

- Mbi cong viée, hoat dong can xac dinh rd ndi dung chinh, nhiém vy, giai
phap chinh t6 chure trién khai thuc hién, phai bao gom ca kinh phi dé bao dam
thuc hién.

- K& hoach coéng tac ndm cua cac phong, khoa trong Bénh vién phai néu rd
cac muc tiéu chung, chi tiéu cac chuong trinh va cac nhiém vu, gidi phap thuc
hién, bao gom ca kinh phi dé bao dam thuc hién.

b) Can ctr dé xay dung ké hoach cong tac nim:

- Can ctr vao chirc nang, nhiém vu cua Bénh vién; céc nhiém vu duge Gidm
doc So Y té giao; du kién chuong trinh, ké hoach cong tac cua cac phong, khoa
trong Bénh vién.

- Ké hoach coéng tdc ndm cuia cac phong, khoa trong Bénh vién dugc xay
dung trén co s& chirc niang, nhiém vu cua phong, khoa, chuong trinh, ké hoach
cong tac nam cua Bénh vién va cac nhiém vu khac do Lanh dao Bénh vién giao.

2. Ké hoach cong tac quy, thang:

a) Noi dung cua ké hoach cong tac quy, thang cua Bénh vién, khoa, phong
bao gom cac nhiém vu, hoat dong cu the sé dugc tien hanh trong quy, thang.

b) Can cir dé xay dung ké hoach quy, thang 1a ké hoach cong tac nim, quy
cta Bénh vién, cta khoa, phong; néu c6 nhiém vu méi phét sinh ngoai ké hoach
nam, qui thi dua vao ké hoach thang.

3. Ké hoach cong tac tudn ctia Lanh dao Bénh vién bao gom cac thong tin
vé noi dung, du kién thoi gian 1am viéc ciia Lanh dao trong mét tuan.

4. Ngoai cac ké hoach cong tac nim, qui, thang, tiy theo yéu céu ciia cong
viéc, chirc nang, nhiém vu cua khoa, phong va giao nhiém vu cia cép trén, cac
khoa, phong x4y dung ké hoach chuyén dé thudc pham vi chirc ning, nhiém vu
cua khoa, phong hodc theo su phan cong ctia Lanh dao Bénh vién.

5. K& hoach cong tac tudn ciia Ban Gidm déc va Lanh dao khoa, phong
phai guri 1én vén phong dién tir (phong Ké hoach Téng hop), thoi gian giri cham
nhét vao sang thir 5 hang tuan.

Piéu 15. Xay dung ké hoach cong tac
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1. Ké hoach cong tac nam cua Bénh vién:

a) Trudc ngay 30 thang 11 hiang nam: Phong K& hoach tdng hop yéu cau
cac khoa, phong xdy dung ké hoach cong tac nam cua cac khoa phong minh;
gidm sat tién d6 thuc hién cua cac khoa phong; téng hop dé xay dung ké hoach
ndm cua Bénh vién.

b) Cham nhét vao ngay 05 thang 12 ha.ng niam, Phong Ké hoach tong hop
hoan chinh dy thao ké hoach ndm cua Bénh vién trinh tai cude hop cta tép thé
lanh dao (hodc Hoi nghi tong két) thao ludn, hoan chinh trude khi ban hanh.

d) Trong qua trinh thye hién chuong trinh, ké hoach c6ng tac nam cia S& Y
té, Bénh vién, cac co quan y té cap tinh, phong, khoa dugc giao nhiém vu trién
khai thdy can bd sung, sira d6i vé ndi dung va thoi glan thi truéc mot thang so
v6i thoi han phai hoan thanh, phong, khoa phai xin y kién Phé Gidm dbc phu
trach linh vuc va trinh Giam abc cho y kién quyét dinh vé viéc xin diéu chinh
thoi gian hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. Ké hoach cong tac quy ctia Bénh vién:

- Trudce ngay 29 tay cua thang cubi quy, cac phong, khoa phai gui ké hoach
trong quy tlep theo cho Phong Ké hoach tong hop. Phong Ké hoach tong hop ¢6
trach nhiém tong hop xay dung du thao ké hoach hoat dong cua quy ké tiép gui
cac phong, khoa gép ¥, sau d6 trinh ban giam doc phé duyét. Qua thoi han trén,
phong, khoa nao khong gtri coi nhu phong, khoa dé khong hoan thanh nhiém vu
ctia thang cudi quy.

3. Ké hoach cong tac thang:

a) Hang thang, cac phong, khoa can cr chuong trinh, ké hoach cong tac
quy dé xdy dung va trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac thang.
Néu t1en d¢ thuc hién cong tac thang bi chdm phai théng bdo cho Phong Ké
hoach téng hop trude ngay 25 hang thang.

b) Cham nhét 1 ngay 30 hang thang, Phong K¢é hoach tong hop phai hoan
chinh ké hoach cong tac thang sau cua Bénh vién trinh Giam déc xem xét, quyét
dinh giri SO Y té trudc 10 tdy cia thang sau; va ban hanh cho cac phong, khoa
thuc hién.

4. Chuong trinh cong tac tuan cta Lanh dao Bénh vién:

Cin ctr ké hoach cong téc tudn cia phong Ké hoach téng hop va su chi dao
cua Gidm doc, trude 16 gio thir ndm hang tuan, vién chirc phong To6 chirc Hanh
chinh Ién lich céng tac tudn sau cua Lanh dao Bénh vién.

Piéu 16. Theo dbi, danh gia két qua thwe hién ké hoach

1. Hang thang, quy, 6 thang, 9 thang va cubi nam, trudng phong, khoa ra
soat, danh gia viéc thyc hién ke hoach cdng tac cua phong, khoa, gui béo cdo vé
Phong Ké hoach tong hop dé tong hop va bao cao Giam dbc vé két qua xu ly céc
cdng viéc dugce giao, nhiing cong viéc con tdn dong, hudng xir ly tlep theo, kién
nghi viéc diéu chinh, bb sung chuong trinh, ké hoach cong tac thoi gian toi.
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2. Pho Giam déc duge phéan cong phu trach cac linh vuc chuyén mén co
trach nhiém chi dao cac phong, khoa trién khai thuc hién theo ké hoach dugc
duyét; bao céo két qua theo tién db.

3. Phong K& hoach tong hop thudng xuyén theo ddi, kiém tra, don doc viéc
thue hién ké hoach cua cac phong, khoa; hang thang, quy, 6 thang, 9 thang va
cuoi nam bao cdo két qua thyc hién cua Bénh vién. Két qua thuc hién chuong
trinh, k& hoach cong tac phai duoc coi 1a mét tiéu chi quan trong dé xem xét,
danh gia viéc hoan thanh nhiém vu cua phong, khoa.

Piéu 17. Thi tuc giri viin ban, trinh giai quyét cong viéc

1. TAt ca cac loai van ban dén, vién chirc Phong Té chitc-Hanh chinh duge
phan céng c6 nhiém vu chuyén qua van phong dién tir Lanh dao xem xét, xir ly;
Lanh dao chuyén dén bd phén chiu trach nhiém giai quyét. Trudng hop gui dich
danh thi chuyén truc tiép dén ngudi nhén.

2. TAt ca cac loai vin ban do Bénh vién phat hanh, truong khoa, phong
dugc giao soan thao vin ban cé trach nhiém tham tra vén ban vé thé thirc, noi
dung, noi nhan trude khi chuyén Lanh dao bénh vién ky sd; néu phat hién chua
dat yéu cdu, dé nghi c4 nhén soan thao hoan chinh lai méi chuyén ky s6. Phong
T6 chirc - Hanh chinh chiu trach nhiém ky sé phat hanh va luu trit van ban ding
qui dinh.

3. Truong khoa, phong ¢6 nhiém vu trinh Lanh dao ky tat ca cac van ban,

gidy to, néu vang mat thi phai uy quyen lai cho nhan vién trinh ky, trude khi
trinh ky phai nim r6 ndi dung dé thuyét trinh véi Lanh dao Bénh vién.

4. Viée giao, nhan van ban hodc cac loai gidy t& khac thuée pham vi cong
viéc cua cac khoa, phong thuc hién nhu sau:

- Van ban dién tir nhan theo quy dinh cua Van phong dién ti;

- Van ban giay nguoi nhan van ban phai ky tén vao so cuia bén giao;

- Bén nhan xac dinh vén ban khong thudc trach nhiém cua phong, khoa
minh, phai hoan tra lai ngay hodc vao budi sang cia ngay lam viéc hom sau.

Ngoai ra cac khoa, phong c6 nhiém vu giai quyét van ban gip theo noi
dung yéu cau sau khi dugc Lanh dao phé duyét.

Chuong VI
CHE PQ GIAO BAN, HQI HQP
Diéu 18. Ché db giao ban, hdi hop

Cac cudc hop ctua Bénh vién khong lam anh hudng dén kham bénh, chira
bénh va phuc vu nguoi bénh.

- Hop giao ban Bénh vién thyuc hién khong quéa 30 phut vao dau gior budi
sang.

- Quy dinh ché d6 hop cu thé, gbm:
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1. Hop giao ban Khoa, phong: Thai diém hop va sb 14n hop hang tuan do
truong khoa, trudng phong quyet dinh nhung it nhét phai thuc hién giao ban 02
lan/tuan.

2. Hop giao ban cép Bénh vién: thtr 2 hang tun

3. Hop Ban Giam déc Bénh vién: Hop Ban Gidm d(f)c hang thang tr ngay
05 den ngay 10 tay hang thang va hop dot xuat do Giam doc quyét dinh;

5. Hop 18 tudn cac Khoa, phong: Ban gidm dbc hop véi cac khoa phong
duoc phéan cong phu trach;

6. Hop can bd chu chét: mdi quy 1 1an

7. Hop Hbi dong nguoi bénh cdp Bénh vién: 1 thang/lan

8. Hop hoi dong Piéu dudng: 1 thang/lan

9. Hop Hoi dong khoa hoc k¥ thuat: 1 thang/lan;

10. Hop Hoi df:‘)ng thubc va diéu tri: 02 théng/lé.n hodc dot xut;
11. Hop thi dua hang thang: 1 thang/lan;

12. Hop so két 6 thang va tong két nim: toan thé CCVC;

13. Trong truomg hop can thiét, Thu truéng don vi hop dot xuit CBVC ctia
don vi, Truong Khoa, phong hop dot xuét CBVC ciia Khoa, phong dé thao luan
va giai quyét cong viée theo yéu cau nhiém vu dugc giao hoic theo yéu cau cia
cap trén.

Tuy tinh hinh hoat déng thyc té, Thu truéng don vi s& quyét dinh diéu
chinh ché d6 hop cho phu hop.

Piéu 19. Cong tic chuin bi hdi nghi

1. Gidm dbc duyét chu truong t6 chirc hdi nghi trong truomg hop chua ¢
trong chuong trinh, ké hoach ctia Bénh vién.

2. Xay dung ké hoach tb chirc hdi nghi

Don vi chu tri chué.p bi ndi dung chiu trach nhiém xay dung ké hoach t6
chirc hoi nghi dé xin y kién Lanh dao Bénh vién quyét dinh vé:

- Du kién chuong trinh hoi nghi.

- Thanh phan, thoi gian, dia diém hop.

- Noi dung hoi nghi, phan cong chuan bj céc béo cdo.

- Dy trii kinh phi (ndi dung chi, ngudn tai chinh).

- Dy kién thanh 1ap Ban t6 chire hdi nghi (néu c6).

- Céc vén dé can thiét khac.

Poi v6i hoi nghi vién chirc c6 ndi dung lién quan dén nhiéu phong, khoa,

Phong T6 chirc-Hanh chinh ¢6 trach nhiém dén ddc céc phong, khoa du thao
bao cdo va trinh Lanh dao ding thoi gian quy dinh; kip thoi bao cdo Lanh dao
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Bénh vién giai quyét nhimg van dé vugt qua kha nang va quyén han phong,
khoa.

Cac cude hop chi dé cap dén mdt ndi dung theo chuyén nganh thi phong,
khoa chu tri chuan bi ndi dung theo ké hoach.

Piéu 20. Nguyén tic cia cudc hop, hdi nghi

a) Khong dugc ghi m, ghi hinh cudc hop, hoi nghi. Trong nhimg trudong
hop cén thiét chu tri quyét dinh viéc dugce phép ghi am, ghi hinh cudc hop nham
tranh truong hop dua tin sai sy that, xuyén tac, vu khong, gady mat doan ket noi
bo.

b) Thanh vién du hop chip hanh su diéu hanh cua cha tri cude hop, hoi
nghi phat biéu phai tap trung vao ndi dung cua cugc hop; Chu tri cuge hop diéu
hanh thao luén, biéu quyét (néu c6) va két luan cudc hop.

c¢) Sau cudc hop khong thanh vién nao dugc thong tin vé ndi dung cudc
hop, hdi nghi ra bén ngoai, chi chu tri cuc hop méi duge quyén théng tin; Vin
ban thong béo két luan, két qua cudc hop (néu cb) 1a thong tin chinh théng cua
cudc hop.

d) Két thuc cudc hop, hoi ngh1 khong qua 05 ngay phai ban hanh théng bao
ket qué cudc hop (néu c6), néu cude hop da €0 két luan ctia chi tri va khong can
t chirc thém cac cudc hop khac dé giai quyét ndi dung dé nira.

e) Trach nhiém cua ngudi chu tri cudc hop, hdi nghi

- Quan triét muc dich, yéu cau, nodi dung chuong trinh, thoi gian va lich
trinh cua cudc hop, hdi nghi.

- Piéu khién cudc hop theo ding muc dich, yéu cau dé ra.

-Coy kién két luan cudc hop, trudce khi két thac cudce hop.

f) Trach nhiém cua ngudi tham du cudc hop, hoi nghi

- Nghién ciru tai liéu, viin ban cudc hop trude khi dén hop (néu co).
- Chuén bi trudc y kién phat biéu tai cude hop, hdi nghi.

- Dy hop dung thanh phan, dung thoi gian; tham dy hét cudc hop, hoi nghi.
Trudng hop can thiét va duge sy dong y clia chi tri méi dugc roi khoi cude hop,
héi nghi som.

- Trong khi hpp, hoi nghi khong dugce lam viée riéng hoef}c xu ly viéc riéng
khong lién quan dén cudc hop, hdi nghi. Dién thoai phai dé ché dé rung.

- Trinh bay y kién phai ngén gon, di thing vao ndi dung van dé va khong
vuot qué thoi gian nguoi chi tri cho phép.

- Trong trudng hop di hop, hoi nghi thay, phai bao co két qua cudc hop
cho thu truéng don vi cir minh di hop.

g) Ghi bién ban va thong bao két qua hop, hoi nghi: Phong, khoa chu tri ndi
dung hop chiu trach nhiém cir thu ky ghi bién ban hop (néu can) va soan thao
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théng béo y kién két luan tai cudc hop, chu tri duyét truée khi ky ban hanh.
Thong bao két luan phai giri dén Giam doc.
Chuong VII
TO CHUC TIEP CONG DAN
Piéu 21. Trach nhiém ciia Lanh dao Bénh vién

1. Lanh dao Bénh vién pha1 c6 lich tiép cong dan, tuy theo yeu cau cua
cong viéc dé bb tri sb 1an tiép cong dan trong thang nhung tdi thiéu sb lan tiép
phai dung qui dinh.

2. Giam dbc co thé uy quyen cho Pho Giam déc, trudng/phé cac phong,
khoa tlep cong dan nhung it nhat mdi thang Giam ddc phai bd tri thoi gian dé
truc tlep tlep cong dan mdt ngay.

3. Chi dao Phong T chirc- Hanh chinh, vién chirc phu trach thanh tra cing
cac khoa, phong phéi hop thuc hién nghiém tac nhiém vu tiép cong dan dén
khiéu nai, t céo, phan anh, kién nghi; kip thoi giai quyet theo tham quyen cac
khiéu nai, gop y; tran trong lang nghe ¥ kién cua cong dan dé cai tién, nang cao
hiéu qua cong tac.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Phong T chitc — Hanh chinh

1. B tri phong tiép cong dan, céc diéu kién, thiét bj can thiét phuc vu cong
tac ti€ép cong dan tai co quan; chi dan, tiép don cong dan theo ding quy dinh.

2. Thong bao kip thoi cho Giam dbc, Phé Giam ddc khi c6 cong dan dén
yéu cau giai quyét khiéu nai, td céo.

Chwong VIII
THOI GIAN LAM VIEC VA NGHI NGOI
Pic¢u 23. Thoi gian lam viéc
1. Thoi gian 1am viée binh thuong: ngay 1am viéc 08 tiéng.
- Gid hanh chinh:
Sang tir: 7 gio 00 phit — 11 gidr 30 phut.
Chiéutlr: 13 gid 30 phut - 17 gio 00 phut.

- MGi tuan lam viéc 05 ngay/tuan; Thir bay, Chii nhat, ngay 1€ 16n: nghi lam
viéc hodc lam bu theo quy dinh ctua B0 luat lao dong s6 45/2019/QH14.

- Tat ca cac can bg, cong churc, vién chuc Bénh vién phai mac dong phuc,
mang thé vién chirc theo mau quy dinh khi lam viéc.

2. Tb chirc thuong truc:

- Thuong truc 24/24 gio. Thoi diém ban giao ca truc vao lac 07 gio 00 phit
hang ngay
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- Truc Bénh vién: hang thang Phong Ké hoach — Téng hop 1én lich truc
Bénh vién cho toan bénh vién theo quy dinh hién hanh va dugc Ban Giam débc
ky duyét.

- Nhiém vy cua ca tryc 1a bao dam an ninh trat ty co quan, khong dé xay ra
mét trdm, chay nd, dam béo an toan vé sinh lao dong va glal quyét chuyén mén
cua ca truc. Ca truc phai dam bao ché dd thuong truc, co6 mat tai bénh vién
24/24 gid, phai ghi nhén vao s truc tét ca nhing su viéc xay ra trong phién truc
lién quan dén khoa phong theo timg cép truc, dong thoi bao cdo vai Ban Giam
dbc khi can thiét va phai ban giao ca truc khi hét nhiém vu.

- Nguoi lao dong sau khi tham gia thuong tryc s& dugc nghi bu (ra tric),
thoi gian nghi bu (ra truc) tbi thleu béing véi thoi gian truc. Trong thoi gian nghi
bu nay, néu Bénh vién c6 nhu céu huy dong ngudi lao dong lam viée thi s& dugce
giai quyét nghi bl vao thoi gian khéc hozc tinh tién theo hinh thirc 1am thém gio
theo qui dinh.

3. Nhiém vu, quyen han cua tua Thu'orng tryc bénh vién, thuc hién theo qui
dinh cta phép ludt va thuc hién thém mét sé nhiém vu, quyén han sau,

a) Thuong truc Lanh dao c6 trach nhiém diéu hanh, giai quyét cic cong
viéc clia tua thuong truc; thudng xuyén kiém tra, don dbc cac thanh vién trong
tua truc thue hién tét nhiém vu dugc giao; huy dong nhan lyc toan tua truc vao
thyc hién nhiém vy, dam bao tht ca cac vi tri truc trong tua thuorng truc bénh
vién déu hoan thanh tét nhiém vu. Trong tua truc néu c6 vu, viéc xay ra vuot
qua thAm quyén phai bao céo ngay Lanh dao Bénh vién xin y klen chi dao xtr ly.
Thuong truc Lanh dao duoc Thira 1énh Giam dbc ky mot sb gidy to hanh chinh.

b) Vién chirc, nguoi lao ddng (ngoai trir Lanh dao Bénh vién) khdng phai la
thanh vién cuia tua thudng truc thi khong dugce tham gia vao cac hoat dong thude
nhiém vu, trach nhiém va thdm quyén cua tua thuong truc. Truong hop vién
chire, nguoi lao dong cé nhu cau tham gia, hd tro cac hoat dong cta tua thuong
truc phai xin y kién ctia Thudng truc Lanh dao ngay do.

¢) Thuong truc Lanh dao, trong tua thuong truc, tap trung thuc hién nhiém
vu quan ly néu tai diém a) trén; phai bao quét toan bg dién bién ctia bénh vién
trong ngay truc; chi dinh cac bac si thuc hién cac k¥ thuat chuyén moén, chi truc
tiép thuc hién cac k¥ thuat chuyén mon d6i v6i cac truong hop kho, doi hoi nang
luc va kinh nghiém chuyén mén cao; thuong xuyén dao tao, huan luyén (nim
tay chi vigc) va tao co hoi cho céc bac si chua du nang luc, kinh nghiém chuyén
mén nang cao k¥ néng thyuc hién céac ky thuét y té dé xay dung ddi ngii ké thira;
két thic tua thudng tryc phai ban giao truc tiép voi Thudng truc lanh dao cia
ngay tiép theo.

Diéu 24. Sip xép lich thwdng truc bénh vién

1. Nguyén tic sip xep tua thuong tryc bénh vién la sap xép theo hinh thirc
xoay vong di tgi. Khi sap xép lich truc hang tuan, néu ¢6 01 hodc nhiéu nguorl
phai di cong tac, nghi viéc riéng, ... thi don tua truc (don ngudi ké can 1én vi tri b
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tréng). Khi ngudi nghi viée (di cong téc, nghi viée riéng, nghi gdp phép, ...) tro lai
lam viéc thi dugc sip xép vao tua thuong truc ngay. Khi d6 s& thiét 1ap tua truc
theo trat ty mdi. Va tua truc nay tiép tuc dugc duy tri xoay vong di tdi. Hinh thic
d6i tua truc chi 4p dung trong trudng hop that dac biét va phai dugc Lanh dao
Bénh vién dong y (ky tén vao Phiéu dbi tua thuong truc). Khéng dugc ap dung
hinh thirc ngudi truc ban ngdy ngudi truc ban dém ddi véi tua truc 24/24 gios

2. Giam ddc giao mot Pho Gidm doc thay Giam ddc diéu hanh sip xép lich
thuong tryc bénh vién, ky lich thuong tryc bénh vién hang thang. Trudng hop
Phé Gidm dbc nay vang Giam ddc quyét dinh viéc diéu hanh sip xép lich thuong
truc bénh vién.

3. Phong Ké hoach Tong hop 1a don vi chiu trach nhiém quan ly cong viéc
sép lich truc ciia toan Bénh vién; bao dam hai hoa ning luc chuyén mén cua bac
s gifta cac tua thuong truc.

4. Trudng khoa, tru'o‘ng phong chu tri sip xép lich thudng tryc hang thang
tai khoa, phong thugc quyén quan ly, gui lich truc ve Phong Ké hoach Tdng hop
dé tong hop thanh lich tryc toan Bénh vién. Khi sap lich thuong tryc phai tuén
thii nguyén tic sap xép tua truc va cac qui dinh néu trong Diéu nay.

5. Vién chuc trong thoi glan di hoc duge mién truc; truong hop muén tham
gia tryc thi gui don dang ky ngay truc cu thé véi Phong Ké hoach Tong hop dé
xem Xxét va sip xép truc (néu dugc). Khi Bénh vién triéu tap vé tham gia thuong
tryc phai tham gia day du theo lich truc d phé duyét.

6. Ngay 25 tdy hang thang, cac khoa, phong guri lich truc (01 thang) cho
Phong Ké hoach Tdng hop. Trén co s& lich truc céc khoa, phong gui Phong Ké
hoach Téng hop tong hop, du thao lich truc toan Bénh vién hang thang trinh Lanh
dao Bénh vién phé duyét lich truc. Khi lich truc d ban hanh tit ca thanh vién cé
tén trong lich truc phai nghiém chinh chip hanh.

7. Pé bao dam lich truc dugc gitr 6n dinh, Bénh vién dé nghi vién chirc
thuc hién nghi bu, nghi phép nam vao cac ngay hanh chinh (khéng phai ngay
truc). Truong hop bat kha khang (cha me &m, con ém, ban than bi é6m c6 gidy
clia co sd y té hodc gia dinh ¢6 hitu sy, ...) bat bugc phai nghi vao ngay tryc thi
vién chire bao cao trudng khoa, trudng phong dé sip xép do6n tua tryc cua nhom
chirc danh thudc khoa, phong sip lich truc va phai lam gidy bao ddi truc gui
phong Ké hoach Tong hop. Ri€ng nhom Béc si thi trudng khoa, trudng phong c6
bac si nghi do bat ’kha khang phai bao cao véi Truong Phong Ké hoach Tong
hop biét, dé sip xép dén tua truc va trinh lanh dao ky thay dbi lich truc nhim
bao dam chuyén mon va khong bi BHYT xuét toan.

Piéu 25. Thoi gian dn com trye
- Budi sang: trong khoang thoi gian tir 10 gid dén 11 gio;
- Bubi chiéu: trong khoang thoi gian tir 16 gid 00 phut dén 17 gid 00 phut.

Trong thoi gian @n com truc, nguoi truc phai c6 mat tai bénh vién
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Tuy theo tinh hinh thye té mdi khoa, phong c6 thé linh hoat sip xép gio an
com truc cho phu hgp nhung phai dam bao du nhan luc trong tua truc (Vi du:
Tua tryc c6 2 nguoi thi phai thay phién an com truc).

Khi di an com truc phai c6 thanh vién lam viéc gio hanh chinh truc thay
moi duge di. Thanh vién lam hanh chinh phai doi thanh vién truc vao nhén lai
truc méi duge vé. Néu khong c¢é ngudi lam hanh chinh dé thay thé thi ngudi
tryc phai dam bao truc 24/24 gio.

Diéu 26. Ché d$ nghi ngoi
1. Nghi L&, Tét.

Nguoi lao dong dugc nghi lam viéc, huong nguyén luong trong nhitng
ngay 18, tét sau day: Tét Duong lich, Tét Am lich, ngay giai phong mién Nam,
ngay Québc te Lao dong, Qudc khanh, ngay Gid T6 Hung Vuong (cin ctr theo
Piédu 111, Didu 112 cia B Luat Lao dong sé 45/2019/QH14).

2. Nghi phép niam:

- Can cir theo B Luat Lao dong sé 45/2019/QH14, thoi gian nghi phép
nam tinh tir ngay 01/01 dén 31/12 cta nim; can b, vién chirc 1am viée du 12
thang thi dugc nghi phép nam, hudong nguyén luong theo hop ddng lao dong l1a
14 ngay; ctr di 05 ndm 1am viéc thi s6 ngay nghi hing nim dugc ting 01 ngay.
Truwong hop do cong viéc cua Bénh vién, vién chirc khong nghi phép dwoc
theo quy dinh thi dwec gia han sé ngay nghi phép dén hét thing 02 ciia nam
tiép theo.

- C6 thé nghi phép ndm thanh nhiéu lan hogc nghi g0p. t6i da 03 nam mot
lan ..viéc gbp so ngay nghi phép cua ca 03 (ba) ndm lai dé nghi mot lan phai
gu1 don vé Phong TCHC dé trinh Ban Giam doc phé duyét tir dau nim trudc
(theo khoan 4 diéu 113 ctia B§ Luat Lao dong s6 45/2019/QH14).

- Cén b, vién chte 1am viée chua du 12 thang thi so ngay nghi phép nam
tinh theo ty 1¢ twong tUmg véi s6 thang 1am viée (bao gdém ca di hoc dai han)
(theo khoan 2 diéu 113 ciia B6 Luat Lao dong s6 45/2019/QH14).

- Khi nghi phép héng nim, néu can by, vién chire di bang cac phuong tién
dudng bd, duong sat, dudong thily ma s6 ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay
thi tir ngay thir 03 tré di dugc tinh thém thdi gian di dudng ngoai ngay nghi
hing nam va chi dugc tinh cho 01 lan nghi trong nam (theo khoan 6 diéu 113
cua B6 Luét Lao dong sb 45/2019/QH14).

- Lanh dao Khoa/phong: nghi phép tir 01 dén 02 ngay thi bao t6 cong doan
theo ddi chdm cong; nghi phép tir 03 (ba) ngay trd 1én phai lam gidy béo nghi
phép giri vé phong TCHC trude 03 (ba) ngay lam viéc. Phong TCHC trinh Ban
Giam ddc phé duyét, sau d6 giri don lai cho ngudi xin nghi phép trude 02 (hai)
ngay. (trir truong hop dac biét).

- Nhan vién: nghi phep tir 01 dén 03 ngay thi béo lanh dao khoa/phong, to
cong doan theo doi cham cong; nghi phép trén 03 (ba) ngay phai lam giay bao
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nghi phép vé lanh dao khoa/phong, phong TCHC trude 03 (ba) ngay lam vigc.
Phong TCHC trinh Ban Giam doc phé duyét.

3. Nghi khac:

- Cin cir theo B§ Luat Lao dong so 45/2019/QH14 theo va Luat Vién
chirc nam 2010:

+ Can b, vién chirc dugc nghi viéc riéng ma van hudéng nguyén luong va
phai théng bao véi lanh dao khoa/phong, to cong doan trong truong hgp sau
day:

v/ K&t hén: nghi 03 ngay;
v’ Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay;

v Cha dé, me dé, qha nudi, me ani; cha dé, me dé, cha ani, me nuodi
cua vg hodc chdng; vo hoac chong; con dé, con nudi chét: nghi 03
ngay.
+ Can b, vién chirc c6 nhu ciu nghi khong huodng luong trong thoi gian dai
phai c6 ly do chinh dang va phai dugc su dong y y ciia Giam ddc bénh vién. Truong

hop vién chirc ty y nghi vigc, tiy theo mirc d§ vi pham bi xir 1y ky luat theo quy
dinh.

- Nghi bu: vién chire, ngudi lao dong thuong truc 24/24 gio vao cac ngay
thuong, ngay nghi hang tuan duge nghi bu 01 ngay; vao cac ngay I¢, Tét duoc
nghi bu 02 ngay (theo di€ém ¢ khoéan 3 diéu 2 cua Quyét dinh s6 73/2011/Qb-
TTg ngay 28/12/2011); ca nhan tu sap x€p nghi bu trong vong 01(mdt) thang.
Trudng hop tryc vao nhiing ngay cudi thang (tir 25- 31 tay) thi dugc mang sang
tuan thir nhat cia thang sau.

- Nghi 6n thi: vién chirc phai co trong ké hoach dao tao, ¢ don xin di 6n
thi va thong bdo tuyén sinh gui phong TCHC trude 10 ngay dé trinh BGD phé
duyét, thoi gian nghi on thi t6i da la 03 thang, moi vién chire chi duge huong
ché d6 nghi 6n thi 01 lan.

- Nghi héu san: photo gidy nam vién hodc gidy ching sinh gui vé phong
TCKT dé lam thu tuc huéng trg cap thai san.

- Nghi kham thai: duoc nghi 5 1an/ thai ky, mdi 1an 01 ngay (trir truong hop
¢ xa co s¢ kham chita bénh hodc thai khdng binh thuong, ngudi mang thai c6
bénh ly thi dugc nghi 02 ngay/ 1 lan kham thai (theo Diéu 32 Luat BHXH nam
2014).

- Thoi gian hudng ché do khi say thai, nao, hut thai, thai chét luu hodc pha
thai bénh ly (theo Diéu 33 Luat BHXH nam 2014)

+ 10 ngay néu thai dudi 05 tuan tudi;
+ 20 ngay néu thai tir 05 tuan tubi dén dudi 13 tuan tudi;

+ 40 ngay néu thai tir 13 tuan tudi dén dudi 25 tuan tudi;
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+ 50 ngay néu thai tir 25 tuan tudi tro 1én.
- Thoi gian hudng ché d6 khi sinh con (Diéu 34 Luat BHXH nam 2014):

+ Lao déng nir sinh con dugc nghi viéc hudng ché do thai san trude va sau
khi sinh con la 06 thang. Truong hgp lao ddng nir sinh déi trd 1én thi tinh tir con
thir hai tré di, cir moi con, nguoi me dugce nghi thém 01 thang.

+ Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san trudce khi sinh t6i da khong qua 02
thang.

+ Trucmg hop sau khi sinh con, néu con dudi 02 thang tubi bi chét thi me
dugc nghi viéc 04 thang tinh tir ngay sinh con; néu con tir 02 thang tudi trd 1én
bi chét thi me dugc nghi viéc 02 thang tinh tir ngdy con chét, nhung thoi gian
nghi viéc hudng ché do thai san khong vugt qua 02 théng.

+ Pbi voi lao dong nam dang dong BHXH khi vo sinh con dugc nghi 05
(ndm) ngay. Truong hop vo sinh con phai phau thuit, sinh con dudi 32 tun
tudi dugc nghi 07 (bay) ngdy. Truomg hop vo sinh d6i duge nghi 10 (mudi)
ngdy, sinh ba... tré 1én thi ctr thém mdi con dugc nghi thém 03 (ba) ngay.
Truong hop vo sinh d6i tré 1én ma phai phau thuat thi duge nghi 14 ngay. Thoi
gian dugc tinh trong khoang 30 ngay dau ké tir ngay vo sinh con.

- Nghi di du lich & nuéc ngoai: phai c6 don xin va dugc phé duyét cua
Ban Giam ddc Bénh vién thong quay klen cua S6'Y té, S& Ngoai vu. Pon phai
gri trude it nhat 01 thang va sau khi di vé phai viét bang bao cdo lai chuyén di

Chwong IX
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
Piéu 27. Ph6 Giam doc bao cdo Giam doc
1. Tinh hinh thye hién nhing céng viéc thuge linh vire duge phan cong phu

trach, nhimg viéc vuot qua tham quyén giai quyét va nhimng viéc can xin y kién
Giém dbc vao cudc hop hang tuan.

2. Néi dung va két qua cac hdi nghi, cude hop khi duge Giam dbc uy quyén
tham dyu hodc chu tri cac hdi nghi do.

3. Dé xuét nhung giai phap dé giai quyét cac cong viéc con ton dong hodc
thudc thim quyén Giam déc quyét dinh.

Diéu 28. Truéng khoa, phong bio cio Lanh dao Bénh vién

1. Truéng khoa, phong phai phan cong nhiém vu cu thé cho vién chue,
nguoi lao dong theo vi tri viéc lam

2. Trudng khoa, phong phai thuc hién ddy di ché do thong tin béo céo
Lanh dao Bénh vién biét theo quy dinh. Khi ¢6 van dé phét sinh vuot qua tham
quyén quan ly phai béo cdo Lanh dao Bénh vién dé kip thoi xir 1y; Chi dao, don
déc nhic nhd vién chire thue hién va ndp bao cdo dung thoi gian qui dinh.

3. Truong khoa, truéng phong phai béo céo diy du, trung thyc tat ca su cb
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(Su cb 12 hién tugng bat thudng xay ra trong qué trinh lam viéc nhung rat hiém
khi xay ra) xay ra tai khoa, phong thudc quyén quan ly cho bd phén dugc giao
tiép nhan. Trudng hop khong béo cdo (do chii quan hoic khach quan), Lanh dao
Bénh vién phat hién, tiy mirc d§ truong khoa, truéng phong va ca nhéan vién
chirc, nguoi lao dong s€ bi xur ly vadi hinh thire phu hop.

Piéu 29. Thue hién ché d biao cdo thang, 6 thang, 9 thang va nim

1L T4t ca cac khoa phong phai thuc hién nghiém ché do béo céo tinh hinh
va ket qua hoat dong trong linh vyuc dugc giao theo quy dinh.

2. Thoi gian cac khoa, phong ndp béo cdo nhu sau:

+ Bdo céo tuln: guri trude 10 gid sang thir 5 hang tuén;
+ Béo cdo thang gui trude ngay 30 tay cua thang;

+ Bao céo qui I: guri trude ngay 29 tay cua thang 2;

+ Béo céo 6 thang: trudc ngay 30 tay cua thang 5;

+ Bdo céo 9 thang: gui trude ngay 30 tay cua thang 8;
+ Béo cdo nam: guri trude ngay 30 tdy cua thang 11.

+ Noi nhan: Phong Ké hoach tong hop, gii qua vin phong dién tir hodc
zalo nhom

3. Két qua dénh gid vién chirc, binh xét thi dua tai khoa, phong giri vé
Phong T6 chirc — Hanh chinh trudc ngay 25 tdy hang thang theo biéu mau (gui
qua Van phong dién tir).

4. Pau mbi nhan bao cdo cua khoa, phong gui vé phai co s6 theo ddi ghi

nhan thoi gian nhén va c6 nhiém vu téng hop; Céc don vi gt tré hon so véi thoi
gian qui dinh s& dua vao xét thi dua khen thudng cudi nam.

5. Uu tién gt céc loai b4do cdo qua Vin phong dién tir hodc mail, tiy theo
yéu cau cua noi nhan bao cao dua ra.

Piéu 30. Sir dung cac trang mang xa hgi (Zalo, Facebook, ...)

1. Bénh vién thiét lap mot s6 trang mang xa hoi (Zalo, Facebook, ...) dé bd
sung thém cdéng cu thuc hién nhiém vu cua Bénh vién duogc nhanh, ting hiéu
qua. Pay la cac trang mang xa hoi chi dé phuc vu cong viéc cua Bénh vién;
khong dugc s dung vao muc dich c4 nhan; khong dugc lgi dung nhitng dién
dan nay dé noi xau, xuyén tac, boi nho danh du, nhan phfim nguoi khac; khong
dugc trao ddi viée riéng.

2. Thuc hién cai dat ing dung trén thiét bi ca nhan; St dung tai khoan
chinh chu, khong @ ngudi khac x4m nhap nhém. Khong thuc hién ty quyén cac
thao tac trén Nhom cho ngu’m khong phai thanh vién Nhom; Khong tuy tién thay
dbi thong tin cia Nhom néu khong dugce Lanh dao Bénh vién cho phép. Thong
bao kip thdi cho Quan trj vién khi gap su ¢d khong thé giri nhan tin nhan trén
Nhoém. Khi phét hién thanh vién khéng tuan thu quy dinh hoat dong cua nhom
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yéu cau chdm dirt ngay viéc vi pham, dong thoi bao cdo Lanh dao Bénh vién.

3. Pua ndi dung tin nhin ngin gon, rd rang; Thuc hién ghlm nhitng ndi
dung tin nhin quan trong phu hop chuc nang, nhiém vu ctia Bénh vién; Thucmg
xuyén kiém tra, xir Iy ndi dung tin nhén ctia Nhém c6 lién qua dén cong viéc cia
c4 nhan dé chu dong xir Iy nhanh cdng viéc. Khi nhén chi dao cia Lanh dao
Bénh vién can chu dong khén trwrong hoi ddp nham xir 1y kip thoi cong viée co
lién quan. Phéi hop chét ché véi Lanh dao Bénh vién, khoa, phong trong viéc
phét huy vai trd ctia Nhém dé thue hién trao ddi, chi dao, diéu hanh hoat dong
viéc cong, gop phan xay dung Bénh vién phat trién.

Piéu 31. Quy dinh vé Ngwdi phat ngdn va cung cap thong tin

1. Giam d6c Bénh vién 13 Ngudi phat ngén chinh thirc cia Bénh vién.
Trong mdt sd truong hop cu thé Giam dbc s& phan cong nguoi thay Giam dde
lam Ngum phat ngon. Nghlem cam tét ca vién chirc, nguoi lao dong phat ngon
vé cac hoat dong ctia Bénh vién ra bén ngoai.

2. Tét ca thong tin, hinh anh vé hoat dong ctia Bénh vién khi cung cép ra
ngoai Bénh vién phai duoc su df‘)ng y cua Giam dbc Bénh vién. Nghiém cAm tat
ca vién chirc, nguoi lao dong cung cép théng tin, hinh anh vé cac hoat dong cla
Bénh vién ra ngoai Bénh vién, ngoai trir cc truong hop cé yéu cau cia co quan
churc nang.

3. Céc khoa, phong chi duoc quyén phéat ngdn trong Bénh vién. Trudng
khoa, truéng phong la nguoi phat ngén cua khoa, phong; ndi dung phat ngén
phai phit hop véi chirc ning, nhiém vu cta khoa, phong. Trong truong hop can
thiét, Truong khoa, truéng phong c6 thé uy quyén cho phé khoa, phd phong,
diéu duorng truong khoa phat ngon nhung phai chiu trach nhiém trudc Giam ddc
Bénh vién. Viéc uy quyén phat ngon chi ap dung trong timg vu viéc cu the va co
thoi han nhat dinh. Nguoi duge ty quyén phat ng6n khong duge uy quyeén tiép
cho nguai khac. Vién chire khac thugc Bénh vién néu ty y phat ngon thi tuy theo
tinh chét, mirc d6 vi pham s& bi xir 1y ky luat theo quy dinh ctia phép luét.

CHUONG X
KHEN THUONG, KY LUAT

- Viéc khen thudng cén bd vién chirc thuc hién theo cac qui dinh hién hanh
ctia Chinh phil, cac Bd, co quan ngang B, Uy ban nhén dén cac cip. Cu thé hoé
khen thuéng ky luit theo cac théng tur hudng dan ctia Chinh phi, cac huéng dan
ctia Ban thi dua khen thudng tinh Tién Giang. Ngoai ra c6 khen thudng tir
nhilng dgt thi dua ngén han, dai han, 14p thanh tich chdo mimg nhimg ngay 1&
16n trong nidm, hodc khen thuéng hoan thanh tdt timg chwong trinh cho ca nhan
hay tap thé,...mdi thang, quy, 06 thang va ca nim théng qua binh xét thi dua cua
Hdi dong thi dua khen thudng ky luét ctia bénh vién.

- X ly ky luét tuy theo tinh chéit mirc d6 cua can bd cong chirc bénh vién
ma Hoi dong thi dua khen thudng ky luat xem xét, kién nghi, xtr Iy theo cac qui
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dinh thi dua khen thudng hién hanh, xr ly ky luat can bg vién chirc theo Nghi
dinh 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh phu.

CHUONG XI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 32. Trén day la quy ché lam viéc cua Bénh vién, Ban Giam d6c Bénh
vién, cac khoa phong chtrc ning va tat ca can bd vién chirc Bénh vién Tam than
Tién Giang cén cir quy ché lam viéc thi hanh.

Piéu 33. Truong phong Té chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém té chic trién
khai dén cac Khoa, phong thuc hién quy ché nay, ph01 hop vé6i Ban Chép hanh
Cdng doan co s, Chi doan co s6 Bénh vién Tam than t6 chirc kiém tra, don déc,
nhic nhé cac khoa/phong va can bd, vién chirc Bénh vién trong viéc thuc hién
quy ché nay.

Qua trinh thyc hién s& c6 cdp nhat, sira d6i bd sung quy ché lam viéc cia
Bénh vién cho phu hgp véi nhu cau va thuc té hoat dong cua Bénh vién, phu hop
v6i chi dao ctia S& Y té, véi chu truong duong 16i ciia Pang va Nha nudc./.




