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. PHAN rr. NQr DUNG CU THt CU.r TUNC rHU rqC UANn
CHINH

1. Th[ tgc d6nh giri, x6p lo4i chAt luqng cin bQ, c6ng ehrirc, vi6n chrirc

I .l . Trinh tU thUc hiQn

1.1.1. D6i voi c6n bQ

a) Trinh tg thgc hiQn:

- CAn b9 lirm brio c6o tg drinh gi6, nhan muc x6p lo4i kiSt quA c6ng tric
theo chuc tr6ch, nhigm vp du-o. c giao theo mdu s6 01 cta Phq lqc ban hdnh kdm
theo Nghi tlinh si5 }OI2O}OND-CP ngiy l3/8l2O2O cia Chfnh phi vO d6nh girl,
x6p lo4i ch6t lugng c6n b0, cdng chric, vi6n chirc.

b) Nh4n xdt, d6nh gi6 c6n bQ

- T6 chric cuQc hgp 4p ttr6 nnh d4o co quan, ti5 chric noi c6n bQ c6ng t6c

de nhan xdt, d6nh giri <l6i v6i c6n b0. Crin bO ffinh bdy brio crio tg drinh giri ki5t

qui c6ng t6c t4i cuQc hgp, ciic thirnh vi6n tham dq cuQc hgp d6ng g6p y kii5n,

cric y ki6n phii tlugc ghi vdo bi6n b6n va th6ng qua t4i cuQc hgp.

- C6p c6 thAm quy6n quan lf crln bQ quyi5t dinh viec l6y j ki6n nh6n x6t,
d6nh gi6 cria c6c co quan, t6 chtic, don v! thuQc thAm quy6n l6nh d4o, qu6n ly
tr.uc ti6p cria c6n bQ dugc tlffi gi6.

QLdy ! ki6n nh4n x6t, tLffi gi6cliua c6p riy d6ng ctng c6p noi can bQ

c6ng t6c.

d) Xem x6t, quyr5t dinh d6nh gi6,x6p lo4i ch6t lugng c6n bQ

- Co quan tham muu vd c6ng titc cinbQ cria co quan quin ly c6n b9 tdng
hqp y ki6n nh{n x6t, tt6nh gi6 theo quy dinh tai kho6n 2, khoin 3 Di6u 17 Nghi
itinh s5 \O|\O2O/ND-CP ngiry 1318/2020 cta Chinh phir vC drinh gi6, xtip lo4i
ch5t luong c6n b0, c6ng chric, vi€n chuc vd tai liQu li6n quan (ni5u c6), dA xu6t
nQi dung dinh giiL vd mfc xiip lo4i ch6t lugng a6i vOi c6n bQ.

-. C6p c6 thAm quy€n quan lj c6n bQ xem x6t, quyiit dinh drinh gi6, x6p
1o4i ch6t luqng dOi vdi crin b0.

d) Th6ng b6o k6t qu6 tlinh gi6, xi5p lo4i ch6t lugng c6n bQ

^i , , : : "CAp c6 th6m quy€n quan lj c6n b9 th6ng brio bing vdn brin cho c6Ln bg vd
th6ng b6o c6ng khai v6 klit qu6 tl6nh gi6, x6p lo4i ch6t lugng trong co quan, t6
chric, don v! noi c6n bQ c6ng tric; quy6t dinh hinh thfrc c6ng khai trong co quan,
t6 chric, don vi noi crin bQ c6ng t6c, trong iI6 uu ti6n 6p dUtrg hinh thtc c6ng
khai tr€n m6i trudng di6n tir.

L1.2. D6i voi c6ng chtc
* D6i voi c6ng chric ld nguoi tltmg tliu co quan, td chric, tlon vi
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- T6 chirc cugc hgp tgi co quan, t6 chfc, don vi noi c6ng chric c6ng t6c

dC nhan x6t, drlnh gi6 d6i vdi c6ng chfc.

- Thenh ph6n tham dg cuQc hop bao g6m toan th6 c6ng chric cria co quan,

t6 chric, don v! ho{c toan th6 c6ng chuc cria dorl v! c6u thdnh noi c6ng chric
c6ng t6c trong trudng hqp co quan, t6 chric, don vi c6 tlcm vi c6Lu thdnh.

- Trudng hgp c6ng chirc ld c6p ph6 crla ngudi iltmg tlAu co quan, t6 chuc,
don v! c6 <lon vi cdu thanh thi thdnh phdn bao g6m tQp th6 ldnh d4o co quan, t6
chfc, d<rn v!, tl4i diQn Cdp ty Dang, C6ng tlodn, Doan thanh ni6n cirng c6p vir
ngu<ri dimg dAu c6c don vi c6u thdnh; Di5i voi co quan,.t6 chuc, don vi,c6 quy
*-O ton thi ngudi tttmg dAu c6c don vi c6u thanh c6 thti tham gia f ki6n bdng

vdn bin.

- C6ng chric trinh bdy b6o crio ty d6nh giri k6t quri c6ng tdc t4i cugc hqp,
cric thdnh vi6n tham dr; cugc hgp d6ng g6p y ki6n, cric j ki€n phii dugc ghi vdo
bi€n b6n vir th6ng qua t4i cuQc hgp.

QL6y y ki6n nhfln x6t, tliinh gi6 cria C6p iry Ding co quan, t6 chirc, dcrn

v! noi c6ng chric c6ng tric d6i voi c5p ph6 cfra nguoi drmg dAu.

d) Xem x6t, quy6t dinh d6nh gi6, x6p loai ch6t lugng c6ng chric

- plii vOi c6ng chric ln cAp ph6 cta ngudi dimg dAu, ngudi dring dAu co
; ,,

quan, t6 chuc, tlon v! cdn cri f ki6n nh4n x6t, drinh gi6 quy dinh t?i di6m b, tli€m
c khoin 2 Di6u l8 Nghi ttlnh rti.gOlZOZOlXrO-CP ngiy l3/8l2O2O cta Chinh pht
vi tai lipu li€n quan (n6u c6) d€ quy6t tlinh nQi dung d6nh gi6 vd mric x6p lo$
ch6t lugng OiSi vOi c6ng chirc.

-. OOi vOl c6ng chric thuQc quyAn qu6n ly cria nguoi dfmg d6u,, ngudi
dimg d6u co quan, t6 chric, don vi cdn cti y ki6n t4i cuQc hqp nhAn x6t, dfuth giit
quy dlnh tai.di6m b khodLn niry quy6t dinh nQi dung tl6nh gi6 vir mric x6p lo4i
ch6t lugng d6i vdi c6ng chric.

<l) C6p c6 thAm quy6n dffi gi6 th6ng b6o bing v6n b6n cho c6ng chirc vd
th6ng brio c6ng khai trong co quan, t6 chric, don vi noi c6ng chirc c6ng t6c v6
k6t qui"drinh gi6, x6p loqi ch6t lugng; quy€t dinh hinh thric c6ng khai trong co
quan, t6 chfc, don vi noi c6ng chric c6ng t6c, trong d6 rru ti6n rip dgng hinh
thric c6ng khai tr6n m6i trudng diQn tri.

1.1.3. D6i v6i vi6n chric

a) O6i vOi vi6n chric li nguoi drmg diu vi c6p ph6 cia nguoi dimg diu:

- Vi6n chric tU d6nh giri, xtip lo4i ch6t lugng

Vi€n chtc ldm b6o c6o t1r drinh giii, mirc xilp logi ki5t qui cdng tiic theo
chric trrich, nhiQm v9 dugc giao theo miu sti 03 cria Phg lqc ban hdnh kdm theo
Nghi dinh s6 SOIZOZOIND-CP ngdy 13/8/2020 cria Chinh pht)

- Nhdn x6t, d6nh gi6 vi6n chric
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+ T6 chr?c cuQc hgp t4i don vi noi vi6n chirc cdng
giri d5i voi vi6n chirc. Thirnh phAn tham dg cuQc hgp b
chric cria don v!.

+ Truong hqp don vi c6 don vi c6u thanh thi thdnh
lSnh d4o don vi, dai diQn cdLp ty dAng. c6ng dodn. dodn
ngudi dimg tldu c6c don vi c6u thanh; d6i vdi dcrn vi
dimg ddu c6c tlon v! cAu thdnh c6 th6 tham gia i ki6n b

co
an

+ Vi€n chirc trinh bdy brio c6o tg drinh giri k6t qu6

cric thdnh viOn tham dg cuQc hqp dong g6p 1f ki0n, c6c yf

bi6n b6n vd th6ng qua tpi cuQc hgp.

- fe1 !' kitin nhAn x6t, diinh gi6 cta cAp iry dang
c6ng t6c.

- Xem x6t, qrryi5t ainn drinh gi6, x6p 1o4i ch6t lugng
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- Xem x6t, quy6t einn d6nh gi6, x6p lo4i ch6t lugng vi6n chric

C6p c6 thAm quy6n drffi giri, x6p lo4i ch6t luqng c6n cri f kii5n t4i cuQc

hSp nhan x6t, diinh giri quy <linh tai tli6m b khodn 2 Di6u 19 Nghi <Iinh sii
90/20204rD-CP ngiy l3l8l212} cta Chinh phir quyr5t dinh nOi dung drlnh gi6
vd mric xi5p lo4i chAt lugng aOi vei vi6n chric.

. - C6p c6 thAm quy6n d6nh gi6, xi5p loqi chdt lugng vi6n chric th6ng b6o
bdng vin bin cho vi€n chric vir th6ng brio c6ng khai trong co quan, t6 chirc, don
v! noi vi6n chric c6ng t6c vA ki5t qu6 drinh giri, xiip loqi ch6t lugng vi€n chric;
quyi5t ai*r hinh thric c6ng khai ffong co quan, ti5 chric, dor vi noi vi6n chfrc
c6ng t6c, trong d6 uu ti6u 6p dUng hinh thric cdng khai tr6n m6i trudng dipn tri.

1.2. Cich thtc thgc hiQn: Tryc titip.

l 3. Thenh phdn, si5 lugng hd so

- Thdnh ph6n h6 so:

+ C6n b0 ldm brio crio ty d6nh gi6, nh?n mric x6p lo4i ki5t qu6 c6ng tric
theo chric tr6ch, nhiQm vr,r tlugc giao theo miu sri 01 cta Phg lgc ban hdnh kdm
thgo Ngh! tlinh sO 90/20204IE-CP ngdy 13/8/2020 cria Chinh phir v6 danh gi6,
x6p lo4i ch6t lugng c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric.

+ C6ng chric lirm brio c6o tu d6nh gi6, nhqn mric x5p loai klit qud c6ng
t6c theo chric tr6ch, nhi6m vp tlugc giao theo m6u sti 02 

"ta 
Phu lqc ban hdurh

kdm theo Ngh! ttlnh sO SOIZOZOnID-CP ngdy 1318/2020 cria Chinh phri v€ drinh
gi6, x6p lo4i chdt lugng c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chric.

+ Vi6n chric lirm brio c6o t.u d6nh gi6 klit qudr c6ng t6c theo nhiQm vg
dugc giao theo m6u s5 03 cria Phq lqc ban hanh kdm theo Ngh! dinh sO

90/2020/ND- CP ngdy l3/8l2O2O cria Chinh pht v€ drinh girl, xiip lo4i chAt
lugng cdn b9, c6ng chric, vi6n chric.

- Si5 luqng h6 so: 0l bQ.

1.4. Thdi han gi6i quy6t:

Thsc hiQn theo quy dinh tai Di6u 20 Nghi dinh s6 90/2020[ND-CP ngdy
1318/2020 cria Chinh phri vC <ilinh gi6, xtip lo4i ch6t lugng c6n bQ, c6ng chric,
vi6n chirc. Cu th6 nhu sau:

-.Thdi tli6m d6nh gi6, x6p lo4i ch6t luqng c6n bQ, c6ng chr?c, vi6n chfc
dugc ti6n hdnh tru6c ngdy 15 thing 12 hdng nEm.

- Oiii vOi don vi sg nghi6p c6ng l6p hoat dQng trong linh vuc gi6o dpc,
drio t4o vd mQt s5 Hnh rgc kh6c c6 thoi rli,5m kiit thric nnm i6ng tac tru6c th6ng
lr.hirng nim thi ngudi <Ifmg diu dotr vi sU nghidp cdng l4p quyiit dinh thdi
di6m d6nh giri, xdp loai chdt luong vi6n chirc.

1.5. D6i tuong thr,rc hiQn th0 tr,rc hirnh chinh: Crin bQ, c6ng chuc, vi6n
chtic.
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1.6. Co quan thuc hiQn thrl tuc hanh chinh: Co qu

dgng c6n b6, c6ng chfc, vi€n chirc.

1.7.KEt qu6 thgc hiQn tht tsc hdnh chinh: Quy6t
q.ryAn rA k6t qu6 ddnh giir,x6p lo4i ch6t lugng c6n bQ, c6

1.8. LQ phi: Kh6ng.

1.9. T6n m6u d<vn, td khai: mAu s6 01, m6u sO OZ,

ban hdnh kdm theo Nghi tlinh s6 90/2020,ND-CP ngdy
pnri ve danh gi6, x6p lopi ch6t lugng c6n bQ, c6ng chric, vi

1.10. Y6u cAu, diAu kiQn thqc hi€n thti tpc hdnh chi

- Brio dim kh6ch quan, cdng bing, chinh x6c; kh
thi6n vi, hinh thirc; b6o dim dirng thAm quy6n qudn lii,
chric, vi6n chuc.

- ViQc d6nh gi6,x6p lopi ch6t luong ph6i.c6n cir v
dugc giao vir k6t qua thgc hiQn nhiQm vu, th6 hiQn th
phAm iu the; d6i vdi c6n bQ, c6ng chric, vi€n chuc ldnh
v6i ki5t qui thqc hign nhiQm vu cua co quan, t6 chfc, don
phg trrich.

06 than (, thi khon th
on uc huc co thol tJ a17 congC6n bI c h en c

b uc hiIn vl 9c danh b 6, xep oal1 h

kiem d em thol gr b trong nam trir trudng hqpan con tirc

+ C6n b0, c6ng chric, vi6n chirc nghi kh6ng tham
dinh cira phrip lu{t trong ndm tt 03 th6ng d6n du6i 06

ddnh gi6 nhmg kh6ng xrlp lo4i ch6t lugng 0 mric hodn

l6n.

+ Crin bQ, c6ng chirc, vi6n chuc nghi ch6 tIQ thai
ph6p luQt thi k6t quA x6p loai chAt lugng trong n5m lir
lugng cta thdi gian ldm viQc thgc tC cita ndm d6'

- Klit qu6 d6nh gi6, x6p lopi ch6t lugng crin bQ, c

quy dinh tai Nghi dinh ndy dugc sir dqng ldm co sd dC

giri, x6p lo4i ch6t lugng d6ng vi6n."

1 .l 1 . Cin cir ph6p ly cta thri tuc hinh chinh:

- LuQt C6n bQ, c6ng chirc; Lu{t Vi6n chric;

- Nghi dinh sO qO/ZOZOAID-CP ngdy 13/8/2020 c

giri, xr5p lo4i ch5t lugng crin bQ, c6ng chfc, vi6n chuc.

don
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l;.i phii gdn
iao qu6n ly,
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theo quy
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t6t hi6m vu trd

|Y dinh cta
6p loqi chAt

chuc theo
trong d6nh

hinh ht v6 danh



Miu s6 01
CONG HOA XA TTOT CHU NGHIA VIBT NAMTTN CO QUAN, TO CHOC,

DoNVI

pHrfuEANH GrA,xfp Lo4,r cHAr LTIqNG cANBo
Nim

Co quan, t6 chric, don vi c6ng t6c

I. KET QUA TTIDANH GIA

l. Chinh tri tu tudng:

Ho vd t6n:......

Chric vu. chftc danh:.....

2.Dqo duc,16i s6ng:

3. T6c phong, 16 l6i ldm vi6c:

4. Y thuc t6 chfic kj'lu4t:

5. Ki5t qu6 thgc hiQn chuc tr6ch, nhiQm vp duoc giao:

- Ktit qu6 ho4t ttQng cta co quan, tO chric, dotr vi tlu-o. c giao l6nh tlao,
qu6n 1f, phq trrlch (xic tlfnh 16 n6i dung c6ng viQc thgc hiQn; tj lQ hodn thdnh,
chdt lugng, ti6n dQ c6ng viQc):

- Ndng lgc lEnh d4o, qu6n lf:

- Ndng lgc tgp hqp, dodn k6t

DQc l{p - Trg do - H4nh phric
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rr. TUNHAN xnr, xnp lo4r cnAr LUQNG

l. Tu nhin x6t m. nhuoc di6m:

2. Tg x€p lo4i chdt lugng:

(Hodn thinh xu6t s6c nhiQm vg; hodn thdnh t6t
nhi€m vU; kh6ng hoan thanh nhi$m vu).

....., ngey.... thring.... nim....
NGUOI TII NHAN XET

(Ky, ghi 16 he t6n)

rrr. KfT euA EANH crA, xfr r-,o4I
BQ @hAn dirnh cho c6p c6 thAm quy6n d6nh gi6)

1. Nhan x6t uu, khuyt5t di6m:

m hodn thdLnh

L G CAN

2. Ki5t qui d6nh gi6,, xi5p lo4i ch6t lugng:

(Hodn thdnh *u6t sic nhiQm vq; hodn thdnh t6t
nhiQm vq; kh6ng hoan thanh nhiQm vg).

3. Nh?n dinh chi6u hudng, tridn vong ph6t tri6n cta

111

b6:

ho?rn thdnh

...., ngdy;... th{ng.... le-.....
DAI DIEN CAP CO THAM QUYE

(Kf t6n, ghi 16 hq t6n)



TEN CO QUAN, TO
CHUC,
DONVI

tvt6u sO OZ

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
DQc lSp - Tr; do - H4nh phric

pHrtu DANH GrA, xfp LOAI cHAr LITqNG CONG CHUC
Nim

Hq var

t6n

Chirc vp, chuc
danh:..............

Eon v! c6ng
tttc

I. KTT QUA T.TIDAI\H GIA
l. Chinh tri tu tu6ng:

2. D4o duc, l6i s6ng:

3. T6c phong, tC tt5i tam viQc:

4. 'i thfrc t6 chric lcj'luat:

5. Ki5t qui thgc hiQn chric tr6ch, nhiQm vr,r dugc giao (x6c tlinh 16 n6i
dung c6ng vi6c thr,rc hiQn; tj'lQ hodn thdnh, chdLt lugng, ti6n dQ c6ng viQc):

6.Thei d0 phuc vq nhAn ddn, doanh nghigp (d6i v6i nhirng vi tri ti6p xirc
truc ti€p ho{c tryc ti6p gini quy6t c6ng vi6c cira nguoi d0n vir doanh nghi€p):



*

UAN r,.f
o ldnh dao,
hoan thdnh,

hoan thdnh

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHTIC

7. K6t qu6 hoat d6ng cira co quan, t6 chric, don v
quin ly, php tr6ch (x6c dlnh rd nQi dung c6ng viQc thyc h
chAt lucrng, ti6n dQ c6ng viQc):

AO

oc
;til

8. NEng lgc lSnh dpo, qu6n lj:

9. Ndng lgc tQp hqp, tloirn k6t:

rr. TU'NHaN XET, XEP LOAr CHAr LU'qNG

1. Tu nh6n x6t uu, khuytlt ditim:

2. Tr,r xr5p lo4i chAt lugng:

(Hodn thanh *rrdt sic nhiQm vg; hodn thdnh t6t
nhiQm; kh6ng hodn thdnh nhiQm vU).

....... ngay. .. th6ng.... n8m.....
NGTIOT r\rNHaN xET

(Ky, ghi 16 hg t6n)

rrr. .f KrtN NHAN xrr, oANu crA
(PhAn danh cho ngudi dtmg dAu don vi c6u thdnh (n

I vu

6))



.iudill?Y!.'l1ti; 
"KT, 

.,i
(Ki, Chi 16 he t6n)

. rv. rstr euA oANn crA, xEp r,o4r cnAr LUqNG cdxc
CHIIC pnin danh cho c6p c6 thdm quy€n <lffi gi6)

l. Nhan x6t uu, khuyiit dii5m:

Z. fiit qua drinh gi6, x6p lo4i chdt lugng:

(Hoan thanh rr,6t sic nhiQm vU; hoan thanh ti5t *iem vu; hoan thdnh
nhiQm vU; kh6ng hoan thanh nhi6m vu).

3. l.fhan ttinh chiAu hu6ng, tritin vgng phrit tri6n cira crin bQ:

...., ngdy.... th6ng.... n5m.....
NGIId co ruAru euytx oANn crA

(Kf t6n, ghi 16 h9 t6n)
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TtN co euAN, TO
cntlc,
DON VI

uiu s5 o:
CQNG HOA XA HQI C G

DQc l$p - Ts do -

PHIEU DANH GIA, XEP LOAI CHAT LTIONG
Nim

H9 vir
t6n

T NAM
h uc

N tc

Chirc danh nghA
nghiQp:..........

Don vi c6ng

r. Kfr euA rU'oANH GrA

1. Chinh tri tu tuong:

2. Dao d[tc, l6i s6ng:

3. Tric phong, le lOi lam viQc:

4. Y thric t6 chuc ki, lu6t:

5. KCt qui thgc hi6n chfrc tr6ch, nhiQm v9 dugc
dung c6ng viQc thqc hiQn; tj lQ hodn thirnh, ch6t luqng, tii5

(
con

dinh 16 nQi

viQc):

6. ThAi d0 phuc vs nh6n dAn. doanh nghiep 1d6i voi
trqc ti6p hodc truc tii5p gi6i quy6t c6ng vi6c ciia ngudi ddn do ghiQp):

irng tri ti6p xric

titc:



tr6ch:

PHAN DANH RIENG CHO vITN CHUC QUAN LV

7. Kr5t qun ho4t dQng cia co quan, t6 chric, don vi ducv. c giao qudrn ly, phU

8. NIng lgc l6nh d4o, quan ly:

9. NEng lgc tap hqp, tlodn k6t:

rr. TU'NHaN XET, Xf,p LOAI CHAT LU'qNG

l. Tg nhgn xdt m, khuydt di6rn:

2. Tg xdp loai chdt luong:

(Hodn thdnh xu6t sic nhiQm vg; hoan thanh trlt nhiem vg; hodn thdnh
nhiQm vU; kh6ng hoan thanh nhi6m vu).

......, ngay.... thring.... nim
NaCd iu iliAN;ii

rrr. V KrtN NHAN xfr, oAxu GrA DOr vdr cAp pHo c0A
NGTIOI ETNG oAu otX vI sTI NGHIEP cdNc r,Ap

....., ngdy.... th6ng.... nim.....
Nctlol NHAN xET, DANH GrA

(Kf, ghi rd h9 t€n)
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rv. KfT euA oANn ctA, xnn Lo4I
CHUC (Phan ddnh cho c6p c6 thAm quy6n d6nh giri)

1. Nhan x6t uu, khuytit di,5m:

L G VIEN

2. K6t qui drinh gi6, xt5p lo4i ch6t luong:

(Hodn thdnh xu6t sic nhiQm vp; hodn thdnh t6t
nhiQm vq; kh6ng hoan thdnh nhi$m vp).

...., ngery.... th6ng.... ndm.....

NGI,d CO THAM QUYTN OANTT
(Kj t6n, ghi 16 hq t6n)

m hodn thirnh



2. Tht tgc tir chrirc, xin th6i giii,chrfrc vg quin lf, xin th6i viQc d6i vr6ri

c6n bQ, c6ng chric, vi6n chrirc

2.1. Trinh tg thgc hiQn:

2.1.1. D6i vcri c6ng chrlc

a) Quy trinh xem xdt cho ttr chric:

- C6ng chric l6nh d4o, quin lj c6 don xin tu chric.

- Cham nh6t sau 10 ngdy k6 ttr ngdy nh{n d<rn dA nghi ttr chirc cta c6ng
chfc, co quan tham muu vA t6 chirc c6n bQ ho4c ngudi dimg dAu co quan, t6
chric noi c-6ng chric dang c6ng tlc phii trao d6i voi c6ng chric c6 ilon <t€ nghi til
chric. Trudng hgp c6ng chric rut tlon thi dtmg viQc xem x6t; trudng hqp. c6ng

chuc khdng rut don thi co quan tham muu ve t6 chtc c6n bQ xem x6t, d€ xudt
vdi cAp c6 thim quy6n theo ph6n cdp quin li c6n b0;

- Cham nhAt sau 15 ngdy k6 tu ngay co quan tham mtru v6 t6 chric crin b9

c6 vin bdn <16 yu6t tap th6. lenh d4o co quan, t6 chric c6 thAm quy6n ph6i thno

luqn, bi6u quyi5t.bine-phii5u kin. ViQc quyi5t dinh dC c6ng chfc tir chuc ph6i

tluqc tr6n 50% t6ng s6 thdnh vi6n t4p thC hnh d4o d6ng y; trudng hgp nhdn sg

tlat tl le 50% thi do ngudi dimg dAu quydt dfnh.

b) Quy trinh th6i viQc:

- COng chric phii lirm don grii co quan, t6 chric, don v! c6 thAm quy6n;

- Trong thcri h4n 30 ngiry, k6 tu ngdy nhQn don, niiu d6ng i cho c6ng
chfc th6i viQc thi co.quan, ti5 chric, don vi c6 thAm quy6n ra quy6t dinh th6i
vigc bing vin ban; n6u kh6ng <l6ng j cho c6ng chric th6i viQc thi tr6 ldi c6ng
chrlc bing vin bin vd n€u 16 lli do theo quy tlinh t4i di6m c Di6u 4 Nghi dinh
461201O/|{D-CP ngiry 2714/2010 cta Chinh phri

2.1.2. Edivdi vi€n chric

a) Quy trinh xem x6t cho th6i git chric 4r A6i voi vi6n chric git chric vg
qu6n lli:

- Vi6n chuc qu6n ly c6 tlon xin th6i gifr chric vq quin lf.
- Ch4m nh6t sau 10 ngdy k,5 tir ngdy nhan don xin th6i git chric vu quAn

ly cria vi€n chirc, bQ ph4n tham muu vd t6 chric crin bQ ho4c ngudi ttimg tliu
tlon vi sg nghigp c6ng l6p noi vi6n chric dang c6ng t6c phii trao tl6i voi vi6n
chuc c6 don d€ nghi th6i gifr chric vr,r. Trudng hgp vi6n chric chric rut don thi
dimg viQc xem xdt; truong hqp vi6n chuc kh6ng rut don thi b0 ph6n tham muu
v6 t6 chric c6n b6 xem x6t, d6 xu6t voi ngudi tlung dAu don vi sr,r nghi€p c6ng
lap hoac cdp c6 thAm quy6n theo phin c6iqu6n l:i c6n b0;

- Cham nh6t sau 15 ngdy k6 tir ngdy b0 phQn tham mtru v6 t6 chirc crin bQ

c6 v6n bin d6. xu6t, tap t!6 lSnh d4o co quan, don v! c6 thAm quyAn phii th6o
lu{t, bi6u quy6t bing phi6u kin. Vigc quy6t tlinh cho vi6n chric th6i git chfrc vu
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qu6n lf ph6i tlugc tr€n 50%o t,5ng s6 thirnh vi6n tap th6 le
hqp d4t t! lQ so%thi do nguoi dung diu quyi5t tllnh.

b) Quy trinh xem x6t cho th6i viQc

- Vi6n chric c6 vin bin tt6 ngh!.

- Trong thdi han 05 ngiry lirm viQc k6 tt ngdy nhin
ctra vi€n chtc, n€u d6ng j cho vi6n chirc th6i viQc thi ngu
nghi€p c6ng l4p chdm dut hqp d6ng lirm viQc v?r gidi quy
vi6n chuc theo quy dinh. Trudng hqp kh6ng d6ng j cho
phai tri lcvi vi6n chuc bing vdn ban vd n€u 16 ly do theo q

2.2. Circh thuc thr,rc hiQn: Trgc ti6p.

2.3. Thdnh phan, sO luong hd so

a) Thdnh phil h6 so:

- H6 so xem x6t cho ttr chuc ai5i vOi c6ng chuc:

+ Don xin ttr chuc cta c6ng chric;

+ Td trinh cria co quan tham muu v6 t6 chric c6n b0

+ Cric v6n bin c6 li€n quan: Quy6t d!nh, v6n bin k
, .2. : .

quan c6 thdm quy6n, don tl6 ngh! cua c6ng chric.

+ Bi6n ban hQi nghi vir bi6n ban ki,5m phiiiu.

- H6 so xem x6t cho vi6n chuc th6i gifr chirc vq
chuc:

+ Td trinh ctia bQ ph{n tham muu v6 t6 chirc c6n bQ

+ C6c v[n biin c6 li6n quan: Quy6t d!nh, v6n bin k
quan, don vi c6 thdm quy6n, don de ngh! cua vi6n chirc;

+ Bi6n ban hQi nghi vd bi6n brin kiiim phiiiu.

b) 56 luqng h6 so: Kh6ng quy d!nh.

2.4. Thdi h4n giii quy6t

a) D6i voi c6ng chirc:

ua co
lcay

vO t6
Tu L hUC ChAm nh a SAut 0I ke u n av nt h

h

o
c n C rtc co quan thant m uuh

c

hc UC an b0C

quan t6
de n h

Lfc

tii uc Cham nhAt sau 5 n av ke u nga c (,
hc uc nol con (, ch dan con (}

b t6c hai trao dP
h I t v

huc can b6 co an brin d xua pta t e 5nhe t h

quy6n phAi th6o lufln, bi,5u quyiit bing phiiiu kin.
d o Lo q irc c6 thdm

e

a

aod

cv
I

e

rmg
edo
ch

inh.

uan,

itn ly

u4n,

gudi
con

th
t6

t

t

g y; truong

b6n d€ ngh!

d6

u don vi sg
6i viQc cho

th6i viQc thi

ol vol vlen

ki€n cta co

ghi tir.chfc
(mg d6u co
huc c6 don

:l
mrru ve"to

ki6n cira co



- Th6i viQc: Trong thoi h4n 30 ngdy, k6 tU ngey nhfn don, ni5u <t6ng y
cho c6ng chric th6i viQc thi co quan, t6 chric, don vi c6 thim quy6n ra quy6t
dinh th6i viQc bdng v6n bin

-i.b) Th6i viOc d6i voi vi6n chric:

+ Cham nhdt sau l0 ngdy kE tir nqdy nhQn don xin th6i gift chric vu quAn

llf cria vi€n chric, bQ ph{n tham mrru ud ti5 chtic c6n b0 ho{c ngudi dung <tiu
don vi sg nghiQp c6ng l{p noi vi6n chric tlang cdng l6c ph6i trao d6i v6i vi6n
chric c6 don d6 nghi th6i gift chric vu.

+ Chgm nhAt sau 15 ngiy k6 tir ngdy b0 ph{n tham muu vO t6 chric crin
bQ c6 vin bin,dd xudt, tf,p th6 ldnh <l4o co quan, don v! c6 thAm quy6n ph6i thio
luQt, bi6u quy6t bdng phi6u kin.

2.5.D6i tugng thgc hiQn tht tuc hdnh chinh: CriLn bg, c6ng chric, vi6n
chric.

2.6. Co quan thgc hiQn tht tuc hdnh chfnh: Co quan, t6 chric quin lf c6ng
chric, vi€n chirc, co quan tham muu u6 ti5 chric c6n b0, b0 phQ" tham mrru vd t6
chirc qin bQ cria Co quan, t6 chtc qu6,n lj c6ng chric, vi6n chric.

2.7.K6t qui thuc hiQn tht tr,rc hinh chinh: Quyiit dinh, ven b6n klit luQn, y
ki6n cia co quan c6 thdm quy6n.

2.8.Le phi: Kh6ng.

2.9.T€nm5u don, m6u td khai: Khdng quy tllnh

2. 10. Ydu cAu, di6u ki€n thUc hiQn thri tuc hAnh chinh:

- Kh6ng dri sric kh6e;

- Kh6ng dt ndng luc, uy tin;

- Theo y€u ciu nhi6m vg;

- Vi ly do khdc.

2.11. Cdn cfr ph6p ly cta thri tpc hdnh chinh

- Lu{t C6n bg, c6ng chric ngiry 13 th6ng 1l n5m 2008; Lu{t Vi6n chric
ngiy 15 th6ng 1l ndm 2010;

- NChi <t!nh sii 138/20204{D-CP ngdy 27111/2020 cta Chinh pht quy
dinh vd tuy6n dgng, sti dgng vd qui,n l;f c6ng chric;

. ; NChi <Iinh si5 115/20204ID-CP ngdy 251912020 cta Chinh phri quy <tinh
vO tuy6n dgng, st dgng vir quan lj vi6n chric;

. - NChi dinh sr5 46I20I0AID-CP ngdy 27/4l20l\ cria Chinh phri quy dlnh
vC th6i viQc vir nghi huu d6i v6i c6ng chric.
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3. Thii tgc nghi huu tl6i v6i c6ng chric, vi6n chri"c

a) Trinh tw thuc hiQn:

Co quan, dcrn vj theo thAm quy6n phAn c5p qudn lli
rd so6t c6ng chuc, vi6n chirc d6n tu6i nghi huu theo quy

d6n thdi di6m nghi huu theo quy dinh ban hdnh Th6ng
cho c6ng chuc bi6t, tru6c 3 th6ng d6n thoi di6m nghi huu

b) C6ch thfc thgc hign: Tryc ti6p.

c) Thanh phAn, s6 lugng h6 so:

- Thenh phan h6 so:

+ Lj lich cdng chric' vi6n chfc:

+ BAn sao sd b6o hi6m xa hQi.

- St5 luqng hd so: Kh6ng quy dinh.
!

d) Ihfi han glar quyet:

Tru6c 06 thring tinh d6n thoi di6m nghi huu theo
UC hai ra thonquan ng huc n cIv h p

thol d em ngh huu dc co
ban hdnh ke

ng Chuc (d6 1 o1 cong huc
chuc don co c

ev

b t
m theo Nchi dinh So 16120 0/ND- P ngay1 C

uu do
theo uy dinh co

vol cong
quan,.t6

(do ol

ngh h chphu qu d nh e rho c a

den tho1 diem ngh huu q hc

chuc, vi6n chirc phdi ra quy6t dinh nghi huu
Phs lpc II ban hdnh kdm theo Nghi dlnh ndy).

d) D6i tuong thqc hiQn thir tgc hdnh chinh: C6ng ch

e) Co quan thuc hiQn thri qrc hdnh chinh: Co quan,

l1i cdng chirc, vi6n chitc.

g) K6t qui thgc hiQn thir tqc hanh chinh: Quy6t
c6ng chfc, vi6n chric.

h) LQ phi: Kh6ng.

i) T€n m6u tton, m6u td khai: MAu t4i Phq lgc I,
dinh s6 4612010/ND-CP ngdy 271412010 cira Chinh phu q

nghi huu aOi vOi c6ng chr?c.

k) YCu cAu, tli6u kiQn: C6ng chuc, vi6n chric du
<linh cira B0 1u0t lao tlQng.

l) Cdn cri ph6p ly cta thri tgc hdnh chinh:

- Lu4t C6n bQ, c6ng chric; Lupt Vi€n chric;

- Nghi tlinh sO +OIZO t O,t ID-CP ngdy 27 1412010 cit
i , ^.ve th6i viQc vir nghi huu d6i voi c6ng ch[rcl

hinh t quy dinh

o

uc )
uc
co

ol
hdnh

ch , vi€n chirc
6 th6ng tinh

nghi huu
y6t dinh

bdn
co quan, t6
van ban ve

m Phu luc I
120 cira Chinh

ruoc 3 thring tinh
uan lj c6ngvl

chirc eo mAu tqi

vten uc

chuc crn vf qu6n

n uu dOi v6i

clu II cua Nghi
th6i viQc vdinh v

chi theo quy



- Nghi dinh s6 I l5I20204ID-CP ngdy 2519/2020 cira Chinh pht quy tlinh
vA tuy6n dpng, sti dgng vd quan lf vi6n chtc.

uAu rHoNc BAo NGHi HUU
(Ban hdnh kim theo Nehi dinh sii lOtZOtOtlfO-CP ngdy 27 thdng 4 ndm 2010

cua Chinh phit)
........(1)....... CQNG HOAXA ngr CHU NGHIA VrET

NAM
DQc l$p - Tq do - H4nh phric

ngdy ....thdng .... ndm ....Sr5:/TB-...

THONG BAO (2)
-,t .^
V6 vi$c nghi huu al6i vrfi c6ng chrirc

Kinh gui: Ong @e)......

Cdn cri Lupt 86o hi6m xd hQi ngiy 29 thang6 ndm2006;

Cdn cf Luflt Cdn bQ, c6ng chfc ngdy 13 th6ng 1l ndm 2008;

Cdn cri Nghi dinh sO.tSZlZOOOnqE-CP ngdy 22 thang 12 ndm 2006 ci:r-
Chinh phri hu6ng d6n m6t sd ttiAu ctia LuQt 86o hi6m xd h6i v€ b6o hi6m xd h6i
Dat DuQc;

CIn criNghi dinh s6..../ZOtOfrrrO-CPngiy... thring... n6m 2010 cria
Chinh phi quy tlinh v6 th6i viQc vi tht Qc nghi huu d5i v6i c6ng chtc;

. ':Cin cri h6 so c6ng chric vd hO so b6o hi0m xE hQi,....... (l) ..... th6ng
brlo:

6ng @a)

Sinh ngdy thring..... ndm

Chric vu:

Don v! c6ng
tdc

. K6 tir ngiry ... thring ... nim .... sE duo.c nghi huu <Iii huong cn6 aE Uao
hi6m xd hQi theo quy dinh.

....(1) ...th6ng b6o <tC 6ng (bd) ..... dusc bi6t vdthsc hi6n./.



AL

Nai nhQn:
- Nhu tr6n;

NGUOI DTNG
6i ftn,

- Luu: VT, H6 scr c6ng chric, TCCB.
Ghi chti:

(t): Co quan, t6 chilrc, don vi qudn $ c6ng chilrc;

(2): Th6ng bdo duqc co quan, t6 ch{rc, don vi q
trqc ti€p cho c6ng chilrc.

MAU QUYET DINH NGHi HuU
(Ban hanh kdm theo Nghi dinh sO 46120104{E-CP ngdy

........(1).......
cira Chinh phu)

CQNG HOAXA HOr C
NAM

DQc lap - Tq do -

56:/QD-...

QUYETDINH
Vd vifc nghi huu d6 huii'ng cn5 aQ bio hi6

(1)

Cdn cir Lu4t Bao hitim x6 h6i ngdy 29 th6ng6 ndm

Cin cir LuAt Crin bQ, c6ng chuc ngdLy 13 th6ng 1 1

Cin cri Nghi dinh sO 1SZIZOOOnqD-CP ngity 22
Chinh pht hu6ng d5n mQt sii diAu cta Luft 86o hi6m x
bdt buQc;

Cdn cf Nghi dinh sO ....lZOtO,rXtO-CP ngdy ...
Chinh pht quy tlinh ue tnOi lrig. vir thir tgc nghi huu d6

X6t dA ngh! cta (2).....,

QUYET DINH

Didu l.Ong (bd)

Sinh ngdy

Noi sinh:

thiing..... ndm

U
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ti
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hph

6

ong c
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008;
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Chric vr,r:

nam.,..

Dcrn v! c6ng t6c:

Du-o. c nghi huu d'5 hucrng ch6 d0 b6o hi6m xd h6i tu ngdy ... thring ...

Noi cu tr[r sau khi nghi huu:

Di6u 2. Ch6 d9 bno hi,5m xa hQi d6i vdi 6ng (bd) do Bao
hi,5m x^6 hQi tinh (thanh ph6)
Brlo hi6m xe hQi hien hdnh.

giii quy6t theo quy dinh cria ph6p lu4t

Di6u 3. Tht tru&ng c6c co quan, tlon vi c6 li€n quan vd 6ng (bd)
chlu trrich nhiQm thi hdnh quy6t <l!nh ndy./.

Nai nhhn:
- Nhu Di€u 3;
- BHXH tinh lthdnh ph6)....

NGTIOTDTNG DAU ... (1) ...
&i t1n, d6ng diiu)

- Luu
Ghi chti:

(l): Co quan, t6 ch*c, ilon v! qudn $,c6ng chtlc;

(2): Ngudi dilmg Aiu don vi phu trdch cdng tdc t6 chilrc, cdn bQ c a co
quan, t6 ch*c, donvi qudn lit c6ng chil:c.



^)

4. Tht trfc b6 nhiQm vio ng4ch vi6n chri'c, x5p
hohn thirnh ctrS OQ tip sg

a) Trinh tu thuc hiQn:

- Ngudi t4p su phdi b6o crio k6t quri t4p sg bing
dung quy dinh tei khoin 3 Di6u 21 Ngh! dlnh Nghi dlnh s

- Ngudi huong d6n tQp sp nhAn xet, drlnh gi6 k6t qu
^ .:

tap su bang van Dan.

b) C6ch thfc thgc hien: Tr.uc ti.tp.

c) Thdnh phdn, sO luqng hO so: Kh6ng quy d!nh.

- Si5 luong hd so: Kh6ng quy dinh.

d) Thdi h4n gi6i quytit:

Cham nhAt 05 ngdy ldm viQc k6 tu ngdy nh{n dugc

Su a nh{n xe dan gr a u (,uo uon dAn S u nn
pham ch nh da() duc

t, h taph

gh cono dan an
nguol tep S tI

p

p cone)

Truong hgp n
6p quy6t dinh

4p h h t rat c

q q don Su ntham u en uan

ouol te u da v LI CAu no

q v a co
gh con o a qup

b C o en uc d C

p S

rheo tha I'}-I u cn o

t

chi
o

hn
C v v I p v
danh n ngh gh Ip a xep uon uo uve

tI) Diii tuqng thgc hiQn thri tr,rc hirnh chinh: Nguoi
.,4 ,.. . ^het thol glan t?p su.

e) Co quan thqc hiQn tht tqc hinh chinh: Don vi sg

lj vi6n chfc.

g) KiSt qun thuc hicn tht tuc hirnh chinh: Quyiit di
Aanh nghA nghiQp hoflc quy6t Alnh xtip luong.

h) Le phi: Kh6ng.

i) T6n miu don, miu td khai: Kh6ng quy dinh.

k) Y6u cAu di6u kiQn thr,rc hign th0 tyc hirnh chinh:

- Hoirn thdnh chi5 d0 tap sU theo quy dlnh tai Nghf
cu th6 nhu sau:

h h t

+ 12 thiLnga6i vOi trudng hgp tuy6n dgng vdo chric
y6u cAu ti6u chiin trinh dO ddo tao d4i hqc. Ri6ng di5i

nghiQp bric si lir 09 th6ng;

+ 09 th6ng aOi vOi truong hqp tuy6n dqrng viro ch

y6u cAu ti6u chu-An trinh dQ tliro tqo cao ding;

+ 06 th6ng aOi vOi truong hgp tuy6n- dr,rng vdo ch

y€u cAu ti6u chGn trinh dQ diro t4o trung c6p.
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- Thdi gian nghi sinh con theo ctri5 aO Uao hi6m xd h6i, thdi gian nghi 6m
dau tt 14 ngdy trd l6n, thdi gian nghi kh6ng hu0ng lucrng, thdi gian bi t4m
giam, t4m gifr, t4m dinh chi c6ng tric theo quy dinh cta phrip luQt kh6ng dugc
tinh viro thdi gian t4p sg.

- Truong hqp ngudi tap sU nghi 5m dau ho{c c6 ly do chinh d6ng duoi 14

ngdy md dugc ngucri drmg ttiu don vi sg nghiQp c6ng ldp noi nguoi duo. c tuy6n
dung vdo vi€n chirc dang thqc hiQn ch6 dQ tQp sg tl6ng j thi thdi gian niry dugc
tinh vdo thdi gian t4p sr;.

- Truong hgp vi6n chirc dugc mi6n tpp sq: Thqc hiQn theo quy dlnh tai
khoin 5 Di€u 2l Nghi ttinh I l5/2020[ND-CP quy dlnh v€ trudmg hqp vi6n chirc
dugc mi6n t4p sg: khdng thgc hiQn cn6 a6 t6p sg Ai5i voi cric trudng hqp dd c6

thoi gian c6ng t6c c6 d6ng bio hi6m xd hQi bit bugc theo dring.quy dinh cira
Lu{t 86o hi6m xd hgi, tlugc b6 tri lim viQc theo dring nganh, ngh€ ddo t4o ho{c
theo dfng chuy€n m6n nghiQp ]U truoc ddy <15 dAm nhiQm md thdi gian c6ng
tric c6 d6ng bdLo hi6m xd hQi (n6u durt qu6ng thi dugc cQng d6n) bdng ho{c l6n
hon thdi gian t{p su tuong fng v6i thoi gian t{p sp cria chirc danh ngh6 nghiQp

dugc tuy6n dung quy dinh t4i khodn 2 Di6u 21 Ngh! dinh 115/20204JD-CP.
OOi vOl c6c trudng hqp khOng thuc hiQn ctri5 Aq tap sg, ngudi tltmg diu tlon v!
sr,r nghiCp c6ng lpp phii cri vi€n chrtc tl.ram gia kh6a b6i dueng d6 hoirn chinh
ti6u chuAn, di6u kiQn cria chric danh ngh6 nghiQp vi6n chirc truoc khi b6 nhiQm.

l) C6n cri ph6p lj cta thir tuc hdnh chinh

- LuQt Vi6n chric;

- Nghi dinh s6 115/20204ID-CP ngdy 251912020 cta Chinh phri quy tlinh
li

v6 tuydn dpng, su dqng vi quan lj vi6n chuc.

5. Tht tgc b6 nhiQm chrirc vg lSnh dqo, qurf,n lf a5i vtO,i cin bQ, c6ng
chrirc, vi6n chrirc

5.1. Trinh tq thqc hiQn:

- - - -1.5.1.1. D6i voi c6ng chtic:

a) Xin chrl truong b6 nhiQm:
^ ', ,.

- Co quan, t6 chfc c6 nhu cAu bO nhiQm c6ng chric lSnh dao, qu6n ly phii
trinh co quan c6 thAm quy6n UO ntriQm bing v6n b6n vA chri truong, s5 lug.rg,
ngu6n nhdn sg vir dg ki6n phdn c6ng c6ng t6c d6i voi nhdn sg duo. c dr,r ki6n b6
nhipm;

. - Cep c6 thAm quy6n xem x6t, quytlt dinh vE chri truong b6 nhiQm cham
nh6t sau I 0 ngdy kC tu ngdy nh{n du-o. c dA ngh! cta co quan, t6 chuc;
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6p thaln quyen nguo drmg dau co qnh em cua c co
quy trinh lga chgn nh6n sg theo quy tlinh.

b) Thqrc hign quy trinh bo nhiem ddi voi nguon

+ K6t quA thdio lu4n vd d€ xu6t duoc ghi thdnh bi€n

- Bu6c 1: Tr6n co sd chu truong, y6u ciu nhiQm vu
.:

vd ngu6n nhdn sq trong quy ho4ch, t4p th€ lanh d4o thrio
c6u, ti6u chuAn, diAu kiQn, quy trinh gi6i thiQu nh6n sp.

+ Thdnh phin: Ngudi dung d6u' c6p pf6 cta ngudi
chirc vd nguoi dimg dAu co quan tham muu v6 t6 chric c6n
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+ Phi6u gioi thiQu nhAn sg b6 nhiQm do Ban t6 chuc hQi ngh! phrit hdnh,

c6 d6ng ddu treo cta co quan, t6 chuc. K6t qud ki6m phi€u dugc ghi thdnh bi6n
brin, dugc c6ng b6 tai hQi nghi ndy.

+ Trudng hqp n6u k€t qu6 gioi thiQu cta tpp th6 lanh tl4o kh6c v6i ktit
qu6 ph6t hign, gi6i thiQu nhAn sg 0. budc 2 thi b6o c6o, gidi trinh 16 vdi co quan

c6 thim quydn xem x6t, cho 1f ki6n chi tt4o tru6c khi ti6n hirnh cric buoc ti6p
theo.

- Budc 4: T6 chric l6y j kii5n cria c6n bQ cht ch6t ve nhan su duqc tip th6
lSnh tlqo gi6i thigu d budc 3 bing phii5u kin.

+ Thdnh phin: Ngudi dtmg tliu, c6p ph6 cta ngudi tttmg dAu co quan, t6
chirc; thudng vr,r c6p iry ctng. cdp;. tru0ng cric t6 chirc chinh trl - xE hQi cta co
quan, t6 chirc; nguoi tlyne dAu, cdp ph9 nguoi dimg ddu crlc co quan, t6 chric
thugc vir tryc thugc. D6i v6i co quan, t6 chric c6 ducri 30 ngudi hodc kh6ng c6
tO chfc c6u thhnh, thdnh phAn tham dg g6m toirn thii c6ng chirc cira co quan, t6
chirc. Hgi ngh! ph6i cO tOi thi6u 2/3 s6 ngudi duo. c triQu t6p tham dy.

+ Trinh tu l6y y ki6n:

Trao d6i, th6o luQn vA co c6u, ti6u chu6n, di6u kiQn, y€u cAu vir kh6 ndng
I ' .^

drip ung y€u cdu nhiQm vg cua nhdn su.

.Th6ng b6o danh s6ch nhAn sg do t4p th€ lenh d4o gi6i thiQu (o buoc.3);
t6m t6t ly lich, qu6 trinh hgc t4p, c6ng. t6c; nhfn x6t, drinh giri uu, khuy6t di6m,
m{t m4nh, m{t yeu, tri€n vgng ph6t tri6n; dU ki6n phdn c6ng c6ng tric.

Ghi phii5u l6y j kitin tin nhiQm (c6 th6 hi tCn ho{c kh6ng ky t€n). Phi6u
l6y f kii5n tin nhiQm do Ban t6 chric hQi nghf ph6t hinh, c6 d6ng d6u treo cia co
quan, td chric.

K6t qui ki6m phiiiu duo. c ghi thinh bi€n brin, kh6ng c6ng b6 tai h6i ngh!
ndy.

- Budc 5: Tqp th6 l6nh dao th6o lu{n vd bi6u quyiit nhdn sg.

+ Thdnh phAn: Thgc hiQn nhu quy ttinh 0 bu6c 1.

+ Trinh tU thgc hiQn: PhAn tich kiit qu6 l6y phir5u d cric hQi nghi; xric
minh, k6t luQn nhirng vin d6 m6i ndy sinh (niiu c6); L6y y kiiin bing vin bin
cta Ban Thuong vq D6ng ty.ho4c dAng riy co quan (nhirng noi kh6ng c6 ban
thudng vu) v€ nhin sW dugc tI6 ngh! b6 nhiQm; Tap th6 ISnh d4o th6o lu4n, nhfn
x6t, deinh giri vd bi€u quy€t nhdn sU (b6ng phi6u kin).

+ Nguy6n tic lga chgn: Ngudi dat st5 phiiSu cao nh6t, dat ti le lo:}n 5Oo/o

tinh tren t6ng s6 thdnh vi6n tap th6 lenh dgo gi6i thiQu thi tluo. c lga chgn d€ nghi
b6 nhipm. Trudng hqp c6 02 ngudi c6 s6 phi6u ngang nhau (dat tf lQ 50%) thi
lua chgn nhAn ss do ngydi tlung diu gi6i.thiQu dp OC ngfri UO ntriQm; D6ng thdi
brio c:io d6y dt c6c f ki6n khric nhau d6 c6p c6 thAm quy€n xem x6t, quy6t dinh.
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+ Phi6u bi6u quy6t nhAn sp bO nhiem do Ban td ch
c6 d6ng d6u treo cira co quan, t6 chirc. K6t qui ki6m phi
b6n.

. + Ra quyi5t dinh b6 nhiQm theo thAm quy6n hodc
quy6n xem x6t quyet dinh.

c) Thuc hiQn quy trin} b6 nhi6m d6i voi nguon

-.Trudng hqp nhan sg do co quan, t6 chfc dC xu,5t
quan, t6 chr?c th6o lu{n, th6ng nhet vC chir truong vd ti6n
sau:

+ Gdp nh6n su duoc dA ngh! t6 nllem d6 trao
nhiQm vq c6ng tiic.

tlQng, b6 nhiQm tir ngu6n nhAn sg ngodi co quan, t6 chric
;..t , , " Iv€ t6 chfic cdn b6 cta co quan cdp tr6n c6 thdm quy6n

nhiQm ti6n hdnh mQt s6 c6ng viQc sau:

* Trao AOi y titln v6i t4p th6 lenh dpo vir c6p iry
nhdn nhAn sg vC dg ki6n di6u tlQng, bd nhiQm.

* Trao AOi y ti6n v6i tQp the lAnh dpo vir c6p tiy
nguoi dugc dC ngh! UO nfrlgm tlang c6ng tdc vi chir
x6t, d6nh gi6.cira tAp thti lSnh d4o vd c6p ty co quan, t6
nghidn criu h6 so, xric minh ly lich.

+ Th6o luQn, nhfln x6t, d6nh giri vd biiiu quy6t
NhAn s1r dugc d6 nghi b6 nhi€m ph6i d?t ti le 1r0n 50oh t
th6lenh dqo d6ng 1i; trudng hqp nhdn sg d4t tj' lC 50%
quyet dinh; tl6ng thoi b6o cito tl6y dri c6c y ki6n kh6c
quy6n xem x6t, quy6t tlinh.

. + Ra quyrit dinh b6 nhiem theo thAm quy6n ho{c
quy6n xem xdt quy6t dinh.

- Trudng hqp nh6n sg do co quan cAp tr€n c6 th

+ Trao aOi y tien voi tap the ldnh dao vd.c6p ty
nhdn su dang c6ng t6c v6 chri truong di6u dQng, bO nhiQm
gi6 ctatap thr5 lenh d4o vd c6p ty c<r quan. t6 chuc; nghi
lj lich.

+ Gdp nh6n sg dugc dg ki6n diAu dQng, tO nliem
y6u cdu nhiQm vU cdng tiic.

+ Cht tri, ptrOi hcro v6i cric co quan li6n quan th6m

+ Ra quy6t dinh bO nhipm theo thAm quyAn ho4c'). , i_ -. ,quyen xem xet quyel oln-n.

5.1.2. DOi v6i vi0n chuc:
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a) Xin cht truong b6 nhiQm:

- Eon v! sU nghiQp c6ng lfp c6 nhu ciu UO nttgm vi6n chtc quan lj phii
trinh co quan, don vi c6 thAm guydn b6 nhigm bing vdn bin vd cht trucrng, s5

lugng,,ngu6n nhdn sg vd dy ki6n phAn c6ng c6ng t6c d6i v6i nh6n sr,r tluoc dy
ki6n b6 nhiQm.

- Co quan, don v! co thAm quyAn bO nhiQm xem x6t, quyi5t dinh vA chir
truong b6 nhiQm chQm nhAt sau l0 ngdy k6 tt ngdy nhQn dugc d6 nghi cria don
vi sg nghiQp c6ng l4p.

- ChaT nh6t sau 15 ngdy k6 tu ngdy c6. vin bin d6ng j vA cht truong b6
nhiQm cria cdp c6 thim quy6n, ngudi dring ddu don vi sg nghiQp c6ng l{p phii
tii5n hdnh quy trinh lga chgn nhin sg theo quy d!nh.

b) Thgc hiQn quy trinh b6 nhi6m d6i v6i ngudn nhAn sg t4i ch5

- Buoc l: Tr6n co sd chrl truong b6 nhiQm, y€u cAu nhiem vg cria tlon vi.:.
vd nsu6n nhdn su trons quy hoach, tQp thC lenh d4o th6o lufn vA dE xu0t v6 co
c6u, ti6u chudn, di6u kiQn, quy trinh gi6i thipu nhin sg.

+ Thanh phin: Nguoi tltmg tIAu, cdp ph6 cta ngudi tltmg dAu don v! sg
nghiQp c6ng l4p vd nguoi drmg ttAu bQ phan tham muu vC t6 chirc c6n bQ.

+ K6t qu6 th6o lufln vi tIA xu6t dugc ghi thdnh bi6n ban.

- Budc ?, TAp th6 lanh dao md r6ng thio lu4n vi thting nh6t vd co c6u,
ti6u chuAn, di6u kiQn, quy trinh gi6i thieu nhAn su vd ti€n hdnh gi6i thi6u nhAn
sg bdng phii5u kin.

+ Thdnh phdn: Nguoi tltmg tIAu, c6Lp ph6 cta ngudi tttmg diu dcrn vi sr,r

nghiQp c6ng l6p; thudng vq c6p ty cirng c6p; ngudi dimg diu c6c don vi thuQc
vd truc thuQc. HQi nghi ph6i c6 ti5i thi6u 2/3 sti nguoi dugc trigu tAp tham dp.

+ Nguydn tic gioi thiQu vd lua chon: M5i thanh vi6n gi6i thi€u 01 nguoi
cho mQt chric vg; ngudi nAo d4t s6 phi6u cao nh6t, dat tf lQ tr€n 50% tinh trCn
t6ng s6 ngudi duq c triQu t{p gioi thiQu thi dugc lga chgn. Tru}ng hgp kh6ng c6
ngudi ndo dpt tr6n 50yo th\ chqn 02 ngudi c6 sii phii5u gi6i thiQu cao nh6t tir tr6n
xu6ng tI€ gi6i thiQu d c6c bu6c ti6p theo.

+ Phi5u gi6i thiQu nh6n qr tO ntrigm.ao Ban t6 chric hQi ngh! phrit hdnh,
c6 d6ng ddu treo c[ra tlon vi. K6t qui ki€m phi€u tluo. c ghi thdnh bi6n bin,
khdng c6ng b6 tai hQi ngh! niy.

. - Buoc 3: Tap th6 ldnh dao, cdn cf vdo co c6u, ti6u chuin, di6u ki6n, y€u
cAu nhigm vg vd kh6 ndng drip img cta vi6n chric; tr6n co sd k6t qu6 gi6i thiQu
nhdn sg 0 bu6c 2, ti6n hdnh th6o lu6n ve gioi thi6u nhdn sg bing phii5u kin.

+ Thdnh phAn: Thuc hiQn nhu quy dlnh d bufc 1.

+ Nguy6n dc gi6i thi6u vd lga chgn: M6i thanh vi€n ldnh d4o gi6i thi6u
0l ngudi cho mgt chric vu trong s6 nh6n sW dugc gioi thieu d buoc 2 hoic gi6i
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thiQu ngudi kh6c c6 dt ti€u chu6n, di€u ki6n theo.quy di
phi6u cao nh6t, d4t ti le tren 50yo titlh trdn t6ng s6 thdnh
gi6i thiQu thi dugc lqa chgn. Truong hqp kh6ng c6 ngudi
chon 02 ngudi c6 si5 phi6u gioi thi6u cao nhdt tt trCn

nhi€m tai hQi nghi c6n b0 chrl ch6t.

+ Phi6u gi6i thiQu nhdn sq bo nhiem do Ban t6 ch
c6 d6ng dAu treo cria don v!. K6t qud ki6m phi€u dugc ghi
c6ng b6 tqi hQi nghi ndy.

+ Trudng hqp n6u k€t qu6 gi6i thiQu cua t4p th€
qua ph6t hiQn, gi6i thiQu nhin sg d budc 2 thi b6o ciro, giir
d<rn vi c6 thAm quy6n bi5 nhiQm xem x6t, cho 1i ki6n chi d
c6c bu6c ti6p theo.

+ KCt qu6 ki6m phii5u dugc ghi thdnh bi6n bdrn vd I
nhi6m.

- Bu6c 4: T6 chirc l6y y kien cua cdn bo chii chdt v€
l6nh dao gioi thieu rv bu6c 3 b6ng phiiiu kin.

'{ Thdnh phin: Nguoi drng diu. c6p ph6 cta ng
nghiQp cdng lap; C5p iry, truOng c5c t6 chuc chinh trj -
nghiQp c6ng 14p; nguoi dung dAu, cAp ph6 nguoi tlimg d.a

m6n vir dcrn vi thuQc vd truc thuQc. D6i voi don vi c6 s6
du6i 30 ngudi ho[c tton vi khdng c6 t0 chuc c6u thanh,
g6m todn th6 vi6n chuc, ngudi lao d6ng trong bi6n ch6 I
tai dcrn vi. HQi ngh! ph6i c6 t6i thi6u 2/3 s6 nguni dugc triQ

+ Trinh tU l6y li kiiln:
.i.

Trao d6i, thdo lu{n v6 co cAu, ti6u chudn, di6u kiQn,
d6p rmg y6u cdu nhiQm vp ctra nhdn sr,r;

Th6ng brio danh srich nhAn sq do tQp th6 l6nh d4o
t6m tii lj lich, quri trinh hqc tap, cong t6c; Nhfln x6t, tl6nh
m{t m4nh, m4t yiiu, tri6n vgng ph6t tririn; DU ki6n phdn c6

Ghi phi6u l6y j kii5n tin nhiQm (c6 th,5 kj t6n ho[c
l5y j ki6n tin nhiQm do Ban t6 chric hQi nghi phrit hdnh,
don vi. Ki5t qud ki6m phi6u du-o. c ghi thdnh bi6n bdn, kh6
niry.

- Bu6c 5: T{p th6 ldnh d4o thao luQn vd bitiu quyt5t

+ Thanh phAn: Thgc hi6n nhu quy dinh & bu6c 1.

+ Trinh tp thgc hiQn: Phdn tich kiit qua l6y phi6u
minh, ktit lu4n nhfrng v6n dO mdi n6y sinh (n6u c6); L6y
c[ra ban thudng vp d6ng ty ho4c ddng riy don vi (nh ot g c6 ban
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thudng vu) vA nnan sg du.gc dC nghi b6 nhiQm; Tap th6 lSnh tlpo th6o lu{n, nh4n

x6t, d6Lnh gi6 vd bi€u quy€t nh6n sq bing phi€u kin.

+ Nguy6n tic lua chgn: Ngudi d?t s6 phiCu cao nh6t, dat ti le lr€n 50Yo

tinh tren t6ng s6 thinh vi6n tfp th6 16nh dpo gi6i thieu thi tlugc lqa chgn dO nghi
UO ntriCm. Trudng hqp c6 02 nguoi c6 s6 phi6u ngang nhau (tlat t! lQ 50%) thi
h,ra chgn !h6, .t, do ngudi tlung ttAu gioi.thiQu d,5 dC neh! br5 nhiem; D6ng thoi
brio c6o dAy thi c6c y kii5n kh6c nhau dii c6p c6 thAm quyAn xem x6t, quy6t d!nh.

+ Phi6u bi,5u quyi5t nhAn sg b6 nhiQm do Ban t6 chric hQi ngh! ph6t hanh,

c6 d6ng d6u treo cria tlon vi. Kiit qui kitim phi6u du-o. c ghi thanh bi6n bdn.

. + Ngudi tlung dAu dcrn vl sg nghiQp c6ng lQp.ra quytlt ttinh bO nhiQm theo
thAm quy6n ho{c trinh co quan, dcrn vi c6 th6m quy6n xem x6t, quytit dinh.

c) Thgc hipn quy trinh b6 nhiem d6i v6i ngu6n nh6n sg tri noi kh6c:

- Trudng hqp nhan sq.do tlon v! sg nghigp c6ng lfp dd xufu thi t{p th6

l6nh dao tton vi th6o lu{n, th6ng nfr6t v6 chri truong vd chi d4o ti6n hanh mQt s6

c6ng viQc sau:

+ Gdp nguoi dugc tl6 nghi bO nhi€m dt-l trao d6i f ki6n vO y6u cAu nhigm
vu c6ng t6c.

+ Trao.tl6i y kiiin vdi tap the l6nh d4o.vd c6p riy co.quan, tlon v! noi
nguoi tlugc d6 nghi b6 nhiQm <lang c6ng t6c vO chri truong b6 nhiQm; l6y nh4n
x6t, drinh giri.cira t{p th6 lSnh d4o vir cip ty co quan, don vi d6i voi nh6n sy;
nghi€n criu h6 so, xiic minh lf lich.

+ ThAo lufn, nh{n x6t, d6nh giri vd bi€u qrytlt.tha, sr,r bing phii5u kin.
NhAn sp du-o. c $A ngh! bO nhiQm ph6i dat ti l9 tr}t 5Oo/o tdng s6 thanh vi6n t{p
th6 lanh rl4o d6ng y; trudng hqp nhdn sU dat tj lC 50% thi do ngucri <Iimg il6u
quy6t d!nh; d6ng thdi b6o c6o tl6y dtr c6c f ki6n khric nhau d€ cAp c6 thAm
quy6n xem x6t, quy6t dinh.

. + Ngudi <trmg <tAu don v! sg nghigp cdng l4p.ra quy6t dlnh b6 nhi6m theo
th6m quyAn hoflc trinh co quan, tlon vi c6 thAm quy6n xem xdt, quy5t d!nh.

- Truorlg hQp nhan sy do co quan c6p tr6n c6 th6m quy6n dg kiiln b6
nhigm tt ngu6n nhdn sg ngodi tlon v!, bQ phSn tham muu,vd t6 chric c6n bQ cria
co quan c6 th6m quy€n dg ki€n b6 nhiQm ti6n hanh mQt s6 c6ng vi€c sau:

* Trao OOi y titin v6i tap ttr,i tantr tl4o vir c6p riy cria don vi ti5p nhdn
nh6n sg v6 dg ki6n b6 nhiQm.

* Trao aOi y tiiin voi t4p ttr6 tantr tlao vd cdp riy noi nhAn sg dang c6ng
tdc v6 chri truong bli. nhiQm vd l5y nh4n x6t, drinh giri cta tap thr5 l6nh tl4o vd
cip riy; nghiEn criu h6 so, x6c minh lli llch.

+ Gdp nhAn sg du-o. c du ki6n UO nfri€m d6 trao aOi it t<i6n vA y6u cAu
nhiQm vg c6ng t6c.
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+ Cht tri, ph6i hqp v6i c6c co quan, dcrn vl li6n q
su.

tham

nguo1 d,ing d co

+ Ngudi dirng dAu don vl sq nghiQp c

quyAn ho[c trinh co quan, don vi c6 th

12.2. Cdchthfc thgc hiQn: Trpc tiiip.

12.3. Thdnh phan, s5 luqng hO so

a) Thdnh phAn hti so:
-,- ^;.' t 01 vol cong cnuc:

on5 ap ra

am qu nv

- H6 so nh6n sg UO nruqm phAi dugc k6 khai trun
dri nQi dung n6u t4i c6c mqc vd phii dugc cAp c6 thAm
chimg thpc theo quy dinh, bao g6m:

- Td trinh vA viQc UO nligm do ngudi drlmg ddu co
trudnb hqp trinh cap tr n Co thdm quyen quv01

p h e cong titc t6
6t

au uan u trircq h
trudng hqp nguol dun oau c0 quan o huc qu ct di

- Bdn t6ng hqp k5t qu6 ki6m phi6u kdm theo bi6n
bu6c trong quy trinh b6 nhiqm;

t c

a

v

io v u v C do ca nhAn khtU th o mau-S
.!,

tlep quan
06 th6ng;

b6 nh

xac nh
h

Iv Chan, up

- B6Ln tq ki6m tli6m 3 ndm c6ng tric gdn nh6t;

Nhan x6t, d6nh a cua tap dnh d o co qthe I q

dao duc o SonI thuc t6 c uc ky uat, doan k6tv h
k6t u iL th hiq uc en Chuc trirch, nhiem u tront, J nam

- Nhan x6t cua chi uy noi cu tru doi voi ban th6n vd
noi cu tru cria bdn thdn khric vdi noi cu trri cira gia dinh
cira chi riy noi bAn th6n cu tru vd noi gia dinh cu tru;

-.: , ^ , a
- KCt lu4n cta cip riy c6 th6m quy€n v6 ti6u chu6n

- Ban kC khai tdi s6n, thu nhip theo mdu quy tlinh;

Ban Sao ac an an chtm hi rh o veu caub

chiem Truon hsp nhdn u co bdn o 9pS t t n

c6p thi ph6i dugc c6ng nhqn t4i ViQt Nam theo quy dinh;

- Gi6y chrmg nh{n sirc kh6e cira co s& y t6 c6 th
h4n 06 th6ng.

* Vi6n chric:
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Hd so nh6n sg b6 nhi6m phii duo. c k6 khai trungthgc, chinh xric, tl6y ttr)
nQi dung n€u tgi cric muc vd phii dugc c6p c6 thdm quy6n x6c nhAn ho[c chimg
thgc theo quy <l!nh, bao g6m:

- Td trinh v6 viQc UO nfrigm do ngudi tltmg ttdu don v! sg nghiQp c6ng lap
ki (d6i v6i truong hqp trinh c6p tr6n c6 thim quyen quytit dinh bO nhi€m).hoac
do ngudi tlimg d6u b0 phan phg trrich v6 c6ng t6c t6 chric crin bQ ky (tl6i vtli
trudng hqp ngudi dftng ddu don vi sy nghiQp c6ng l6p quydt tlinh);

- BAn t6ng hqp ki5t qu6 kiilm phii5u kdm theo bi6n b6n kir5m phi6u d c6c
budc trong quy trinh b6 nhiem;

- So y6u lf llch vi6n chric do c6 nhdn 4r khai theo miu quy dinh, duo. c
don vi sg nghiQp c6ng l6p tryc tii5p qu6n lf x6c nh{n, c6 d:ln inh mdu kh6 4x6,
chpp trong thoi gian kh6ng qu6 06 thring;

- Bin tq ki6m diiim 3 ndm c6ng t6c gAn nh6t;

. , - Nhan x6t,. d6nh giri cria t$p th6 lSnh d4o don vi vd phAm ch6t dqo dirc,
l6i s6ng, i th&c t6 chtc k1i luflt, dodn ket nQi bg, v€ ning lgc c6ng t6c, k6t qu6
thgc hiQn chric tr6ch, nhiQm vU trong 3 nam gAn nh6t;

- NhQn x6t cria chi riy noi cu tru di5i voi b6n thAn vi gia dinh. Trudng hgp
n<yi cu tru cria b6n thdn kh6c voi noi cu tru c0a gia dinh thi ph6i 16y nh6n x6t
cira chi riy noi b6n thAn cu tru vi noi gia tlinh cu tru;

- K6t luan cira c6p uy c6 thAm quyCn rrA ti6u chuAn chinh tr!;

- BAn k€ khai tai s6n, thu nhQp theo m6u quy dinh;

- B6n sao c6c vdn b6ng, chrmg chi theo y€u ciu cria ti6u chuAn chfc danh
. .l ..^
bo nhlgm;

Trudng hqp c6 vEn b6ng do co sd diro tAo nudc ngodi c6p holc co sd ddo
tao trong nudc li6n kdt v6i nu6c ngodi c6p ph6i tluo. c BQ Gi6o dUc vd Diro tao
chimg nh4n;

- Gi6y chrmg nh{n sric kh6e cria co sd y ti.l c6 th6m qryA, 
"6p 

trong thdi
hqn 06 th6ng.

b) SO luqng h6 so: Kh6ng quy ttlnh.

5.4. Thdi h4n gi6i quy6t: Kh6ng quy dinh.

. 5.5. Otii tuqng thgc hiQn tht tqc hdnh chinh: C6ng chric, vi6n chuc dugc
d6 bat b6 nhiQm.

5.6. Co quan thgc hiQn tht tqc hanh chinh: Co 9\an, dqn v! quin lj, srlr

dgng cdng chric, vi6n chric; c6ng chfc, vi6n chric dugc dd bat bd nhi€m.

5.7.K€tqu6 thgc hi€n thir tqc hdnh chin: Quy6t dinh b6 nhi6m.

5.8. Le phi: Kh6ng.
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5.9 TCn m6u don, m6u td khai: Kh6ng quy dinh.

5.10: YCu cAu, diAu ki6n thyc hi€n thri tqc hdnh c
-._ ^,(.' Lrol vor cong cnuc:

- Thoi gian gifr chr?c vp:

+ Tl.roi han giir chric v9 15nh dqo, quan l5i cho m
nim, tinh tu thdi di6m quy6t dlnh b6 nhi€m c6 hiQu lgc,
du6i 05 ndm theo quy dinh cua ph:ip lu{t chuy6n ngirnh.

+ Thdi hgn giir chuc vu 16nh d4o, qudn l;i kh6ng d
1i6n ti6p duqc thgc hi6n theo quy dlnh cta Eing vd ph6p I

, i -.:. ,

- Tidu chu6n. di€u ki6n bd nhiCrn:

- 86o dArn ti6u chuAn chung, ti6u chuAn chuc
Dring, Nhd nu6c vd ti€u chuAn cp th6 cta chirc vg b6 nhi
ctr quan c6 thim quy6n.

- Ph6i du<rc quy hoirch chfrc vu b0 nhiQm n6u ld.

ho{c dugc quy hoilch chrlc vU tuong duong n6u [d ngu6
Trudng hSp cg quan, t6 chuc. m6i thdnh lap chua thr,rc hi
ho4ch thi do c6p c6 thdm quy6n xem x6t, quy6t dinh.

- C6 h6 so., lj lich c6 nh6n dugc xilc minh, c6 b
nh4p theo quy dinh.

- DiAu ki6n ve aO tuOi bO nhi6m:

nhiQrn phii cdn drj 05 ndrn c6ng tric tinh tir khi thUc hi€

+ C6ng chirc.dugc dA nghi UO ntriCrn vdo chirc vp
thoi h4n m6i lAn b6 nhiQm du6i 05 ndm theo quy dinh
ngirnh vd cira co quan c6 thAm quyin thi tutii UO nhiQm ph

+ COng chfc duoc di6u dQng, UO nhigm giir ch&c
ho4c th6p hon chirc vg dang gift thi kh6ng tinh tu6i b6
tr6n.

- C6 dir s&c khoe tl6 hozrn thdnh nhi€m vu vd ch[rc tr

- Kh6ng thuoc cric trurrng hop b! cAm dam nhi6m
c0a Ddng vir ctia ph6p lu4t; kh6ng dang trong thdi han

trong thdi gian tl.ruc hiQn cric qr:y dinh 1i6n quan ddn ky lu

l1
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+ C6ng chuc duoc dA nghi b6 nhiQrn lin dAu giir c dqo, qudn

ly hoac dO nghi b6 nhi€m gifr chuc v9 linh d4o, quan I thi tudi b6
.iho n h renr:

trudng hqp dAc biQt b6o crio c6p c6 thAm quy6n xem x6t, q

* D6i v6i Vi6n chric:
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- Dii <tuqc UO nfriem vi6n chuc quin lf, vi6n chric cAn drlp img cric ti6u
chu6n, di6u kiQn quy <t!nh tpi Di6u 44 Nghi dinh I l5l20204ID-CP, cq th6 nhu
sau:

+ Bio d6m ti6u chuAn chung theo quy dlnh cria DAng, Nhri nudc vd ti6u
chuAn cu th6 cira chric vg UO ntrigm theo quy dinh crla co quan, don vi c6 thAm
quyen.

+ Ph6i duo. c quy ho4ch chric vu b,5 nhiQm n5u ld ngudn nhAn sg t4i ch5
ho[c duo. c quy ho4ch chric vg tuong duong n6u lir ngudn nhdn sg tir noi khric.
Truong hqp don vi m6i thdnh lAp chua thqc hiQn viQc ph6 duyQt quy ho4ch thi
do cAp c6 thdm quy6n xem x6t, quy6t dinh.

+ C6 h6 so, ly lich c6 nh6n dugc x6c minh, c6 bin kC khai tdi s6n, thu
nh{p theo quy dlnh.

^.t ..^ : ,1.
- Di6u ki€n vC tu6i b6 nhi6m:

+ Vi€n chfc duo. c a6 ,gt i b6 nhiem lAn dAu giir chric vu qudn lj hodc dA

ngh! bO nhiQm gift chfc vg quan lli cao hon thi tu6i UO ntrigm phii cdn ttir 05

ndm c6ns tdc tinh tu khi thUc hiQn quy trinh b6 nhi€m; trudng hqp d?c biQt b6o
c6o c6p c6 th6m quy6n xem x6t, quy6t dlnh;

+ Vi6n chric ttuoc tl6 nghi b6 nhiQm git chric vp quin lf md thoi h4n gifr
chric vq du6i 05 ndm theo quy dinh cta ph6p luQt chuy6n ngdnh thi tu6i c6ng
t6c phii dt mgt nhi€m kj,;

+ Vi6n chirc tlugc m nfri0m giir chric vu mdi tuong tluong hodc th6p hcrn

chfc vu dang gift thi kh6ng tinh tu6i bO nhiQm theo quy dinh n6u tr6n.

- C6 dt stc kh6e O6 troan thdnh nhiQm vu vd chric trrich duoc giao.

- Kh6ng thuQc cric trudng hqp bi c5m ttim nhigm chfc vg theo quy dinh
c0a D6ng vh cria ph6p luQt; kh6ng dang trong thdi h4n xri ly kj luat, kh6ng
trong thoi gian thgc hiQn c6c quy tlinh li€n quan diln k! luAt vi6n chuc quy dlnh
t4i Di€u 56 Luflt Vi6n chric duo. c sria dOi, bO sung t4i khoin 8 Di6u 2 Lu{t sria
d6i, b6 sung mQt si5 tl6u ctia LuQt C6n b0, c6ng chtc vd Lu{t Vi6n chuc.

5.1 1. Cin cri ph6p lf cta thri tgc hdnh chfnh

- Luflt C6n b6, cdng chric;

- Nglri <t!nh sO I:SIZOZOnqD-CP ngdy 2711112020 cria Chinh pht quy
<tinh v6 tuy6n dung, sri dgng vd qu6n ly c6ng chric; Nghi <Iinh si5 I 15/2020n,1D-
CP ngdy 25/9/2020 crla Chinh phri quy dlnh v6 tuy6n dqng, sri dung vd quin ly
vi6n chric.

6. Thfr tgc tli6u tlQng e6ng chrtc

a) Trinh tg thgc hiQn



tL !9

Can cu o hqu ac nhu au con5 tric a nanbv h c u
ChuC nguol dim dau Co quan C hUC duoc h6n cong,t6 p
chuc xa dung oach, en ph6p d eu d6n con c uc cpk h bv h
b6o cilo c6p c6 thAm quy6n xem xet, quy6t dinh thUc hiQn;

- Lqp danh s6ch c6ng chric cin diAu dQngl

- BiQn ph6p thuc hi6n cu th6 di5i vdi timg truong h

- OOi vOi c6ng chric giir chric vu l6nh d4o, qu6n lf
tht tr,rc di6u dQng nhu trudng hqp b6 nhi€m c6ng chric.
ngu6n nh6n sg noi khrlc quy ttlnh tai kho6n 3 DiA 46
138/20204rD-CP.

- Tru6c khi quytit dinh diAu dQng cdng chfc, n
dugc phdn c6nq, phdn c6p qu6n lf c6ng chfc c6n gap gd
dich, sr,r cAn thi6t cta viQc di6u dQng dC nghe cdng chric d
quyiit dinh theo thAm quydn hodc b6o c6o c6p c6 thAm
dinh.

b) Crlch thric thyc hiQn:
,:- rrgc nep;

- Tryc tuy6n;

- Qua dlch W buu chinh.

c) Thdnh phin, s,5 lugng h6 so
,l ,t- I na r pnan no so:

+ Don xin chuy6n c6ng t6c do c6n bQ, c6ng chirc t
vigc 16u ddi t4i noi xin chuyen d6n; c6 1i kitin cta co quan q
tri cdng t6c hiQn nay, d6ng thuAn cho chuy€n c6ng tic theo

+ Vdn b6n cta co quan, don vi d6ng y titSp nhQn h
c6ng t6c;

+ So y6u lf lich (theo miu 2C-BNV/2008) c6
khai vir ducr. c c6p quin ly crin bQ xric nh{n;

+ B6n nh4n x6t d6nh gi6 cta c6p riy ddi v6i c6n
vlen;

+ Cric bin sao c6 c6ng ch[mg: vin bdng, chring chi,
ngach c6ng chric, di6n bi€n lucrng va vin bin kh6c theo y

+ B6n nh{n x6t, d5nh gi6 cin bQ, c6ng chirc hai nim

- Si5 luqng h6 so: 0l bQ hd so

d) Thdi han gi6i quytSt, 07 ngdy (ngdy ldm viQc) d6i

d) D6i tuqng thgc hiQn thu tuc hrinh chinh: COng ch

h6 hqp le.
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cap uan lf c6ng
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e) Co quan thyc hiQn tht tUc hinh chinh: Co quan, td chric, don v! qu6n
l1i c6ng chirc.

g) Ki5t qu6 thgc hiQn tht tqc hanh chinh: Quy6t dlnh.

h) LQ phi: Kh6ng.

i) TOn m6u don, td khai: Kh6ng quy dinh

k) Y€u cAu, di6u kign thgc hicn thrl tgc hanh chinh:

- ViQc <IiAu dQng c6ng chric dugc thgc hign trong c6c trudng hqp sau dAy:

+ Theo y€u ciu nhi6m vU cU thri;

+ Theo quy ho4ch, kii ho4ch sri dgng c6ng chtic trong.co qua3, t6 chric vd
gita c6c co quan, t6 chric theo quy6t dlnh cta co quan c6 thdm quy6n;

+ Chuy6n aOi vi tri c6ng tric theo quy dinh c0a D6ng vd phrip lu4t.

l) Cdn cri ph6p ly cira thti tuc hdnh chinh

- Lu$t Crin bQ, c6ng chric;

- Nghi dlnh si5 1:SIZOZOIND-CP ngdy 27llll2\2o cira Chinh phri quy
tlinh v6 tuy€n dung, sri dqng vd qu6n ly cOng chtc.

- NgI! ai$ sO Z+lZOtOfrltO-CP ngdy 15 thring 3 n6m 2010 cria Chinh phri
quy dlnh vC tuy6n dgng, sri dgng vd qu6n lj c6ng chric.

7. Thri tgc biQt phni c6ng chric, viOn chrirc

7.1 . Trinh tg thgc hiQn:

- - - -,4. 
..

7. l.l. Ddi voi c6ng chuc

- Ngudi dirng ddu co quan, td chuc duo.c phln c6ng, phdn c6p qu6n ly
c6ng chric noi cdng,chric c6ng tric vi noi duo. c cri d6n bipt phrii c6 vdn b6n trao
tl6i, th6ng nh6t j ki6n.

- Ngugi <Iung. <Iiu co quan, t6 chric n<ri c6ng chric. tlang c6ng t6c quy6t
dlnh theo thdm quy€n ho{c trinh cAp c6 thdm quy6n quydt dinh theo ph6n cAp
qu6n lf.

- Tru6c khi quy5t dinh bi6t ph6i c6ng ch ric, ngudi ttrmg ttiu co quan, t6
chric dugc phdn cdng, phAn c6p quan lf c6ng chric c6n g4p gd c6ng chric ndu rd
mgc dich, sg cin thi€t cta viQc bigt ph6i dd nghe cdng chuc tl6 xudt 1i ki6n tru6c
khi quyiit dinh theo th6m quyAn ho{c b6o c6o c6p c6 thAm quy6n xem x6t, quy6t
dinh.

7 .1 .2. D6i voi vi6n chric

Tru6c khi quy6t ai*r biet ph6i vi6n chric, nguoi dimg ddu co quan, don
vl tluo. c ph6n c6ng, phdn c6p quan ly vi€n chric c6n gip gO vi6n chric n6u rd
mgc dich, sU can thi6t cria viQc biQt ph6i d6 nghe vi6n ch(rc 116 xu6t j ki6n truoc
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khi quyi5t dinh theo thAm quydn hogc bdro c6o cap c6 thdm
dinh.

7.2. C6ch thtc thgc hiQn: Trgc ti6p.

7.3. Thanh phAn, s6 lucrng hdi so

- Thdnh phAn h6 so: Kh6ng quy dinh.

- 56 lugng hd so: Kh6ng quy dinh.

7.4.Thitih4n gi6i qry6t: Kh6ng quy dinh.

7.5. DOi tugng thqc hiQn thri tr,rc hirnh chinh: C6ng c

7.6. Co quan thuc hi6n thir tuc hanh chinh: Co quan,
lli c6ng chric, vi6n chric vd co quan, t6 chfc, dcrn vi ti6p
chuc biQt phSi

7.7.K& qud thgc hiQn tht tuc hemh chinh: Quy6t dl

7.8. L9 phi: Kh6ng.

7.9.Tdnmiu tlon, to khai: Kh6ng quy d!nh.

7.10. Y6u cAu, di6u kiQn thgc hi€n thu tgc hd'nh c

- Viec bigt phrii c6ng chuc, vi6n chric ttuoc thr,rc

hcr,p sau ddy:

- Theo nhiQm vu dQt xudt, cdp brich;

- O6 thpc hiQn c6ng viQc cin gidi quy6t trong mQt th

7.1 1. Cdn cu ph6p lj cria tht tgc hdrnh chinh

- LuAt Crin bQ, c6ng chric; Luit Vi6n chric;

: NCli ilinh sO 138/20204ID-CP ngdy 2711112020
dinh v6 tuy6n dung, su dgng vdL qu6Ln 1j c6ng chric; Nghi d
CP ngdy 251912020 cria Chinh pht quy dinh v€ tuy6n dqn
vi6n chirc.
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